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1. UOVODNO

1.1. Osnovni podaci

Naziv ustanove Drzavni arhiv u Rijeci

OIB: 16391096016

Adresa: Park Nikole Hosta 2, Rijeka.
Telefon: ++385 (0)51 336-445
E-mail: pisarnica@riathiv.hr

Mrezna stranica: www.riarhiv.hr

Ostale lokacije: Vodovodna ulica 2 i 5, Rijeka

Strmac 3, Senj

1.2. Mjesna nadleZnost i ustroj

Drzavni arhiv u Rijeci (dalje: Arhiv) javna je ustanova ciji je osniva¢ Republika Hrvatska. Arhiv
obavlja arhivsku sluzbu u skladu s odredbama Zakona o arhivskom gradivu i arhivima (NN br.
61/18, 98/19, 114/22), podzakonskim aktima i Statutom Drzavnog arhiva u Rijeci na podrudju
Primorsko-goranske Zupanije i djelomi¢no na podrucju Licko-senjske zupanije (grad Senj).

Djelatnost Arhiva organizira se kroz rad sljedecih odjela:

1. Odjel za sredivanje i obradu arhivskog gradiva,

2. Odjel za informacijsko-dokumentacijske poslove sa ¢itaonicom,

3. Odjel za zastitu, konzervaciju, restauraciju i reprografiju arhivskog gradiva,

4. Odjel za zastitu arhivskog i dokumentarnog gradiva izvan arhiva,

5. Odjel knjiznice i izdavacke djelatnosti,

6. Odjel za opée i tehnicke poslove i

7. Sabirni centar u Senju
1.3. Zadace i ciljevi

Osnovna zadaca Arhiva je dugotrajno ocuvanje i zastita preko 8.200 d/m arhivskog gradiva o
kojem skrbi te gradiva koje je nastalo i nastaje kod stvaratelja na podrucju mjesne nadleznosti
Arhiva. Kako bi §to bolje skrbili o gradivu, u skladu sa svojim specijalnostima, vodimo propisane
evidencije, arhivisticki sredujemo, obradujemo, tehnicki opremamo te provodimo konzervatorske
1 restauratorske zahvate na gradivu Arhiva, ali i na gradivu stvaratelja i posjednika cije rukovanje
arhivskim i dokumentarnim gradivom nadziremo. Kako bi gradivo ucinili dostupnim izradujemo
obavijesna pomagala i vodice, dajemo informacije o koristenju gradiva i informacije iz gradiva te
omogucujemo koristenje arhivskog gradiva. Medu temeljne aktivnosti ubrajamo i rad na
elektronickoj odnosno digitalnoj dostupnosti gradiva i obavijesnih pomagala. Nizom drugih

aktivnosti Sireg kulturnog znacaja kao $to su priprema i odrzavanje popularnih i strucnih
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predavanja za ucenike, studente i gradanstvo, provedbom specijaliziranih radionica za studente,
pripremanjem izlozbi u i izvan Arhiva, izdavackom djelatnoséu, suradnjom na kulturnim i

znanstvenim projektima dodatno radimo na edukaciji o vaznosti arhivskog gradiva,

prepoznatljivosti ustanove i popularizaciji arhivske djelatnosti. Konstantnim stru¢nim
usavrSavanjem nasih  djelatnika, definiranjem 1 implementacijom radnih procedura,
informatizacijom ustanove 1 velikom paznjom u odnosima s javnos¢u unaprjedujemo kvalitetu
vlastitog rada i kvalitetu usluga koje pruzamo. Kroz navedeno je vidljivo da Arhiv svoju djelatnost
1 program rada trajno oblikuje oko prioritetnih zadaca koje se artikuliraju kroz ¢uvanje, zastitu i
dostupnost arhivskog gradiva, povecanje vlastitth kompetencija 1 ucinkovitosti, edukaciju
korisnika, stvaratelja i posjednika te kvalitetnim odnosima s javnoscu.

Prema navedenom isticemo sljedece ciljeve koje nastojimo dostici:

- dugoroc¢no ocuvanje, zastita i prikupljanje arhivskog gradiva,

- dostupnost arhivskog gradiva,

- popularizacija djelatnosti i prepoznatljivost ustanove,

- unaprjedenje usluga.

2. PROSTOR I OPREMA

2.1. Jacanje Arhiva povecanjem spremisSnih kapaciteta

Pred Arhivom u smislu osiguranja prostora za pohranu arhivskog gradiva i rad djelatnika u
narednim godinama stoji do sada najveci zadatak, a to je izgradnja novih arhivskih spremista u
sklopu projekta Nacionalni plan otpornosti i oporavka (NPOO.C2.2. R3-2) kojim ¢e biti osigurani
prostori za pohranu arhivskog gradiva s podrucja mjesne nadleznosti Arhiva te prostori za javne
namjene. Faktor neizvjesnosti je i nadalje prostor za smjestaj spremista i javnih sadrzaja.
2.2. Sanacija objekata

Kako bi Drzavni arhiv u Rijeci mogao kvalitetno cuvati i tititi arhivsko gradivo o kojem skrbi
u 2025. godini su potrebne daljnje investicije u postojece objekte Arhiva koje ¢e omoguditi
dugoroc¢no ocuvanje 1 zadtitu arhivskog gradiva kao i rad na siguran nacin. U tu svrhu Arhiv ¢e u
2025. provesti projekt energetske obnove Vodovodne 2 za Sto su osigurana sredstva kroz poziv
Energetska obnova zgrada sa statusom kulturnog dobra (NPOO.C6.1.R1-13.01).
2.3. Opremanje spremista

Nastavit ¢e se opremanje spremista u Vodovodnoj 5 i Sabirnog centra u Senju klimatizacijskim
uredajima kako bi se mogla kontrolirati temperatura 1 vlaznost zraka u spremistima.

Planira se povecanje kapaciteta za prihvat arhivskog gradiva opremanjem Sabirnog centra u

Senju pokretnim arhivskim ormarima kojima ce biti zamijenjeni staticni ormari.



2.4. Opremanje restauratorske radionice i studija za reprografiju

Planira se nabava sljedecih uredaja i opreme: 2 digitalna mikroskopa potrebna za provedbu
istrazivanja (uvecavanje, fotografiranje, snimanje, mjerenje i kalibracija) na objektima koji se
restauriraju, A2 plosni skener za 2D i1 3D skeniranje, 2 racunala i 2 monitora za graficku obradu.
2.5. Opremanje cCitaonice i izloZbenih prostorija

Nastavit ¢e se s programom zamjene postojece dotrajale izlozbene opreme i namjestaja u
¢itaonici, kako bi prostori za javne namjene bili funkcionalno bolje iskoristeni i reprezentativniji za
korisnike 1 posijetitelje.

3. PRIKUPLJANJE ARHIVSKOG GRADIVA

U 2025. se planira nastavak revizije gradiva likvidiranih poduzeca preuzetth u depozit u
spremis$tima u Rijeci koja se kontinuirano provodi od 2020. godine, kako bi se izlucilo svo
dokumentarno gradivo takvih stvaratelja kojem su protekli rokovi ¢uvanja. Takoder se planira
nastavak revizije uvjeta i dodatnih moguénosti pohrane kod stvaratelja arhivskog gradiva koje se
nalazi u depozitu u Rijeci zbog prethodne ugrozenosti gradiva, kako bi se spremisni prostori Arhiva
optimalno iskoristili.

3.1. Preuzimanje gradiva od stvaratelja i posjednika po sluZbenoj duZnosti radi zastite i

spasavanja
Redni Stvaratelj/posjednik Koli¢ina Napomena
broj
-1 Primorsko-goranska 130 d/m | Prednici Grada Krka do 1993. godine.
zupanija — ispostava Krk Gradivo je ugrozeno te ¢e na trosak
posjednika biti provedeno sredivanje i
obrada arhivskog te izlucivanje
dokumentarnog gradiva prema ugovoru.
-2. Primorsko-goranska 120 d/m | Javni stvaratelji s podrucja otoka Losinja do
zupanija — ispostava 1993. godine. Gradivo je ugrozeno te ¢e na
Losinj trosak posjednika biti provedeno sredivanje
1 obrada arhivskog te izluc¢ivanje
dokumentarnog gradiva prema ugovoru.
-3. Grad Kraljevica 27 d/m Gradivo nastalo od 1932. do 1993. nalazi se
u neadekvatnim uvjetima te je ugrozeno.
Ukupno: | 277 d/m

3.2. Otkup arhivskog gradiva

Planira se nastavak otkupa manjeg dijela zbirke fotografija jednog privatnog sakupljaca i
stvaratelja (fotografa). Zbirka i osobni fond istog bit ¢e u programskom razdoblju procijenjeni te
e se zatraziti misljenje nadlezne komisije pri Hrvatskom drzavnom arhivu. Bududi da se radi o
otkupu vece vrijednosti ova akvizicija ¢e biti uvrStena u plan programskih aktivnosti za 2020.

godinu.



Manje neplanirane akvizicije ¢e u slucaju ponuda biti realizirane prihodima od pruzenih usluga

Arhiva.
3.3. Depozit/pohrana
Redni Stvaratelj/posjednik Koli¢ina Napomena
broj
-1. Grad Kraljevica 50d/m |Ugrozeno zbog neadekvatnih uvjeta pohrane
-2. Interventna pohrana Po potrebi

3.4. Evidencije

Khnjiga primljenog arhivskog gradiva i Knjiga pohranjenog arhivskog gradiva ce biti redovito

vodena 1 azurirana u elektronickom obliku u skladu s Pravilnikom o evidencijama u Arhivima.

4. SREDIVAN]JE I OBRADA ARHIVSKOG GRADIVA

4.1. Sredivanje i obrada arhivskih fondova i zbirki

Poslove sredivanja i obrade obavljat ¢e djelatnici Odjela za sredivanje i obradu arhivskog

gradiva, Sabirnog centra u Senju te djelomic¢no djelatnici ostalih odjela. Radi se o sljede¢im

fondovima:
Redni Signatura i naziv fonda/zbirke Opis poslova Koli¢ina
broj. gradiva
ud/m
-1 HR-DARI-1388, Skupstina opcine Krk | Razdvajanje fondova, arhivisticko | 130,00
( gradivo prednika — nerazvrstano) sredivanje, izlucivanje i tehnicko
opremanja (nastavak).
-2, HR-DARI-932, Skupstina opc¢ine Cres — | Razdvajanje fondova, arhivisticko | 120,00
Losinj i prednici sredivanje, izlu¢ivanje i tehnicko
(¢ gradivo prednika — nerazvrstano) opremanja
-3 HR-DARI-19, Kotarsko poglavarstvo Tehnicko opremanja, oznacavanje | 10,00
Volosko 1 korektura inventara.
-4. HR-DARI-48, Lucka kapetanija Rijeka Nastavak zapocetog arhivistickog | 10,00
sredivanja (daljnjih 10 od ukupno
75 d/m).
-5. HR-DARI-53, Rijecka kvestura Nastavak arhivistickog sredivanja | 2,00
1 tehnickog opremanja.
-6. HR-DARI-1393, Obitelj Kaftani¢ Nastavak arhivistickog sredivanja | 2,00
1 tehnickog opremanja.
-7. HR-DARI-1364, Radmila Matejci¢ Arhivisticko sredivanje i tehnicko | 2,00
opremanje (2 od 5 d/m).
-8. HR-DARI-131, Kraljevska gimnazija Razdvajanje fondova, arhivisticko | 10,00
"Dante Alighieri" Opatija sredivanje i tehnicko opremanja
(¢ gradivo istovremenika— neragvrstano)
-9. HR-DARI-349, Inspektorat pomorstva | Arhivisticko i tehnicko sredivanje | 5,00
VUJA gradiva preuzetog 2015,
odvajanje gradiva drugih fondova,
objedinjavanje s ranije preuzetim
gradivom.




-10. HR-DARI-, Zvonimir Kucar Arhivisticko i tehnicko sredivanje | 1,00
gradiva koje ¢e se preuzeti 2024.
godine.

-11. HR-DARI-1394, Mato Drinkovic¢ Arhivisticko sredivanje i tehnicko | 1,5
opremanje.

UKUPNO | 293,50

4.2. Obavijesna pomagala za fondove i zbirke
4.2.1. Izrada obavijesnih pomagala
-1. HR-DARI-53, Rijecka kvestura / setija ZapovjedniStvo agenata javne sigurnosti;
-2. HR-DARI-912, Skupstina opéine Krk;
-3. HR-DARI-1393, Obitelj Kaftanic;
-4. HR-DARI-1300, Katica Brusi¢;
-5. HR-DARI-48, Lucka kapetanija Rijeka;
-6. HR-DARI-131, Kraljevska gimnazija "Dante Alighieri" Opatija;
-7. HR-DARI-349, Inspektorat pomorstva VUJA;
-8. HR-DARI-1340, Opatija projekt Opatija;
-9. HR-DARI-1364, Radmila Matejci¢
4.2.2. AZuriranje obavijesnih pomagala
Azuriranje obavijesnih pomagala s podacima o naknadno preuzetom ili identificiranom gradivu.
4.2.3. Tematska obavijesna pomagala za fondove i zbirke
Po ukazanoj potrebi bit ¢e izradena tematska obavijesna pomagala vezana uz istrazivanja za
korisnike te za potrebe objave i promocije ustanove.
4.3. Oblikovanje i popunjavanje dosjea fondova
Za akvizicije provedene u programskom razdoblju ¢e, prema potrebi, biti otvoreni novi dosjei.
Dosjei fondova i zbirki ¢e biti redovito azurirani 1 dopunjavani.
4.4. Unos i aZuriranje podataka u nacionalnom informacijskom sustavu

Bit ¢e ucinjena revizija i djelomicna dopuna zapisa u informatizacijskom sustavu eArhiv.
Redovito ¢e se unositi podaci o sredenim fondovima.

5. ZASTITA ARHIVSKOG GRADIVA
Arhiv ¢e u 2025. godini suradnjom djelatnika razlicitih specijalnosti nastaviti raditi na sustavnoj
zastiti arhivskog gradiva: primarnoj i interventnoj zastiti, cjelovitoj restauraciji, digitalizaciji i
tehnickom opremanju vlastitog gradiva kao i gradiva vanjskih stvaratelja i posjednika.

5.1. Fizicko-tehnicka i preventivna zaStita arhivskog gradiva



5.1.1. Skrbnistvo 1 nadzor nad spremistima Arhiva (preventivna zastita)

Skrbnicki poslovi bit ¢e vodeni prema zaduzenjima za pojedina spremista, a u programskom
razdoblju se planira:

- revizija svih spremiSta u Vodovodnoj 5 nakon premjestanja arhivskog iz Vodovodne 2,
obiljezavanje svih regala i izrada topografskog inventara spremista,

- redovito nadziranje mikroklimatskih uvjeta u spremistima prema utvrdenom rasporedu, te
utvrdivanje mikroklimatskih uvjeta pohrane i fizickog stanja arhivskog gradiva na kojem su
potrebni zastitni radovi,

- priru¢ne mjere za poboljsavanje uvjeta u spremistima, poput provjetravanja i upravljanje
dostupnim uredajima za regulaciju mikroklimatskih uvjeta,

- vodenje evidencija posudenog gradiva, mikroklimatskih uvjeta te fizicko-tehnickih uvjeta u
spremistima s prikazom stanja u spremistima Arhiva,

5.1.2. Fizi¢ko-tehnicka obrada fondova 1 zbirki

Arhiv ¢uva veliku koli¢inu vrijednog gradiva od kojeg je znacajan dio vrlo ostecen 1 podlozan

propadanju. Velik dio postojece tehnicke opreme lose je kakvoce ili je neprikladan formatom i

oblikom za gradivo koje je u njoj pohranjeno, a dio gradiva nije zastitno opremljen. Sa ciljem

kvalitetne i dugotrajne pohrane, najekonomicniji oblik fizicke zastite jest opremanje gradiva

zastitnom ambalazom arhivske kakvoce. U Arhivu se u tu svrhu u radionici za konzervaciju i

restauraciju koristi kombinacija tipske zastitne ambalaze, kao 1 zastitne opreme izradene po mjeri

objekta. Nad odabranim gradivom provode se sljede¢e mijere: inventarizacija ostecenja,

fotografiranje, aktivna konzervacija (suho ¢is¢enje, dezinfekcija, uklanjanje neadekvatne opreme i

ranijih neadekvatnih intervencija te konsolidacija vec¢ih poderotina) te se izraduje zastitna oprema

napravljena po mjeri objekta od materijala arhivske kakvoce.
U 2025. godini planiraju se provesti poslovi primarne zastite na arhivskom gradivu sljede¢ih

fondova i zbirki:

-1 HR-DARI-25 Op¢ina Cres

-2, HR-DARI-30 Opcina Osor

-3.  HR-DARI-57 Tehnicki uredi grada Rijeke

-4. HR-DARI-265 Obitelj Ivan Timotej Kobler
-5, HR-DARI-275  Zbirka mati¢nih knjiga

-6. HR-DARI-277  Kartografska zbirka

-7 HR-DARI-382  Obitelj De Franceschi iz Segeta
-8, HR-DARI-383  Obitelj Delmestri

-9. HR-DARI-387  Ljudevit Josip Cimiotti Steinberg
-10. HR-DARI-388 Casimiro Cosulich

-11. HR-DARI-431 Obitelj Ruzi¢ iz Susaka

-12.  HR-DARI-536  Anagrafska zbirka

-13. HR-DARI-729  Andrija Racki

-14. HR-DARI-835  Antonio Cimiotti



-15. HR-DARI-872

-16. HR-DARI-1000
-17. HR-DARI-1398

Zbirka karata, nacrta i planova Zavoda za odrzivi razvoj i prostorno
planiranje Primorsko-goranske Zzupanije

Obitelj Dragani¢ - Vranci¢

Rijecka Nadbiskupija

* Napomena: Iz popisa je izostavijeno gradivo koje ce mjerama astite biti obubvaceno prilikom sredivanja,
obrade te prije ili nakon koristenja arbivskog gradiva.

5.2. Konzervatorsko-restauratorski radovi na gradivu Arhiva

U programskom razdoblju provodit ¢e se konzervatorsko-restauratorski radovi na gradivu

sljede¢ih fondova i zbirki Arhiva:

-1.
Signatura i naziv HR-DARI-273/2, Zbirka isprava, serija Razne isprave — VARIA
fonda/zbirke/objekta
Vrsta gradiva Isprave na pergamentu i papiru

-2.
Signatura i naziv HR-DARI-32, Opéina Rijeka / br. 123. Knjiga ugovora i raznih
fonda/zbirke/objekta | spisa, koji se odnose na isusovacki kolegij u Rijeci (1627.-1756.)
Vrsta gradiva Knjizni uvez

-3.
Signatura i naziv HR-DARI-57, Tehnicki uredi Grada Rijeke (nastavak)
fonda/zbitke/objekta
Vrsta gradiva Arhitektonski nacrti

5.3. Konzervatorsko-restauratorski radovi na gradivu vanjskih posjednika

Arhiv u prvom redu skrbi za vlastito arhivsko gradivo, no provodi i mjere na ugrozenom

gradivu drugih bastinskih ustanova. Ocekuju se radovi na sljedecoj muzejskoj gradi:

-1. Pomorski i povijesni muze Hrvatskog primorja Rijeka
- PPMHP 110714, Oporuka iz 1806.,
- PPMHP 110715, Oporuka Lorenza Rackoga iz 1805.,

- PPMHP 125352, Izvjestaj talijansko-madarske ekspedicije s kastela Trsat, 1943,
- PPMHP 105505, Spomen knjiga Spomenica Giovanni Ciotta, 1892.

-2. Povijesni i pomorski i muzej Istre

- Knjiga dokovanja brodogradilista Uljanik

5.4. Interventna zaStita arhivskog gradiva

Prema potrebi primijenit ¢e se interventne mjere zastite gradiva u Arhivu te stvaratelja i

posjednika arhivskog gradiva, bilo da se radi o neposredno ugrozenom gradivu, tek preuzetom

gradivu ili gradivu koje

je nuzno restaurirati za potrebe izlaganja, objave u publikacijama,

posudbama u svrhu izlaganja ili vanjskih korisnika konzervatorsko-restauratorskih usluga.



5.5. Analiticko-dokumentacijski poslovi
5.5.1. Vodenje evidencija

Redovito ¢e se voditi Evidencija restauriranog i konzerviranog arhivskog gradiva, Evidencija
snimljenog arhivskog gradiva te evidencija o fizicko-tehnickim uvjetima pohrane u spremistima
Arhiva sa statistikom o prosjecnoj temperaturi i vlazi kroz godinu.
5.5.2. Dokumentacijski poslovi
- detaljna pisana i foto-dokumentacija za sve konzervatorsko-restauratorske projekte i projekte
digitalizacije izvodene u Arhivu.
- Izrada projektnih planova (elaborata) za pojedinacne projekte vanjskih stvaratelja i posjednika.
5.5.3. Izrada konzervatorsko-restauratorske dokumentacije za vanjske korisnike:

Bit ¢e izradeni konzervatorsko-restauratorski elaborati za odabrano gradivo Pomorskog i
povijesnog muzej Hrvatskog Primotja, Povijesnog i pomorskog muzeja Istre i Rijecke nadbiskupije
s prijedlogom radova i pripadajuéim troskovnicima te detaljna pisana i foto-dokumentacija o
izvedenim radovima.

5.6. Stru¢ne konzultacije

5.6.1. Stvaratelji i posjednici

- Na upit posjednika bit ¢e dane upute o zastiti papirnog i knjiznog gradiva, optimalnim uvjetima
1 nacinu pohrane papirne i knjizne grade, izlaganju i rukovanju gradivom skrbnicima o pisanoj
bastini.

5.6.2. Djelatnici Arhiva

- Redovito ¢e se provoditi konzultacije konzervatora-restauratora s djelatnicima ostalih odjela
Arhiva o zastiti gradiva, uvjetima pohrane, prihvatljivoj tehnickoj opremi i pozeljnom nacinu
rukovanja arhivskim gradivom. Bit ¢e provedene interne edukacije o zastiti arhivskog gradiva za
dva djelatnika arhiva koji su u obvezi poloziti strucni ispit.

5.6.3. Odjeli i radionice za konzervaciju i restauraciju

- U skladu s upitima i potrebama bit ¢e provedene konzultacije o stru¢nom radu s djelatnicima
drugih radionica za konzervaciju i restauraciju s podrucja Republike Hrvatske 1 iz inozemstva.
5.6.4. Strucna suradnja i edukacija

U programskom razdoblju planira se suradnja na podruc¢ju konzervacije i restauracije 1 razmjene
iskustva s Odsjekom za umjetnost i restauraciju SveuciliSta u Dubrovniku, Arhivom Republike
Slovenije 1 Escuela Superior de Conservacion y Restauracion de Bienes Culturales (ESCRBC) iz

Madrida.



5.7. Zastitno snimanje gradiva
5.7.1. Priprema gradiva za zastitno snimanje

Na djjelu gradiva ¢e prije zastitnog snimanja biti provedena primarna fizicko-tehnicka zastita 1
postupci aktivne konzervacije 1 dodatno oznacavanje gradiva.
5.7.2. Provedba zastitnog snimanja

U programskom razdoblju naglasak ¢e biti stavljen kako na zastitno snimanje, tako i na objavu
preslika na portalu eKultura. U tu svrhu radni procesi digitalizacije upotpunit ¢e se pripremom
preslika 1 podataka za objavu na navedenom portalu $to ¢e postati sastavni dio radnih procesa kako
prilikom snimanja gradiva, tako i prilikom obrade arhivskih fondova i zbirki.

U programskom razdoblju planira se:

- nastaviti sa snimanjem informacijski najvrjednijeg gradiva fondova javne uprave,

- dovrsiti snimanje arhivskog gradiva koje je pohranjeno u trezoru Arhiva,

- snimiti gradivo potrebno za provedbu projekta Records concerning persecution of Jews during 1941-
1945 Occupation on the Northern Adriatic koji sufinancira Medunarodni savez za sje¢anje na holokaust
(IHRA),

- zapoceti s digitalizacijom odabranog gradiva za potrebe Muzeja Holokausta Sjedinjenih
americkih drzava (Washington, SAD),

Ovisno o iskazanim potrebama u 2025. godini provodit ¢e se zastitno snimanje arhivskog
gradiva stvaratelja i posjednika, a prije svega drugih bastinskih ustanova i vjerskih organizacija s
podrucja mjesne nadleznosti Arhiva. Ukupno se planira izraditi oko 80.000 zastitnih snimaka
arhivskog gradiva Arhiva i vanjskih javnih i privatnih stvaratelja i posjednika.

5.7.3. Obrada digitaliziranih preslika

Preslike ¢e biti obradene pomocu programa Adobe Bridge, IrfanView, Adobe Lightroom i Fast
Stone Image Viewer.

5.7.4. Izrada sigurnosnih kopija

Kopije ¢e se privtemeno pohranjivati na lokalnim posluziteljima, a trajno na posluziteljima
Centra dijeljenih usluga, te dodatno na uredajima za pohranu podataka koji nisu konstantno spojeni

na podatkovnu mrezu.

6. ZASTITA GRADIVA IZVAN ARHIVA
6.1. Evidencije
6.1.1. Evidencije stvaratelja 1 posjednika arhivskog gradiva
Na temelju sluzbenih isprava redovito ¢e se nastaviti voditi i azurirati Evidenciju stvaratelja,

vlasnika 1 posjednika dokumentarnog i arhivskog gradiva u elektronickom obliku.



6.1.2. Dosjei stvaratelja 1 posjednika

Dosjei stvaratelja i posjednika bit ¢e redovito vodeni i dopunjavani. Redovito ¢e biti evidentirani
novi stvaratelji za koje ¢e biti otvoreni novi dosjei. Bit ¢e provedeno zatvaranje dosjea stvaratelja
koji su prestali s radom.
6.1.3. Statistika

Kontinuirano ¢e se voditi 1 azurirati statistika o pismohranama. Statistika obuhvaca obradu
podataka o koli¢ini i vrsti gradiva u pismohranama, koli¢ini izlu¢enog gradiva, koli¢ini gradiva koje
treba preuzeti u Arhiv. Vodit e se i statistika o gradivu u digitalnom obliku.
6.2. Provodenje postupaka u pismohranama
6.2.1. Strucni nadzor nad stvarateljima i posjednicima javnog arhivskog i dokumentarnog
gradiva

Provest ¢e se do 40 strucnih nadzora nad pismohranama javnih stvaratelja i posjednika. Prioritet
u programskom razdoblju ¢e biti pravosudna tijela, a potom tijela javne uprave, javni biljeznici,
obrazovne ustanove 1 ustanove u kulturi.
6.2.2. IzIucivanje gradiva

Bit ¢e provedeno izmedu 80 i 100 postupaka davanjem rjesenja uz prethodne konzultacije sa
stvarateljima i posjednicima. U sloZenijim postupcima bit ¢e ucinjen pregled gradiva predlozenog
za izlucivanje i unistenje, a prema potrebi ¢e biti pruzena i stru¢na pomo¢. Kod prijedloga za
izlucivanje tipskog gradiva rjesenja e biti izdana na temelju dostavljenih popisa.
0.2.3. Odobrenja na Pravila o upravljanju dokumentarnim gradivom i na Popis
dokumentarnog gradiva s rokovima cuvanja

Planira se provesti do 50 postupaka davanja odobrenja na prijedloge Pravila i Popisa. Prethodno
¢e biti obavljene konzultacije u svezi izrade predmetnih akata i dane upute za prilagodbu popisa
gradiva na nacin definiran Pravilnikom o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva.

Na zahtjev pismohrana bit ¢e izradivani predmetni akti, uz redovite prethodne konzultacije i
korekcije. Predvida se izrada 10 nacrta takvih akata.
0.2.4. Obrada Popisa cjelokupnog gradiva u arhivskom informacijskom sustavu

Nakon uspostave eArhiva predmetni popisi gradiva koje dostave stvaratelji i posjednici obradit
e se 1 azurirati u sustavu.
6.3. Depoziti
0.3.1. Rjesavanje zahtjeva iz gradiva u depozitu

Djelatnici Arhiva neposredno ¢e na zahtjev stvaratelja raditi na rjesavanju zahtjeva ili pruzanju
podrsku strué¢nim sluzbama stvaratelja prilikom identifikacije trazenih pismena. Ocekuje se do 100

takvih zahtjeva.
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0.3.2. Obrada gradiva u depozitu

Nastavit ¢e se s radom na izradi 1 azuriranju popisa gradiva te ¢e biti poduzete preventivne
mjere zastite arhivskog gradiva. U skladu s dogovorima sa stvarateljima bit ¢e provedeni 1 postupci
izluc¢ivanja dokumentarnog gradiva kojem je protekao rok cuvanja i digitalizacija odabranog
arhivskog gradiva.

6.4. Zastita gradiva u pismohranama

U skladu s Nacionalnim planom oporavka 1 otpornosti provodit ¢e se aktivnosti vezane za
sredivanje, odabiranje i izlu¢ivanje gradiva pravosudnih tijela u nadleznosti Arhiva.

Planira se rad na gradivu u pismohranama koje nisu izvrsile dane naloge o zastiti i provodenju
mjera zastite na gradivu na trosak stvaratelja. U programskom razdoblju se planira provesti do tri
postupka pri stvarateljima.

6.5. Suradnja s privatnim stvarateljima i posjednicima

- Arhiv ¢e nastaviti aktivhu suradnju s vjerskim organizacijama, braniteljskim udrugama i
drugim organizacijama civilnog drustva na podruéju evidentiranja, obrade i osobito digitalizacije
arhivskog gradiva te prema moguénostima zajednickog javnog djelovanja.

- Prioritet je registracija crkvenih organizacija, organizacija civilnih drustava s javnim ovlastima
1 privatnih gospodarskih subjekata od osobitog znacaja.

- Arhiv ¢e nastaviti voditi popis arhivskih ostavina istaknutih znanstvenika, umjetnika,
gospodarstvenika i politicara na podrucju mjesne nadleznosti arhiva, kao i popis privatnih
posjednika i vlasnika za cije je arhivsko gradivo zainteresiran.

- Planira se provedba programa Dana vlastite povijesti u 5-10 jedinica lokalne uprave sa ciljem
digitalizacije arhivskog gradiva obitelji 1 pojedinaca te razvijanja svijesti o znacaju arhivskog gradiva

1 predstavljanja rada Arhiva.

7. DOSTUPNOST ARHIVSKOG GRADIVA

Jedna od osnovnih zada¢a Arhiva je pruzanje usluga brojnim korisnicima arhivskog gradiva
kroz ¢itaonicu, davanjem gradiva na koristenje te pruzanjem informacija o gradivu.

U tu svrhu se u programskom razdoblju planira nastaviti rad na uredenju prostora arhivske
citaonice te povecati prisutnost digitaliziranog sadrzaja na medunarodnim platformama s ciljevima
zastite 1 uveéanja dostupnosti najvrjednijeg i najosjetljivijeg gradiva ustanove, te pruzanja novih
kulturnih sadrzaja.

Pokazatelj uspjesnosti bit ¢e olaksano koristenje gradiva u ¢itaonici te potpuno omogucena

online dostupnost izbora iz digitaliziranog gradiva.
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7.1. Koristenje arhivskog gradiva

Djelatnici Arhiva svakodnevno ¢e i u skladu sa zahtjevima korisnika citaonice Arhiva obavljati
poslove: informiranja, savjetovanja i pruzanja struéne pomoci korisnicima, komuniciranja s
korisnicima citaonice osobnim i telefonskim putem ili putem elektronicke poste, zaprimanja,
obrade i prosljedivanja na daljnju obradu zahtjeva za koristenjem, izdavanjem informacija ili
izradom preslika arhivskoga gradiva, pregledavanja arhivskoga gradiva prije i poslije koristenja,
dostave arhivskog gradiva korisnicima i otpremanja istog u spremiste te ¢e prema potrebi obavljati
preglede 1 anonimizaciju informacija sadrzaja na fotokopijama za korisnike.

Redovito ¢e se voditi sve propisane evidencije o koristenju arhivskog gradiva u ¢itaonici u skladu
s Pravilnikom o evidencijama u arhivima: Evidenciju korisnika, Zahtjev za pristup gradivu,
Dnevnik ¢itaonice i Evidenciju koristenog gradiva.

Prema potrebi ¢e se prije ili nakon koristenja obavljati zamjena dotrajalih kutija, a gradivo ¢e se
opremati zastitnom ambalazom arhivske kakvoce.

7.2. Posudba arhivskog gradiva

Uz osiguranje posebnih uvjeta 1 u skladu sa zakonskim odredbama omogudit ¢e se davanje
arhivskog gradiva na koritenje izvan Arhiva bastinskim ustanovama u Republici Hrvatskoj 1
inozemstvu u skladu s iskazanim interesom.

7.3. Izdavanje informacija i preslika

Formalni zahtjevi stranaka za dostavom podataka i kopija iz arhivskoga gradiva u svrhu
ostvarivanja 1 zastite prava podnositelja zahtjeva bit ¢e rjesavani redovito i u §to kra¢em roku. Na
temelju prethodnih godina oc¢ekuje se oko 1.600 takvih zahtjeva. Redovito e se davati i osnovna
stru¢na pomoc¢ za upite pristigle elektronickom postom, telefonskim putem ili u c¢itaonicama
Arhiva.

7.4. MreZna dostupnost

Djelatnici arhiva ¢e redovito raditi na unaprjedenju mreznih stranica i drugih sadrzaja te
povecanju kolicine mrezno dostupnih preslika gradiva arhiva.

U programskom razdoblju povecat e se i koli¢ina mrezno dostupnog gradiva sa ciljem potpune
zastite 1 dostupnosti arhivskog gradiva. U citaonici Arhiva bit ¢e dostupno cjelovito digitalizirano
gradivo, a mrezno e se na portalu eKultura uciniti dostupnim 5.000 izradenih preslika odabranog
gradiva.

Bit ¢e provedena revizija podataka u eArhivu za fondove i zbirke Arhiva. Redovito ¢e se unositi
podatci za arhivisticki sredene i obradene fondove i novo oblikovane fondove. Po uspostavi
sustava u isti ¢e biti unesene sve evidencije o stvarateljima i posjednicima arhivskog gradiva na

podrucju nadleznosti Arhiva.

12



8. ARHIVSKA KNJIZNICA

Khnjiznica Arhiva je, prema namjeni, specijalna, arhivska knjiznica. Njezino je djelovanje,
prvenstveno, namijenjeno strucnim djelatnicima Arhiva, a potom i korisnicima citaonice Arhiva.
Khnjiznica sudjelovanjem u meduknjizni¢noj posudbi, mora osigurati koristenje fonda i ostalim
korisnicima. Za vrijeme trajanja revizije i prostorne reorganizacije fonda, koristenje fonda bit ¢e iz
funkcionalnih razloga omoguéeno samo stru¢nim djelatnicima Arhiva.
8.1. Spremisni prostori

Fond knjiznice smjesten je u nekoliko prostorija unutar Upravne zgrade Arhiva. Dijelom se
nalazi u adekvatno opremljenim pokretnim ormarima dijelom u neadekvatnim prostorima na nacin
koji ne osigurava preglednost i koristenje grade. Planira se zavrsetak prostorne reorganizacije fonda
Khnjiznice s ciljem bolje funkcionalnosti fonda, na nacin da se monografska izdanja smjeste u
prostoriju na prvom katu a periodika, koja ¢ini veci dio fonda smjesti u podrumski dio Arhiva gdje
su osigurani pokretni regali za gradu. Pregled kataloga i koristenje fonda omogucit e se u ¢itaonici
Arhiva.
8.2. Informacijski sustav i dostupnost

Nastaviti ¢e se unos u informacijski sustav ZaKi fonda koji nije inventariziran niti klasifikacijski
te katalozno obraden te ¢e se pristupiti i unosu ponovno inventariziranog fonda u dijelu
monografskih izdanja. Pri tome, povezivanje sa postojeéim zapisima ce se provesti kroz skupni
katalog navedenog sustava te ¢e se postaviti osnova za obradu onih monografskih izdanja koje
nisu u skupnom katalogu.
8.3. Revizija fonda

Nastavit ¢e se postupak revizije fonda i nastaviti ¢e se sastavljati prijedlog za otpis grade,
sukladno Pravilniku o reviziji i otpisu. Zapocet Ce se i reinventarizacija monografskih izdanja te ¢e
se sastaviti zapisnik o nacinu reinventarizacije. Bit ¢e proveden postupak otpisa za onaj dio fonda
koji je prosao postupak revizije.
8.4. Digitalizacija fonda

Tijekom revizije koja je u tijeku, provest ¢e se i identifikacija grade koja ima elemente za
digitalizaciju s osnova vrijednosti 1 koristenja iz fonda Knjiznice. Takva grada ¢e biti mrezno
objavljena na portalu eKultura.
8.5. Razvoj KnjiZnice

Planira se suradnja sa Sveucilisnom knjiznicom u Rijeci kao maticnom knjiznicom,
Nacionalnom i sveucilisnom knjiznicom te Gradskom knjiznica Rijeka bududi da implementaciju

sustava ZaKi u knjiznice Primorsko-goranske zupanije koordinira Gradska knjiznica Rijeka.
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Nastaviti ¢e se daljnja izrada pravilnika i smjernica za izgradnju fonda te ostalih procesa vezano za

rad Knjiznice Drzavnog arhiva u Rijeci.

9. POPULARIZACIJA DJELATNOSTI I PREPOZNATLJIVOST USTANOVE

9.1. Izdavacka djelatnost
U programskom razdoblju se planiraju sljedeca izdanja:
- Vijesnik Drgavnog arbiva n Riject,
- Susreti konzervatora-restauratora arbivskog gradiva, knjignicne grade i umjetnina na papirn — Zbornik radova,
- Srednjovjekovni statuti Kvarnera i Istre — bornik radova
- Antonio de Reno iz Modene (2. dio pripreme za planiranu objavn 2026.)
9.2. IzloZbe
- Stanovnistvo i okolis Skrada u 19. stoljeén —na eKulturi u suradnji s Filozofskim fakultetom u Rijeci.
- Casa Josipa 11 i Rijeka prije 250 godina — povodom MDA 2025. u suradnji s PPMHP.
- Velicanstvena opéina Cres - Magnifica comunita di Cherso.
9.3. Clanci i rasprave

Djelatnici ¢e, ovisno o podrucju interesa i specijalnosti izradivati 1 objavljivati znanstvene 1
struc¢ne clanke na temelju rada u Arhivu i arhivskog gradiva. Ocekuje se do deset struc¢nih i
znanstvenih c¢lanaka.
9.4. Suradnja s medijima i javnos§cu
- Mediji ¢e biti redovito informirani o svim dogadanjima vezanim uz Arhiv sa ciljem popularizacije
arhivske djelatnosti.
- Sa ciljem Sto boljeg obavjestavanja javnosti o radu Arhiva i popularizacije arhivskoga gradiva
Arhiv ¢e nastaviti pravovremeno azurirati i pobolj$avati svoju mreznu stranicu te ¢e aktivnho
objavljivati nove sadrzaje na drustvenim mrezama Facebook, Instagran i Y outube.
- Sve objave u medijima bit ¢e redovito postavljene na mrezne stranice Arhiva, dijeljene putem
drustvenih mreza i uvrstene u hemeroteku Arhiva.
9.5. Stru¢ni i znanstveni skupovi
- Organizacija znanstveno-stru¢nog skupa Razwoj srednjovjekovnih i novovjekovnih komuna Istre i
Kvarnera samostalno ili u suradnji s partnerima.
9.6. Ostalo
- Na mreznim stranicama Arhiva ¢e redovito biti objavljene zanimljivosti iz arhivskih fondova i
zbirki u rubrici Zanimljivosti i3 fundusa.

projektima realiziranim u restauratorskoj radionici Arhiva.
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10. ARHIVSKA PEDAGOGIJA
10.1. Edukacija korisnika

Edukacija korisnika o prihvatljivim i pozeljnim nacinima koristenja gradiva provodit ¢e se kroz
individualne konzultacije i prema ukazanom interesu kroz grupne radionice. Edukacija ce
obuhvatiti koristenje gradiva u Arhivu i mrezno koristenje digitaliziranoga gradiva.

10.2. Predavanja i radionice

U suradnji s obrazovnim i znanstvenim ustanovama bit ¢e odrzana predavanja iz podrucja
arhivske djelatnosti te konzervacije i restauracije za studente 1 uc¢enike osnovnih i srednjih skola.
Planira se do 20 takvih predavanja i do 400 polaznika.

10.3. Strucno osposobljavanje djelatnika u pismohranama

Planira se provesti do 5 radionica za djelatnike u pismohranama s temama primjene propisa, a
osobito Uredbe o uredskom poslovanju i digitalizacije u manjim grupama (do 20 sudionika) po
djelatnostima stvaratelja i do 20 individualnih konzultacija djelatnika u pismohranama.

10.4. Stru¢na praksa

U skladu s iskazanim interesom i prijavama studenata i ucenika bit ¢e odrzane strucne prakse:
- iz podrucja konzervacije i restauracije papirne 1 knjizne grade za dvoje studenata konzervacije-
restauracije SveuciliSta u Dubrovniku u restauratorskoj radionici;

- iz podrucja arhivske djelatnosti 1 digitalizacije za studente Odsjeka za povijest Filozofskog
fakulteta u Rijeci;

- strucna praksa za ucenike srednjih strukovnih skola upravnog smjera.

11. UNAPRJEDEN]JE USLUGA

11.1. Stru¢no osposobljavanje i usavrS§avanje djelatnika
11.1.1. Skolovanje djelatnika

Arhiv ¢e u programskom razdoblju financirati skolovanje do dva radnika Arhiva radi stjecanje
vie ili visoke stru¢ne spreme u skladu s potrebama Arhiva za arhivistima odredene struke i
iskazanim interesom radnika. Troskovi skolarine bit ¢e osigurani u prora¢unu Arhiva prihodima
od pruzenih usluga.
11.1.2. Sudjelovanje u radu struénih 1 znanstvenih skupova i radionica

Planira se sudjelovanje i aktivno sudjelovanje pti sljedeéim skupovima:
- Savjetovanje Hrvatskog arhivistickog drustva,
- Savjetovanje Arhivskog drustva Slovenije,
- Savjetovanje Austrijskog arhivskog drustva,
- Seminar Arhivi, knjiznice, muzeji,

- Susreti konzervatora-restauratora arhivskog gradiva, knjizni¢ne grade i umjetnina na papiru,
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- Tehnic¢ni in vsebinski problemi klasi¢nega in elektronskega arhiviranja
Po pozivu fizicko ili mrezno sudjelovanje pri drugim strué¢nim i znanstvenim skupovima.
11.1.3. Strukovno udruZivanje

Poticat ¢e se ukljucivanje i aktivno sudjelovanje djelatnika Arhiva u radu udruga s podrucja
AKM zajednice u Republici Hrvatskoj 1 inozemstvu.
11.1.4. Autodidaktika

Djelatnici Arhiva ce se redovito usavrsavati pra¢enjem literature i dostupnih mreznih sadrzaja
na podrucju arhivistike, konzervacije 1 restauracije, digitalizacije 1 bibliotekarstva. Arhiv ¢e, kako bi
djelatnicima omogudio ovakav oblik edukacije, redovito provoditi nabavu strucne literature
razmjenom i otkupom. Djelatnici ¢e redovito pratiti izmjene propisa, predlagati rjesenja, raditi na
razvoju svojih vjestina i usavrsavati se u struci.

11.1.5. Mentorstvo
Planira se mentorstvo za dva djelatnika arhiva za stjecanje strucnog zvanja arhivist te jednog za

stjecanje zvanja arhivski tehnicar.
11.2. Definiranje procedura i standardiziranje postupaka

Prema potrebi dovrienje definiranja svih radnih procesa i tehnickih preduvjeta za provijeru
pravila, tehnologija i postupaka pretvorbe i cuvanja gradiva sa ciljem dobivanja potvrde o
sukladnosti, a koji su zapoceti u ovoj godini.

11.3. Informacijski sustavi i informatizacija ustanove
11.3.1. Informacijski sustavi

Internet stranice ustanove Ce biti redovito azurirane i prema potrebi izradene poddomene za
mreznu prezentaciju javnih programa arhiva (virtualne izlozbe, specijalna izdanja i sl.).

Nastavit ¢e se s postavljanjem novog sadrzaja na interni informacijski portal.

Sustav spremanja sigurnosnih kopija na svim lokacijama na kojima djeluje ustanova periodicki
¢e biti provjeravan, a sigurnosne kopije redovito pohranjene na posluziteljima Centra dijeljenih
usluga 1 na vanmreznim uredajima za pohranu podataka koji se nalaze u ustanovi.

Nastavit ¢e se rad na uspostavi i usavrsavanju digitalnih radnih procesa i procesa digitalizacije
u ustanovi.

11.3.2. Skolovanja djelatnika za nove tehnologije

- Osobit naglasak ¢e biti stavljen na nastavak edukacije djelatnika za koristenje Excela, $to je
potrebno radi kvalitetnijeg rada u novim informacijskim sustavima eArhiv 1 eKultura.

- Nastavit e se s internom edukacijom djelatnika na provedbi postupaka digitalizacije u skladu
pravilnicima, kao 1 provjeru uskladenosti uredaja s FADGI*** smjernicama.

11.3.3. Nabava informaticke opreme
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