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1. UOVODNO

1.1. Osnovni podaci

Naziv ustanove Drzavni arhiv u Rijeci

OIB: 16391096016

Adresa: Park Nikole Hosta 2, Rijeka.
Telefon: ++385 (0)51 336-445
E-mail: pisarnica@riathiv.hr

Mrezna stranica: www.riarhiv.hr

Ostale lokacije: Vodovodna ulica 2 i 5, Rijeka

Strmac 3, Senj

1.2. Mjesna nadleZnost i ustroj

Drzavni arhiv u Rijeci (dalje: Arhiv) javna je ustanova ¢iji je osniva¢ Republika Hrvatska. Arhiv
obavlja arhivsku sluzbu u skladu s odredbama Zakona o arhivskom gradivu i arhivima (NN br.
61/18), podzakonskim aktima i Statutom na podrué¢ju Primorsko-goranske zupanije i djelomi¢no
na podrucju Licko-senjske zupanije (grad Senj).

Djelatnost Arhiva organizira se kroz rad sljedecih odjela:

1. Odjel za sredivanje i obradu arhivskog gradiva,

2. Odjel za informacijsko-dokumentacijske poslove sa ¢itaonicom,

3. Odjel za zastitu, konzervaciju, restauraciju i reprografiju arhivskog gradiva,

4. Odjel za zastitu arhivskog i dokumentarnog gradiva izvan arhiva,

5. Odjel knjiznice i izdavacke djelatnosti,

6. Odjel za opée i tehnicke poslove i

7. Sabirni centar u Senju
1.3. Zadace i ciljevi

Osnovna zadaca Arhiva je dugotrajno ocuvanje i zastita oko 8.000 d/m arhivskog gradiva o
kojem skrbi te gradiva koje je nastalo i nastaje kod stvaratelja na podrucju mjesne nadleznosti
Arhiva. Kako bi §to bolje skrbili o gradivu, u skladu sa svojim specijalnostima, vodimo propisane
evidencije, arhivisticki sredujemo, obradujemo, tehnicki opremamo te provodimo konzervatorske
1 restauratorske zahvate na gradivu Arhiva, ali i na gradivu stvaratelja i posjednika cije rukovanje
arhivskim i dokumentarnim gradivom nadziremo. Kako bi gradivo ucinili dostupnim izradujemo
obavijesna pomagala i vodice, dajemo informacije o koristenju gradiva i informacije iz gradiva te
omogucujemo koristenje arhivskog gradiva. Medu temeljne aktivnosti ubrajamo i rad na
elektronickoj odnosno digitalnoj dostupnosti gradiva i obavijesnih pomagala. Nizom drugih

aktivnosti Sireg kulturnog znacaja kao $to su priprema i odrzavanje popularnih i strucnih



predavanja za ucenike, studente i gradanstvo, provedbom specijaliziranih radionica za studente,
pripremanjem izlozbi u i izvan Arhiva, izdavackom djelatnoséu, suradnjom na kulturnim i

znanstvenim projektima dodatno radimo na edukaciji o vaznosti arhivskog gradiva,

prepoznatljivosti ustanove i popularizaciji arhivske djelatnosti. Konstantnim strucnim
usavr$avanjem nasih  djelatnika, definiranjem i implementacijom radnih procedura,
informatizacijom ustanove 1 velikom paznjom u odnosima s javnosc¢u unaprijedujemo kvalitetu
vlastitog rada i kvalitetu usluga koje pruzamo. Kroz navedeno je vidljivo da Arhiv svoju djelatnost
1 program rada trajno oblikuje oko prioritetnih zadaca koje se artikuliraju kroz ¢uvanje, zastitu i
dostupnost arhivskog gradiva, povecanje vlastitth kompetencija 1 ucinkovitosti, edukaciju
korisnika, stvaratelja i posjednika te kvalitetnim odnosima s javnoscu.

Prema navedenom isticemo sljedece ciljeve koje nastojimo dostici:

- dugoroc¢no ocuvanje, zastita i prikupljanje arhivskog gradiva,

- dostupnost arhivskog gradiva,

- popularizacija djelatnosti i prepoznatljivost ustanove,

- unaprjedenje usluga.

2. PROSTOR I OPREMA

Pred Arhivom u smislu osiguranja prostora za pohranu arhivskog gradiva i rad djelatnika u
narednim godinama stoji do sada najvedi zadatak, a to je izgradnja novih arhivskih spremista u
sklopu projekta Nacionalni plan otpornosti i oporavka (C2.2. R3-2) kojim ¢e biti osigurani prostori
za pohranu arhivskog gradiva s podrucja mjesne nadleznosti Arhiva te prostori za javne namjene.

Kako bi Drzavni arhiv u Rijeci mogao kvalitetno cuvati i stititi arhivsko gradivo o kojem skrbi
u 2023. godini su potrebne su i daljnje investicije u postojece objekte Arhiva koje ¢e omoguditi
dugoroc¢no ocuvanje i zastitu arhivskog gradiva kao i rad na siguran nacin. Pokazatelji u¢inkovitosti
bit ¢e izradena projektna dokumentacija, ishodovane dozvole, djelomi¢no sanirane zgrade,
opremljena spremista i zasticeno arhivsko gradivo.
2.1. Jacanje Arhiva povecanjem spremis$nih kapaciteta

U programskom razdoblju ¢e u sklopu Nacionalnog plana otpornosti i oporavka (C2.2. R3-2)
biti provedeni postupci javne nabave za izradu idejnog, glavnog i izvedbenog projekta za izgradnju
spremisnih kapaciteta za prihvat daljnjih 13.000 d/m arhivskog gradiva, 400m* prostora za javne
namjene 1 opremanje zgrada na adresama Vodovodna 2 i 5 opremom za reguliranje
mikroklimatskih uvjeta sustavom grijanja i hladenja. Nakon $to bude izradena projektna

dokumentacija, bit ¢e pokrenut postupak za dobivanje gradevinske dozvole.



2.2. Uredenje vlasniStva i izrada projektne dokumentacije
- Prema potrebi nastavak 1 dovrsenje poslova na uredenju vlasnistva i prava koristenja za zgrade
koje koristi Drzavni arhiv u Rijeci, a koji su zapoceti u 2021. godini.
- Pregled $teta na sjeveroistoc¢noj fasadi zgrade Vodovodna 5 sa ciljem definiranja projektnog
zadatka, izrade troskovnika projekta 1 sanacije konstrukcije izvana, kako bi se sprijecile daljnje
Stete na objektu. Pregled i plan sanacije bit ¢e proveden s djelatnicima Direkcije za gradnju 1
odrzavanje objekata javne, poslovne i stambene namjene Grada Rijeke, bududi da stete nastaju
kako zbog nedostatne hidroizolacije zgrade, tako i zbog neodrzavanje drenaznog kanala koji se
nalazi na cestici do predmetne zgrade.
2.3. Sanacija objekata

Planira se sanacija zida izgradenog od staklene opeke na zgradi na adresi Vodovodna 2. U
prethodnim programskim razdobljima dolazilo je do lomova staklene opeke §to je uvijetovano
slijeganjem dijela zgrade. Taj proces se intenzivirao tijekom 2021. godine i nije prestao, a zbog
cega prijete daljnja ostecenja 1 lomovi staklene opeke. Provedba ce biti realizirana zamjenom
postojece staklene opeke sustavom staklene fasade koja ¢e biti izgradena od celi¢nih profila s
prekinutim toplinskim mostom u koja ¢e biti umetnuta dvoslojna izostakla. Eventualna daljnja
slijeganja zgrade bit ¢e kompenzirana radnom fugom visine otprilike 3 cm.

Planira se nastavak zamjene dotrajale vanjske stolarije na zgradama koje koristi Arhiv i
ugradnja dva protupozarna vrata na spremistima Vodovodna 21 5.
2.4. Opremanje spremista
- Nastavit ¢e se opremanje spremista uredajima za kontrolu mikroklimatskih uvjeta na lokaciji
Vodovodna 5. Jedno spremiste ¢e biti opremljeno trial klimatizacijskim sustavom s inverterom
kako bi se trajno mogli odrzavati mikroklimatski uvjeti, a nabavit ¢e se i dva odvlazivaca kako bi
se mogla kontrolirati vlaga u drugim spremistima.
2.5. Opremanje restauratorske radionice i studija za reprografiju
U programskom razdoblju se planira nabava: vakuum stola za knjige (sa hidrofilnom plo¢om),
mobilna vakuum jedinica (sa hidrofobnom plocom), profesionalna restauratorska lampa (Dayligh),
podna LED daylight lampa, restauratorska lemilica, A3 protocni skener s ultrazvucnim senzorima,

60" sirokoformatni skener i skener za automatizirano skeniranje nikrofilmova.



3. PRIKUPLJANJE ARHIVSKOG GRADIVA

3.1. Preuzimanje gradiva od stvaratelja i posjednika po sluZbenoj duZnosti

Redni Stvaratelj/posjednik Koli¢ina Napomena
broj

-1 Psihijattijska bolnica Rab | 10 d/m Gradivo nastalo u razdoblju od 1955.-1991.
Na trosak posjednika ¢e prethodno biti
provedena obrada i digitalizacija prema
ugovoru.

-2. Grad Kraljevica 5d/m Ugrozeno, popuna fondova, prednici

-3. Grad Krk 45d/m Prednici Grada Krka do 1993.
- Gradivo je ugrozeno te ¢e na trosak
posjednika biti provedena obrada 1
digitalizacija prema ugovoru.

-4, Osnovne skole s podru¢ja | 15d/m Prednici ustanova iz razdoblja do 1945.

mjesne nadleznosti godine. Po preuzimanju ée biti provedena
obrada i digitalizacija prema ugovorima koji
¢e biti sklopljeni s ustanovama.
Ukupno: | 75d/m

3.2. Otkup arhivskog gradiva

Otkup arhivskog gradiva nije planiran. Manje akvizicije takve vrste ¢e u slucaju ponude i

interesa biti realizirane prihodima od pruzenih usluga Arhiva. Ponude za otkup vece vrijednosti

bit ée uvrstene u plan programskih aktivnosti za 2024. godinu.

3.3. Depozit/pohrana

U 2023. se planira nastavak revizije gradiva likvidiranih poduzeca preuzetih u depozit u

spremistima u Rijeci koja se kontinuirano provodi od 2020. godine. Takoder se planira nastavakk

revizije uvjeta i dodatnih mogucnosti pohrane kod stvaratelja arhivskog gradiva koje se nalazi u

depozitu u Rijeci zbog prethodne ugrozenosti gradiva, kako bi se spremisni prostori Arhiva

optimalno iskoristili. Bududi da je koli¢ina gradiva u depozitu u 2021. 1 2022. godini smanjena za

320 d/m, u iduéim programskim razdobljima se mogu planirati pohrane stvaratelja/posjednika cije

je gradivo ugrozeno i pohranjeno u neprikladnim uvjetima.

Redni Stvaratelj/ posjednik Kolic¢ina Napomena
broj
-1 Grad Mali Losinj 50d/m |Gradivo je ugrozeno pohranom u

neprikladnom tavanskom prostoru, te ce
ukoliko se gradivo ne izmjesti na adekvatnu
lokaciju biti pohranjeno u arhivu.

-2

Interventna pohrana

Po potrebi

Ukupno:

50 d/m

3.4. Evidencije

Khnjige preuzetog i pohranjenog arhivskog gradiva ¢e biti redovito vodene 1 azurirane.

Evidencije ¢e biti uskladene s novim Pravilnikom o evidencijama.




4. SREDIVAN]JE I OBRADA ARHIVSKOG GRADIVA

4.1. Sredivanja i obrada arhivskih fondova i zbirki

U prvoj polovici programskog razdoblja planira se arhivisticko sredivanje i obrada gradiva koje
se planira preuzeti od Primorsko-goranske zupanije i Grada Krka krajem 2022. ili pocetkom 2023.
godine u ukupnoj kolic¢ini od 165 d/m. Poslove sredivanja i obrade obavljat ¢e vedina djelatnika
Odjela za sredivanje i obradu arhivskog gradiva 1 Sabirnog centra u Senju te djelomi¢no odjel za
zadtitu arhivskog i dokumentarnog gradiva izvan arhiva i Odjela za zastitu, konzervaciju,

restauraciju i reprografiju arhivskog gradiva. Radi se o sljede¢im fondovima:

-1

Signatura i naziv fonda/zbitke [HR-DARI- Skupstina opéine Krk
Opis poslova Arhivisticko 1 tehnicko sredivanje gradiva preuzetog
2022./2023.
Koli¢ina gradiva 85,3 d/m
-2.
Signatura i naziv | HR-DARI- SIZ Stambeno-komunalnih djelatnosti Krk 1
fonda/zbirke Fond stambeno-komunalnih djelatnosti Krk
Opis poslova Arhivisticko 1 tehnicko sredivanje gradiva preuzetog
2022./2023.
Koli¢ina gradiva 12,00 d/m
-3.
Signatura i naziv fonda/zbirke |HR-DARI-82, Narodni odbor kotara Krk
Opis poslova Arhivisticko 1 tehnicko sredivanje gradiva preuzetog
2022./2023.
Kolic¢ina gradiva 1,4d/m

Nakon dovrsetka sredivanja i obrade navedenih fondova pristupit ¢e se sredivanju i obradi

sljede¢ih fondova i zbirki:

-4.

Signatura i naziv fonda/zbitke |HR-DARI-19 Kotarsko poglavarstvo Volosko

Opis poslova Kartoniranje, signiranje, izvrSena korektura redoslijeda
kutija u inventaru

Koli¢ina gradiva 10,00 d/m

-5.

Signatura i naziv fonda/zbirke |HR-DARI-53 Rijecka kvestura

Opis poslova Nastavak arhivistickog sredivanja setije Zapovjednistvo agenata
avne signrnosti. 'Tehnicka obrada osobnih dosjea serije S
(Ured za strance)

Koli¢ina gradiva 2 d/m arhivisti¢cka obrada 10,00 d/m tehnic¢ka obrada

-6.

Signatura i naziv fonda/zbitke |HR-DARI-138 Gradska vi$a realna $kola u Rijeci

Opis poslova Arhivisticko i tehnicko sredivanje

Koli¢ina gradiva 0,1d/m




-7.

Signatura i naziv fonda/zbirke

HR-DARI-147 Srednja trgovacka skola u Rijeci

Opis poslova

Arhivisticko i tehnicko sredivanje

Koli¢ina gradiva

1d/m

-8.

Signatura i naziv fonda/zbirke

HR-DARI-148 Uciteljska skola c¢asnih sestara benediktinki
"Sedes Sapientiae"

Opis poslova Arhivisticko i tehnicko sredivanje
Koli¢ina gradiva 0,8d/m
-9.

Signatura i naziv fonda/zbirke

HR-DARI-152 Osnovna skola Lovran

Opis poslova

Arhivisticko i tehnicko sredivanje

Koli¢ina gradiva

49d/m

-10.

Signatura i naziv fonda/zbirke

HR-DARI-153 Osnovna hrvatska $kola Lovran

Opis poslova Arhivisticko i tehnicko sredivanje

Koli¢ina gradiva 2d/m

-11.

Signatura i naziv fonda/zbirke |[HR-DARI-154 Zenska osnovna $kola ¢asnih sestara
benediktinki

Opis poslova Arhivisticko i tehnicko sredivanje

Koli¢ina gradiva 2,5d/m

-12.

Signatura i naziv fonda/zbitke |HR-DARI-155 Pucka skola u Plasama (Rijeka)

Opis poslova Arhivisticko i tehnicko sredivanje

Koli¢ina gradiva 1d/m

-13.

Signatura i naziv fonda/zbirke

HR-DARI-156 Zenska gradska pucka kola u Mlaki (Rijeka)

Opis poslova

Arhivisticko i tehnicko sredivanje

Koli¢ina gradiva

0,5d/m

-14.

Signatura i naziv fonda/zbirke

HR-DARI-158 Osnovna skola "Silvio Pellico" Rijeka

Opis poslova

Arhivisticko i tehnic¢ko sredivanje

Koli¢ina gradiva 1,3d/m

-15.

Signatura i naziv fonda/zbitke |HR-DARI-159 Osnovna $kola "Villa Italia" Rijeka

Opis poslova Arhivisticko i tehnicko sredivanje

Koli¢ina gradiva 0,1d/m

-16.

Signatura i naziv fonda/zbitke |HR-DARI-160 Talijanska osnovna skola "Centocelle"
(Rijeka)

Opis poslova Arhivisticko i tehnicko sredivanje

Koli¢ina gradiva 0,4 d/m

-17.

Signatura i naziv fonda/zbirke

HR-DARI-166 Blagdansko-nedjeljna skola casnih sestara
benediktinki u Rijeci

Opis poslova

Arhivisticko i tehnicko sredivanje

Koli¢ina gradiva

0,1 d/m




-18.

Signatura i naziv fonda/zbirke

HR-DARI-171 Unutarnji zavod ¢asnih sestara benediktinki.
Rijeka

Opis poslova Arhivisticko i tehnicko sredivanje
Koli¢ina gradiva 0,3d/m
-19.

Signatura i naziv fonda/zbirke

HR-DARI-173 Djedji vrtiéi i jaslice u Rijeci

Opis poslova

Arhivisticko i tehnicko sredivanje

Koli¢ina gradiva

0,2d/m

-20.

Signatura i naziv fonda/zbirke

HR-DARI-413 Segrtska $kola Susak

Opis poslova

Arhivisticko i tehnicko sredivanje

Koli¢ina gradiva 0,05d/m

-21.

Signatura i naziv fonda/zbitke |HR-DARI-414 Specijalna osnovna $kola "Tka"

Opis poslova Arhivisticko i tehnicko sredivanje

Koli¢ina gradiva 0,1d/m

-22.

Signatura i naziv fonda/zbitke |HR-DARI-496 Muska gradska pucka s$kola u Plasama
(Rijeka)

Opis poslova Arhivisticko i tehnicko sredivanje

Koli¢ina gradiva 0,03 d/m

-23.

Signatura i naziv fonda/zbitke |HR-DARI-497 Mjesovita gradska osnovna $kola u Plasama
(Rijcka)

Opis poslova Arhivisticko i tehnicko sredivanje

Koli¢ina gradiva 0,5d/m

-24.

Signatura i naziv fonda/zbirke

HR-DARI-536 Anagrafska zbirka

Opis poslova

Tehnicko sredivanje osobnih kartona serije 1.2. Rijeka —
talijanska uprava

Koli¢ina gradiva

48,00 d/m

-25.

Signatura i naziv fonda/zbirke

HR-DARI-565 Pokrajinska uprava Kvarnera

Opis poslova

Arhivisticko i tehnicko sredivanje

Koli¢ina gradiva

5,00 d/m

-26.

Signatura i naziv fonda/zbirke

HR-DARI-640 Srednja stru¢na $kola "Gabriele d'Annunzio”
- Rijeka

Opis poslova Arhivisticko i tehnicko sredivanje
Koli¢ina gradiva 1,8 d/m
-27.

Signatura i naziv fonda/zbirke

HR-DARI-641 Opca gradska skola za industrijske Segrte u
Rijeci

Opis poslova Arhivisticko i tehnicko sredivanje

Koli¢ina gradiva 0,9 d/m

-28.

Signatura i naziv fonda/zbitke |HR-DARI-651 Didakticko ravnateljstvo Lovran
Opis poslova Arhivisticko i tehnicko sredivanje

Koli¢ina gradiva

0,1 d/m




-29.

Signatura i naziv fonda/zbirke

HR-DARI-1345 (Josip Kaplan )

Opis poslova

Arhivisticko i tehnicko sredivanje

Koli¢ina gradiva

1,9d/m

-30.

Signatura i naziv fonda/zbirke

HR-DARI-SCSE 9 SO Senj

Opis poslova

Tehnicka obrada 1 kartoniranje te azuriranje arhivskog

popisa.

Koli¢ina gradiva

62d/m

-31.

Signatura i naziv fonda/ zbirke

HR-DARI-SCSE-19 SO Crikvenica

Opis poslova

Nastavak i dovrsavanje tehnicke obrade i kartoniranje te
azuriranje arhivskog popisa.

Koli¢ina gradiva

4.2. Obavijesna pomagala za fondove i zbirke

4.2.1. Izrada obavijesnih pomagala

-1. HR-DARI-53 Rijecka kvestura

-2. HR-DARI-138 Gradska visa realna skola u Rijeci

-3. HR-DARI-147 Srednja trgovacka skola u Rijeci

-4. HR-DARI-148 Uciteljska skola ¢asnih sestara benediktinki "Sedes Sapientiae"
-5. HR-DARI-152 Osnovna skola Lovran

-6. HR-DARI-153 Osnovna hrvatska skola Lovran

-7. HR-DARI-154 Zenska osnovna kola ¢asnih sestara benediktinki

-8. HR-DARI-155 Pucka $kola u Plasama (Rijeka)

-9. HR-DARI-156 Zenska gradska pucka $kola u Mlaki (Rijeka)

-10. HR-DARI-158 Osnovna skola "Silvio Pellico" Rijeka

-11. HR-DARI-159 Osnovna skola "Villa Italia" Rijeka

-12. HR-DARI-160 Talijanska osnovna skola "Centocelle" (Rijeka)

-13. HR-DARI-166 Blagdansko-nedjeljna $kola casnih sestara benediktinki u Rijeci
-14. HR-DARI-171 Unutarnji zavod ¢asnih sestara benediktinki. Rijeka
-15. HR-DARI-173 Dje¢ji vrtiéi i jaslice u Rijeci

-16. HR-DARI-413 Segrtska $kola Susak

-17. HR-DARI-414 Specijalna osnovna $kola "Tka"

-18. HR-DARI-496 Muska gradska pucka skola u Plasama (Rijeka)

-19. HR-DARI-497 Mjesovita gradska osnovna skola u Plasama (Rijeka)
-20. HR-DARI-640 Srednja stru¢na skola "Gabriele d'Annunzio" - Rijeka
-21. HR-DARI-641 Op¢a gradska skola za industrijske Segrte u Rijeci
-22. HR-DARI-651 Didakticko ravnateljstvo Lovran

-23. HR-DARI-912 SO Rab
-24. HR-DARI-1300 Katica Brusi¢

-25. HR-DARI-1340 Opatija projekt Opatija
-26. HR-DARI- Skupstina opéine Krk
-27. HR-DARI- SIZ Stambeno-komunalnih djelatnosti Krk i Fond stambeno-komunalnih

djelatnosti Krk

4.2.2. AZuriranje obavijesnih pomagala

-1. HR-DARI-82 Narodni odbor kotara Krk



Azuriranje drugih obavijesnih pomagala s podacima o naknadno preuzetom i pronadenom
gradivu.

4.2.3. Tematska obavijesna pomagala za fondove 1 zbirke

Po ukazanoj potrebi bit ¢e izradena tematska obavijesna pomagala vezana uz istrazivanja za
korisnike te za potrebe objave i promocije ustanove.

4.3. Oblikovanje i popunjavanje dosjea fondova

Dosjei fondova ¢e biti redovito azurirani i dopunjavani. Za akvizicije provedene u

programskom razdoblju ¢e, prema potrebi, biti otvoreni novi dosjei.

4.4. Unos i aZuriranje osnovnih podataka u Hrvatski arhivski informacijski sustav HAIS

Unos podataka za arhivisticki sredene i obradene fondove i novooblikovane fondove.

5. ZASTITA ARHIVSKOG GRADIVA
Arhiv ¢e u 2023. godini suradnjom djelatnika razlicitih specijalnosti nastaviti raditi na sustavnoj

zadtiti arhivskog gradiva: primarnoj 1 interventnoj zastiti, cjelovitoj restauraciji, digitalizaciji i

tehnickom opremanju vlastitog gradiva kao i gradiva vanjskih stvaratelja i posjednika.

5.1. Fizicko-tehnicCka i preventivna zaStita arhivskog gradiva

5.1.1. Skrbnistvo 1 nadzor nad spremistima Arhiva (preventivna zastita)

Skrbnicki poslovi bit ¢e vodeni prema zaduzenjima za pojedina spremista, a obuhvacaju:

- obiljezavanje regala i izrada topografskog inventara spremista,

- redovito nadziranje mikroklimatskih uvjeta u spremistima prema utvrdenom rasporedu, te
utvrdivanje mikroklimatskih uvjeta pohrane i fizickog stanja arhivskog gradiva na kojem su
potrebni zastitni radovi,

- pritu¢ne mjere za poboljsavanje uvjeta u spremistima, poput provjetravanja i upravljanje
dostupnim uredajima za regulaciju mikroklimatskih uvjeta,

- vodenje evidencija posudenog gradiva, mikroklimatskih uvjeta te fizicko-tehnickih uvjeta
spremista s prikazom stanja u spremistima Arhiva.

5.1.2. Fizi¢ko-tehnicka obrada fondova i zbirki

Arhiv ¢uva veliku koli¢inu vrijednog gradiva od kojeg je znacajan dio vrlo ostecen i stoga je
podlozan trajnom propadanju. Dio postojece zastitne opreme lose je kakvoce, dio postojece
ambalaze neprikladan je formatom i oblikom za gradivo koje je u njoj pohranjeno, a dio gradiva
uopce nije opremljen zastitnom opremom. Bududi da nije moguce restaurirati svaki pojedinacni
objekt, da bi se barem djelomicno umanijilo ili usporilo propadanje objekta, te sa ciljem kvalitetne

1 dugotrajne pohrane, najekonomicniji oblik fizicke zastite jest opremanje gradiva zastithom



ambalazom arhivske kakvoce. U Arhivu se u tu svrhu koristi kombinacija tipske zastitne ambalaze,

kao 1 zastitne opreme izradene po mjeri objekta.

U 2023. godini planiraju se provesti poslovi primarne zastite na arhivskom gradivu sljedecih

fondova 1 zbirki:

-1

Signatura i naziv fonda/ zbirke

HR-DARI-751 SO Rijeka

Vrsta gradiva

Spisi (dokumenti)

Opis poslova

PRIMARNA ZASTITA ARHIVSKOG GRADIVA:
Aktivna konzervacija: suho ¢isc¢enje, dezinfekeija (po
potrebi), konsolidacija ve¢ih mehanickih ostecenja,
opremanje gradiva tipskom zastithom opremom.
Arhivistitko sredivanje gradiva: 1zrada pomocénog kazala (u
suradnji s Odjelom za sredivanje arhivskog gradiva).

-2.

Signatura i naziv fonda/ zbirke

Odabrano trezorsko gradivo iz fondova:

HR-DARI-250 Samostan reda pustinjaka sv. Augustina u
Riject (1427.-1788.)

HR-DARI-256 Obitelj Nugent - Westmeath

Vrsta gradiva

Razno (knjige, spisi, dokumenti)

Opis poslova

PRIMARNA ZASTITA ARHIVSKOG GRADIVA:
Inventarizacija oStecenja, fotografiranje (detaljan opis
gradiva, poglavito knjiznih konstrukcija te vrsti 1 stupnjeva
ostecenja, u za to predvidenim obrascima).

Aktivna konzervacija: suho ciscenje, dezinfekcija, uklanjanje
neadekvatne opreme i ranijih neadekvatnih intervencija;
konsolidacija ve¢ih poderotina;

Izrada  zastitne  opreme: opremanje gradiva zastitnom
opremom napravljenom po mjeri objekta. (vanjska zastitna
mapa; zastitna kutija s preklopima; zaStitha mapa s
paspartuom, koSuljice s pregradama; kosuljice, uloznice,
omoti i sl.) od materijala arhivske kakvoce.

-3.

Signatura i naziv fonda/ zbirke

HR-DARI-25 Op¢ina Cres (1409-1797)

Vrsta gradiva

Knjizni uvezi (rukopisne knjige)

Opis poslova PRIMARNA ZASTITA ARHIVSKOG GRADIVA:
Inventarizacija oStecenja, fotografiranje (detaljan opis
gradiva, poglavito knjiznih konstrukcija te vrsti 1 stupnjeva
ostecenja, u za to predvidenim obrascima).

Aktivna konzgervacija: suho ¢iscenje, dezinfekcija, uklanjanje
neadekvatne opreme i ranijih neadekvatnih intervencija;
konsolidacija ve¢ih poderotina;
Izrada zastitne opreme: opremanje gradiva zastitnom
opremom napravljenom po mjeri objekta. (vanjska
zaStitna mapa; zastitna kutija s preklopima; zastitna mapa
s paspartuom, kosuljice s pregradama; kosuljice, uloznice,
omoti i sl.) od materijala arhivske kakvoce.

-4.

Signatura i naziv fonda/ zbirke

Odabrano gradivo iz fondova:
HR-DARI-277 Kartografska zbirka,
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HR-DARI-57 Tehnicki uredi grada Rijeke,
HR-DARI-275 Zbirka mati¢nih knjiga

Vrsta gradiva

Razno (karte, nacrti, knjige, spisi)

Opis poslova

PRIMARNA ZASTITA ARHIVSKOG GRADIVA:
Inventarizacija oStecenja, fotografiranje (detaljan opis
gradiva, poglavito knjiznih konstrukcija te vrsti i stupnjeva
ostecenja, u za to predvidenim obrascima).

Aktivna konzervacija: suho ciscenje, dezinfekcija, uklanjanje
neadekvatne opreme i ranijih neadekvatnih intervencija;
konsolidacija ve¢ih poderotina;

Izrada  zastitne  opreme: opremanje gradiva zastitnom
opremom napravljenom po mjeri objekta. (vanjska zastitna
mapa; zastitna kutija s preklopima; zastitha mapa s
paspartuom, kosuljice s pregradama; kosuljice, uloznice,
omoti i sl.) od materijala arhivske kakvoce.

-5.

Signatura i naziv fonda/ zbirke

HR-DARI-872 Zbirka karata, nacrta i planova Zavoda za
odrzivi razvoj i prostorno planiranje Primorsko-goranske
Zupanije

Vrsta gradiva

Nacrti (papir kasiran na karton)

Opis poslova

PRIMARNA ZASTITA ARHIVSKOG GRADIVA:
Inventarizacija oSteéenja, fotografiranje (detaljan opis
gradiva, te vrsti 1 stupnjeva oStecenja, u za to predvidenim
obrascima).

Aktivna konzervacija: suho ciscenje, dezinfekcija, uklanjanje
neadekvatne opreme i ranijih neadekvatnih intervencija;
konsolidacija ve¢ih poderotina;

Izrada  zastitne  opreme: opremanje gradiva zastitnom
opremom napravljenom po mjeri objekta. (vanjska zastitna
mapa; zastitna kutija s preklopima; zastitha mapa s
paspartuom, koSuljice s pregradama; kosuljice, uloznice,
omoti i sl.) od materijala arhivske kakvoce.

-0.

Signatura i naziv fonda/ zbirke

HR-DARI- 382 Obitelj De Franceschi iz éegeta

Vrsta gradiva

Nacrti i karte

Opis poslova

PRIMARNA ZASTITA ARHIVSKOG GRADIVA:
Inventarizacija oSteéenja, fotografiranje (detaljan opis
gradiva, te vrsti 1 stupnjeva oStecenja, u za to predvidenim
obrascima).

Aktivna konzervacija: suho ¢iscenje, dezinfekcija, uklanjanje
neadekvatne opreme i ranijih neadekvatnih intervencija;
konsolidacija ve¢ih poderotina;

Izrada  zastitne  opreme: opremanje gradiva zastitnom
opremom napravljenom po mjeri objekta. (vanjska zastitna
mapa; zastitna kutija s preklopima; zaStitha mapa s
paspartuom, koSuljice s pregradama; kosuljice, uloznice,
omoti i sl.) od materijala arhivske kakvoce.

-7.

Signatura i naziv fonda/ zbirke

Razni fondovi i zbirke

Vrsta gradiva

Knjige i spisi
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Opis poslova

Zamjena dotrajalih kutija 1 opremanje gradiva zastithom
ambalazom prije kori§tenja u Citaonici.

* Napomena: I3 popisa je izostavijeno gradivo navedeno pod tolkom 4.1. koje ce myerama astite biti

obuhvacéeno prilikom sredivanja i obrade.

5.2. Konzervatorsko-restauratorski radovi na gradivu Arhiva

U programskom razdoblju provodit ¢e se konzervatorsko-restauratorski radovi na gradivu

sljede¢ih fondova i zbirki Arhiva:

-1.
Signatura i naziv HR-DARI-273/2 Zbirka isprava, Razne isprave
fonda/zbirke/objekta
Vrsta gradiva Povelje na pergamentu

-2.
Signatura i naziv HR-DARI-57 Tehnicki uredi Grada Rijeke (nastavak sustavne obrade
fonda/zbirke/objekta | — odabrano gradvo )
Vrsta gradiva Arhitektonski nacrti

-3.
Signatura i naziv HR-DARI-277 Kartografska zbirka (nastavak sustavne obrade —
fonda/zbirke/objekta | odabrano gradivo)
Vrsta gradiva Karte velikog formata

-4.
Signatura i naziv HR-DARI-1301 Gradevinsko poduzece ,,Ivan Frankovi¢” Opatija
fonda/zbirke/objekta
Vrsta gradiva Izbor arhitektonskih nacrta

5.3. Konzervatorsko-restauratorski radovi na gradivu vanjskih posjednika

Arhiv u prvom redu skrbi za vlastito arhivsko gradivo, a kako je na podrucju svoje mjesne

nadleznosti jedini u moguénosti pruziti kvalitetnu uslugu konzervacije i restauracije takvog gradiva,
nerijetko provodi mjere na ugrozenom gradivu drugih bastinskih ustanova. Prema iskustvu iz
prijasnjih godina ocekuje se da ¢e do 25% radnog vremena biti utroseno na realizaciju programa
cjelovite zastite gradiva vanjskih korisnika konzervatorsko-restauratorskih usluga.

Ocekuju se radovi na sljedecoj gradi:

-1
Vlasnik / posjednik: | Pomorski i povijesni muzej Hrvatskog primorja Rijeka
Signatura i naziv PPMHP 118487, Zbirka brodskih dnevnika, nacrta i isprava, A#las
fonda/zbirke/objekta | Maritime - Atlas pomorskih karata, autor: Joseph Roux / Francuska,

1751. g. = 1779. g.

Vrsta gradiva Uvez, atlas

-2
Vlasnik / posjednik: | Pomorski i povijesni muzej Hrvatskog primorja Rijeka
Signatura i naziv PPMHP 114789, Zbirka knjiga 1 periodike; Knjiga Descrizione istorica,
fonda/zbirke/objekta | ¢ geografica del V'eneto Dogado ® Descrizione materiale e civile dell inclita citti

dominante di 1 enezia, 1779.
Knjizni uvez

Vrsta gradiva
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-3

Vlasnik / posjednik: | Pomorski i povijesni muzej Hrvatskog primorja Rijeka
Signatura i naziv PPMHP 110097, Zbirka knjiga 1 periodike, Knjiga, Terentii comoediae
fonda/zbirke/objekta | sex, autor Donato Aelio, 1576.
Vrsta gradiva Knjizni uvez

-4.
Vlasnik / posjednik: | Pomorski i povijesni muzej Hrvatskog primotja Rijeka
Signatura i naziv PPMHP 151246, Zbirka knjiga i periodike; Pomorski rjecnik, autor:
fonda/zbirke/objekta | Rudolf Crni¢, 1922.
Vrsta gradiva Uvez, rjecnik

-5.
Vlasnik / posjednik: | Pomorski i povijesni muzej Hrvatskog primotja Rijeka
Signatura i naziv PPMHP 151369, Zbirka knjiga i periodike, Hrvatska vila * Godina 11
fonda/zbirke/objekta | / Svezak VIII, 1883, 11 uveza
Vrsta gradiva Uvezi, ¢asopisi

5.4. Interventna zaStita arhivskog gradiva

Prema ukazanoj potrebi primijenit ¢e se interventne mjere zastite gradiva u Arhivu te stvaratelja
1 posjednika arhivskog gradiva, bilo da se radi o neposredno ugrozenom gradivu, tek preuzetom
gradivu ili gradivu koje je nuzno restaurirati za potrebe izlaganja, objave u publikacijama,

posudbama u svrhu izlaganja ili vanjskih korisnika konzervatorsko-restauratorskih usluga.

5.5. Analiticko-dokumentacijski poslovi
5.5.1. Vodenje evidencija
Redovito ¢e biti vodene sljedece evidencije:
- Knjiga restauriranoga i konzerviranoga arhivskog gradiva te Knjiga digitaliziranog gradiva.
- evidencija o fizicko-tehnickim uvjetima pohrane u spremistima Arhiva sa statistikom o
prosjec¢noj temperaturi i vlazi kroz godinu.
5.5.2. Dokumentacijski poslovi
- detaljna pisana i foto-dokumentacija za sve konzervatorsko-restauratorske projekte i projekte
digitalizacije izvodene u Arhivu.
- izraCuni statistickih podataka vezanih za poslove konzervacije-restauracije i digitalizacije te
ispunjavanje statistickih obrazaca.

- Izrada projektnih planova (elaborata) za pojedinacne projekte.
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5.5.3. Izrada konzervatorsko-restauratorske dokumentacije za vanjske korisnike:
- Bit ¢e izradeni konzervatorsko-restauratorski elaborati sa prijedlogom radova i pripadaju¢im
troskovnicima te detaljna pisana i foto-dokumentacija o izvedenim radovima za gradivo bastinskih
ustanova s podrucja nadleznosti Arhiva.
5.6. Stru¢ne konzultacije
5.6.1. Stvaratelji i posjednici
- Na upit posjednika bit ¢e dane upute o zastiti papirnog i knjiznog gradiva, optimalnim uvjetima
1 nacinu pohrane papirne i knjizne grade, izlaganju i rukovanju gradivom skrbnicima o pisanoj
bastini.
5.6.2. Djelatnici Arhiva
- Redovito ¢e se provoditi konzultacije konzervatora-restauratora s djelatnicima ostalih odjela
Arhiva o zastiti gradiva, uvjetima pohrane, prihvatljivoj tehnickoj opremi i pozeljnom nacinu
rukovanja s arhivskim gradivom.
5.6.3. Odjeli i radionice za konzervaciju I restauraciju
- U skladu s upitima i potrebama bit ¢e provedene konzultacije o stru¢nom radu s djelatnicima
drugih radionica za konzervaciju i restauraciju s podrucja Republike Hrvatske i iz inozemstva.
5.6.4. Strucna suradnja i edukacija
U programskom razdoblju planira se:
- suradnja s Odsjekom za umjetnost i restauraciju Sveucilista u Dubrovniku (studij za konzervaciju
1 restauraciju - smjer papir).
- suradnja s Arhivom Republike Slovenije (dolazak strucne djelatnice Blanke Avgustin Florjanovi¢
sa ciljem edukacije djelatnika Arhiva iz podrucja konzervacije i restauracije i razmjene iskustva.
- suradnja s Escuela Superior de Conservacion y Restauracion de Bienes Culturales (ESCRBC) iz Madrida
(dolazak profesorice pri ESCRBC Clarw M. Prieto de la Fuente sa ciljem edukacije djelatnika
Arhiva iz podruéja konzervacije 1 restauracije i razmjene iskustva.
5.7. Zastitno snimanje gradiva
5.7.1. Priprema gradiva za zastitno snimanje
Na dijelu gradiva ¢e prije zastitnog snimanja biti provedena primarna fizicko-tehnicka zastita 1

postupci aktivne konzervacije.
5.7.2. Provedba zastitnog snimanja
- Nastavit ¢e se provoditi zastitno snimanje konvencionalnog arhivskoga gradiva skeniranjem

i/ili fotografiranjem, ovisno o formatu, fizickom obliku i stupnju osteéenosti nekog objekta.

- Naglasak ¢e u programskom razdoblju biti stavljen na snimanje Zbirke mati¢nih knjiga;
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- Nastavit ¢e se program sustavnog zastitnog snimanja fonda Tehnicki uredi Grada Rijeke,
Kartografske zbirke 1 informacijski najvrjednijeg gradiva fondova uprave i javnih sluzbi.

- Bit ¢e prema potrebama i nastavljeno i dovr§eno snimanje najvrjednijeg gradiva Arhiva (trezor).

- Ukupno se planira izraditi 100.000 zastitnih snimaka arhivskog gradiva Arhiva.

- Ovisno o iskazanim potrebama u 2023. godini provodit ¢e se zastitno snimanje arhivskog gradiva
stvaratelja i posjednika, a prije svega drugih bastinskih ustanova i vjerskih organizacija s podrucja
mjesne nadleznosti Arhiva.

5.7.3. Obrada digitaliziranih preslika

- Preslike ¢e biti obradene pomocu programa Adobe Bridge, IrfanView, Adobe Lightroom i Fast
Stone Image Viewer.

5.7.4. Izrada sigurnosnih kopija

Kopije se pohranjuju priviemeno putem lokalne mreze na lokalnim posluziteljima, a
permanentno na posluziteljima Centra dijeljenih usluga, te dodatno na uredajima za pohranu

podataka koja se nalaze u ustanovi, no nisu konstantno spojeni na mrezu.

6. ZASTITA GRADIVA IZVAN ARHIVA

6.1. Evidencije
6.1.1. Evidencije stvaratelja 1 posjednika arhivskog gradiva

Na temelju sluzbenih isprava redovito ¢e se nastaviti voditi evidencija javnih i privatnih
stvaratelja/posjednika arhivskog gradiva.
6.1.2. Dosjei stvaratelja 1 posjednika

Dosjei stvaratelja i posjednika bit ¢e redovito vodeni i dopunjavani. Redovito ¢e biti evidentirani
novi stvaratelji za koje ¢e biti otvoreni novi dosjei. Bit ¢e provedeno zatvaranje dosjea stvaratelja
kojt su prestali stvarati arhivsko gradivo.
6.1.3. Statistika

Kontinuirano ¢e se voditi 1 azurirati statistika o pismohranama. Statistika obuhvaca obradu
podataka o kolicini i vrsti gradiva u pismohranama, kolic¢ini izlu¢enog gradiva, kolicini gradiva
koje treba preuzeti u Arhiv. Arhivisti zaduzeni za pojedine pismohrane ¢e voditi i statistiku o
gradivu u digitalnom obliku.
6.1.4. Ustrojavanje evidencija u digitalnom obliku-

Planira se redovita digitalizacija dopuna dosjea stvaratelja i posjednika.
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6.2. Provodenje postupaka u pismohranama
6.2.1. Nadzor nad pismohranama

Planira se provesti ukupno 40 nadzora nad pismohranama stvaratelja prema nadleznosti
zaduzenih arhivista. Prioritet u programskom razdoblju ¢e u skladu s Nacionalnim planom
oporavka i otpornosti biti pravosudna tijela, a potom tijela javne uprave, javni biljeznici, obrazovne
ustanove 1 organizacije civilnog drustva od posebnog znacaja.

6.2.2. IzIucivanje gradiva

Bit ¢e provedeno izmedu 80 i 100 postupaka davanjem rjesenja i prethodno obavljenim
konzultacijama. U pojedinim slozenijim postupcima bit ¢e ucinjen pregled gradiva predlozenog za
izlu¢ivanje u pismohranama, a kod prijedloga za izlucivanje tipskog gradiva na temelju dostavljenih
popisa.

0.2.3. Suglasnosti i odobrenja na pravila 1 posebne popise

Planira se izvrsiti 50 takvih postupaka donosenjem rjesenja. Prethodno ¢e biti obavljene
konzultacije u svezi izrade predmetnih pismena i dane upute za prilagodbu popisa gradiva na nacin
definiran zakonskim okvirom.

6.3. Depoziti
0.3.1. Rjesavanje zahtjeva iz depozitnog gradiva-

Djelatnici Arhiva neposredno ¢e na zahtjev stvaratelja raditi na rjesavanju zahtjeva ili pruzanju
podrsku strué¢nim sluzbama stvaratelja prilikom identifikacije trazenih pismena. Ocekuje se do 100
takvih zahtjeva.

6.3.2. Rad na obradi depozitnog i1 preuzetog gradiva

Nastavit ¢e se s radom na izradi 1 azuriranju popisa gradiva, paralelno ¢e biti provedeni postupci
izlu¢ivanja dokumentarnog gradiva kojem je protekao rok cuvanja i u skladu s dogovorima sa
stvarateljima digitalizacija odabrane dokumentacije.

6.4. Zastita gradiva u pismohranama

U skladu s Nacionalnim planom oporavka 1 otpornosti provodit ¢e se aktivnosti vezane za
sredivanje, odabiranje i izlu¢ivanje gradiva pravosudnih tijela u nadleznosti Drzavnog arhiva u
Rijeci.

Planira se rad na gradivu u pismohranama koje nisu izvrsile dane naloge o zastiti i provodenju
mjera zastite na gradivu na trosak stvaratelja. U programskom razdoblju se planira provesti do 3

takvih postupaka pri stvarateljima.
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6.5. Suradnja s privatnim stvarateljima i posjednicima

- Arhiv ¢e nastaviti aktivnu suradnju s vjerskim organizacijama, braniteljskim udrugama i
drugim organizacijama civilnog drustva na podrucju evidentiranja, obrade i osobito digitalizacije
arhivskog gradiva te prema moguénostima zajednickog javnog djelovanja.

- Arhiv ¢e nastaviti voditi popis arhivskih ostavina istaknutih znanstvenika, umjetnika,
gospodarstvenika 1 politicara na podrucju mjesne nadleznosti arhiva, kao 1 popis privatnih
posjednika i vlasnika za ¢ije je arhivsko gradivo zainteresiran.

- Planira se provedba programa Dana vlastite povijesti u 10 jedinica lokalne uprave sa ciljem
digitalizacije arhivskog gradiva obitelji i pojedinaca te razvijanja svijesti o znacaju arhivskog
gradiva 1 predstavljanja rada Arhiva.

6.6. Izrada nacrta posebnih popisa i op¢ih akata prema zahtjevu pismohrana
Na zahtjev pismohrana bit ¢e izradivani predmetni akti, uz redovite prethodne konzultacije 1

korekcije. Predvida se izrada 10 nacrta takvih akata.

7. DOSTUPNOST ARHIVSKOG GRADIVA

Jedna od osnovnih zada¢a Arhiva je pruzanje usluga brojnim korisnicima arhivskog gradiva
kroz ¢itaonicu, davanjem gradiva na koristenje te pruzanjem informacija o gradivu.

U tu svrhu se u programskom razdoblju planira nastaviti rad na uredenju prostora arhivske
¢itaonice te povecati prisutnost digitaliziranog sadrzaja na medunarodnim platformama, kao i na
vlastitom repozitoriju s ciljevima zastite 1 uvecanja dostupnosti najvrjednijeg i najosjetljivijeg
gradiva ustanove, te pruzanja novih kulturnih sadrzaja.

Pokazatelj uspjesnosti bit ¢e olaksano koriStenje gradiva u novoj Ccitaonici te potpuno
omogucena online dostupnost izbora iz digitaliziranog gradiva.

7.1. KoriStenje arhivskog gradiva

Djelatnici Arhiva svakodnevno ¢e i u skladu sa zahtjevima korisnika ¢itaonice Arhiva obavljati
poslove: informiranja, savjetovanja i pruzanja strucne pomoci korisnicima, komuniciranja s
korisnicima citaonice osobnim i telefonskim putem ili putem elektronicke poste, zaprimanja,
obrade i prosljedivanja na daljnju obradu zahtjeva za koriStenjem, izdavanjem informacija ili
izradom preslika arhivskoga gradiva, pregledavanja arhivskoga gradiva prije 1 poslije koristenja,
dostave arhivskog gradiva korisnicima i otpremanja istog u spremiste te ¢e prema potrebi obavljati

preglede i anonimizaciju informacija sadrzaja na fotokopijama za korisnike.
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U programskom razdoblju povecat ¢e se i1 koli¢ina mrezno dostupnog gradiva. U citaonici
Arhiva bit ¢e dostupno cjelovito digitalizirano gradivo, a online e, s obzirom na ljudske kapacitete,
biti postavljeno najvrjednije gradivo.

7.1.1. Unaprjedenje rada Citaonice

U programskom razdoblju ¢e se nastaviti raditi na uredenju prostora arhivske citaonice 1
meduspremista.
7.1.2. Evidencije

Redovito ¢e se voditi sve propisane evidencije o koristenju arhivskog gradiva u ¢itaonici.
7.2. Posudba arhivskog gradiva

Uz osiguranje posebnih uvjeta i u skladu sa zakonskim odredbama omogucdit ¢e se davanje
arhivskog gradiva na koriStenje izvan Arhiva bastinskim ustanovama u Republici Hrvatskoj u
skladu s iskazanim interesom.

7.3. Izdavanje informacija i preslika

Redovito 1 u $to kracem roku ce biti rjesavani sluzbeni zahtjevi stranaka za dostavom podataka
1 kopija iz arhivskoga gradiva u svrhu ostvarivanja i zastite prava podnositelja zahtjeva. Na temelju
prethodnih godina ocekuje se oko 1.300 sluzbenih zahtjeva. Redovito ¢e se davati i temeljna
struc¢na pomo¢ za upite pristigle elektronickom postom ili telefonskim putem.

7.4. MreZna dostupnost

Djelatnici arhiva ¢e redovito raditi na unaprjedenju mreznih stranica i drugih sadrzaja te
povecanju kolicine mrezno dostupnih preslika gradiva arhiva.

Mrezno ¢e biti objavljeno 20.000 izradenih preslika.

Bit ¢e provedena djelomicna revizija mrezno dostupnih podataka za 200 fondova 1 zbirki

Arhiva.

8. ARHIVSKA KNJIZNICA

8.1. Spremisni prostori

Fond knjiznice smjesten je u nekoliko prostorija unutar Upravne zgrade Arhiva. Dijelom se
nalazi u adekvatno opremljenim pomic¢nim ormarima a dijelom u neadekvatnim prostorima na
nacin koji ne osigurava preglednost 1 koristenje grade. Planira se nastavak prostorne reorganizacije
fonda Knjiznice s ciljem bolje funkcionalnosti fonda.
8.2. Informacijski sustav i dostupnost

Planira se nastavak ukljucivanja postojeéeg fonda u informacijski sustav ZaKi sto osigurava

uklju¢ivost 1 vidljivost fonda Khnjiznice, kroz skupni katalog, u virtualnom okruzenju.

Reinventarizacijom postojeéeg fonda te informacijskom obradom novo pristigle grade fond
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Khnjiznice biti ¢e vidljiv i kroz klasifikacijski sustav UDK (Univerzalna decimalna klasifikacija).
Nadalje ¢e se nastaviti sa cjelovitom obradom rijetkih naslova i naslova na stranim jezicima.
8.3. Revizija fonda

U skladu sa provedenim stru¢nim nadzorom nadredene maticne sluzbe Sveucili$ne knjiznice u
Rijeci u 2021. godini, planira se nastavak revizije fonda.
8.4. Digitalizacija fonda

Tijekom revizije koja je u tijeku, provest ¢e se i identifikacija grade koja ima elemente za
digitalizaciju s osnova vrijednosti i koristenja iz fonda Knjiznice.
8.5. Razvoj KnjiZnice

Planira se suradnja sa maticnom sluzbom Gradske knjiznice Rijeka bududi da informacijski
sustav ZaKi kojom implementacijom u knjiznice Primorsko-goranske zupanije koordinira Gradska

knjiznica Rijeka.

9. POPULARIZACIJA DJELATNOSTI I PREPOZNATLJIVOST USTANOVE

9.1. Izdavacka djelatnost
U programskom razdoblju se planiraju sljedeca izdanja:
- Vijesnik Drgavnog arbiva n Rijeci, sv. 68 - 69.
- Rijecke isprave (diplomaticki zbornik)
9.2. IzloZbe
Potrebne su investicije u multimediju (ozvucenje dvorane) i nabavu 4 nove izlozbene vitrine
kako bi se u vremenskom razdoblju do 2025. zamijenile sve dotrajale i ostecene vitrine.
- Opus Ivana Kiobuiariéa iz1o7ba koja je realizirana u partnerstvu sa Stajerskim zemaljskim arhivom
¢e biti postavljena u Drzavnom arhivu u Rijeci i u Arhivu Republike Slovenije u Ljubljani.
- De Benzoni izlozba u partnerstvu sa Spomenickom zbirkom i knjiznicom Mazurani¢-Brli¢-Ruzi¢
u Rijeci i drugim bastinskim ustanovama.
- Izlozba povodom Medunarodnog dana arhiva u skladu s temom.
9.3. Organizacija stru¢nih i znanstvenih skupova
- 4. Susreti konzervatora-restanratora arbivskog i knjignicnog gradiva te umjetnina na papirn
9.4. Clanci i rasprave
Djelatnici ¢e, ovisno o podrucju interesa i specijalnosti izradivati i objavljivati znanstvene i
strucne clanke na temelju arhivskog gradiva i rada u Arhivu. Ocekuje se do deset stru¢nih i

znanstvenih clanaka.
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9.5. Suradnja s medijima i javnoscu
- Mediji ¢e biti redovito informirani o svim dogadanjima vezanim uz Arhiv sa ciljem
popularizacije arhivske djelatnosti.
- Sa ciljem $to boljeg obavjestavanja javnosti o radu Arhiva 1 popularizacije arhivskoga gradiva
Arhiv ¢e nastaviti pravovremeno azurirati i pobolj$avati svoju mreznu stranicu te ¢e aktivho
objavljivati nove sadrzaje na drustvenim mrezama Facebook 1 Y outube.

Napomena: Sve objave u medijima bit ¢e redovito postavljene na mrezne stranice Arhiva,
dijeljene putem drustvenih mreza i uvrstene u hemeroteku Arhiva.
9.6. Ostalo
- Na mreznim stranicama Arhiva ¢e redovito biti objavljene zanimljivosti iz arhivskih fondova 1

zbirki u rubrici Zanimijivosti i fundusa.

10. ARHIVSKA PEDAGOGIJA

10.1. Edukacija korisnika

Edukacija korisnika o prihvatljivim i pozeljnim nacinima koristenja gradiva provodit ¢e se
kroz individualne konzultacije i grupne radionice za opc¢u populaciju. Edukacija ¢e obuhvatiti
koristenje gradiva u Arhivu i mrezno koristenje digitaliziranoga gradiva.
10.2. Predavanja i radionice

U skladu s epidemioloskim uvjetima bit ¢e u suradnji s obrazovnim i znanstvenim ustanovama
odrzana predavanja iz podrucja arhivske djelatnosti te konzervacije i restauracije za studente i
ucenike osnovnih i srednjih skola. Planira se do 20 takvih predavanja i do 400 polaznika.
10.3. Stru¢no osposobljavanje djelatnika u pismohranama

Arhiv ¢e u suradnji s Drzavnim arhivom u Pazinu organizirati seminar za djelatnike u
pismohranama s temama iz primjene arhivskih propisa, Uredbe o uredskom poslovanju i
digitalizacije. Ocekuje se oko 150 polaznika s podrucja mjesne nadleznosti Arhiva.

Konzultacije i radionice o upravljanju arhivskim i dokumentarnim gradivom u pismohranama
u manjim grupama ili individualno. Planira se odrzati do 20 individualnih konzultacija o
upravljanju dokumentarnim gradivom u pismohranama i do 7 radionica (ukupno 60 polaznika).
10.4. Strucna praksa

U skladu s prijavama studenata i ucenika bit ¢e odrzane:
- jednomjesecna strucna praksa iz podrucja konzervacije i restauracije papirne i knjizne grade za
dvoje studenata konzervacije-restauracije Sveucilista u Dubrovniku u restauratorskoj radionici

Arhiva.
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- strucna praksa iz podrucja arhivske djelatnosti i digitalizacije za studente odsjeka za povijest
Filozofskog fakulteta u Rijeci.

- Strucna praksa za ucenike srednjih strukovnih skola upravnog smjera.

11. UNAPRJEDEN]JE USLUGA

11.1. Stru¢no osposobljavanje i usavrSavanje djelatnika
11.1.1. Skolovanje djelatnika

Arhiv ¢e u programskom razdoblju uputiti na skolovanje do tri radnika Arhiva radi stjecanje
visoke strucne spreme u skladu s potrebama Arhiva za arhivistima odredene struke i iskazanim
interesom radnika. Troskovi skolarine bit ¢e osigurani u prora¢unu Arhiva prihodima od
pruzenih usluga. Realizaciji programa pristupit ¢e se po dobivenoj prethodnoj suglasnosti
Ministarstva kulture i medija.
11.1.2. Sudjelovanje u radu struénih i1 znanstvenih skupova i radionica

Planira se sudjelovanje i aktivno sudjelovanje pri sljedeé¢im skupovima:
- Savjetovanje Hrvatskog arhivistickog drustva,
- Arhivi, knjiznice, muzeji,
- Savjetovanje Arhivskog drustva Slovenije,
- Savjetovanje Austrijskog arhivskog drustva,
- ICARUS conventions,
- IADA konferencija,
Po pozivu fizicko ili mrezno sudjelovanje pri drugim stru¢nim i znanstvenim skupovima.
11.1.3. Strukovno udruZivanje

Poticat ¢e se aktivno sudjelovanje djelatnika Arhiva u radu udruga s podruc¢ja AKM zajednice
u Republici Hrvatskoj 1 inozemstvu.
11.1.4. Autodidaktika

Djelatnici Arhiva ce se redovito usavrsavati pra¢enjem literature i dostupnih mreznih sadrzaja
na podrucju arhivistike, konzervacije-restauracije papirne i knjizne grade, digitalizacije papirne i
knjizne grade i bibliotekarstva. Arhiv ¢e, kako bi djelatnicima omogucio ovakav oblik edukacije,
redovito provoditi nabavu strucne literature razmjenom i otkupom.
11.1.4. Mentorstvo

Planira se mentorstvo za 6 djelatnika arhiva za stjecanje strucnih zvanja:
- 1 arhivist (mentorstvo nad stru¢nim radom),

- 3 arhivska tehnicara specijalista,
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- 1 arhivska tehnicarka (mentorstvo nad prakticnim radom),

- 1 konzervatorica tehnicarka.

Mentorstvo za pripravnike u slucaju mogucnosti zaposljavanja istih.
11.2. Definiranje procedura i standardiziranje postupaka

Definirati ¢e se procedure vezane za preuzimanje, obradu i izradu popisa konvencionalnog i
digitalnog gradiva u pismohranama.

Nastavit ¢e se rad na internim uputama za rad i radne procese digitalizacije gradiva od
pripreme do mrezne objave, a nakon $to budu provedene potrebne edukacije radnika koje treba
provesti Hrvatski drzavni arhiv.

11.3. Informacijski sustavi i informatizacija ustanove
11.3.1. Informacijski sustavi

Pripremanje 1 azuriranje internog informacijskog portala (Intranet) s novim sadrzajima
(digitaliziranim arhivskim gradivom i obavijesnim pomagalima).

Periodicko provjeravanje sustava spremanja sigurnosnih kopija na svim lokacijama na kojima
se nalazi ustanova, te redovito pohranjivanje sigurnosnih kopija na posluziteljima Centra dijeljenih
usluga i na uredajima za pohranu podataka koji se nalaze u ustanovi, no iz sigurnosnih razloga nisu
konstantno spojeni na mrezu.

Redovito azuriranje Internet stranice ustanove i prema potrebi izradivanje poddomena za
mreznu prezentaciju javnih programa arhiva (virtualne izlozbe, specijalna izdanja i sl.).

Nastavlja se kontinuirani rad na uspostavi i usavrsavanju digitalnog radnog procesa u ustanovi.
11.3.2. Skolovanja djelatnika za nove tehnologije
- naglasak ce biti stavljen na edukaciji djelatnika za provedbu postupaka digitalizacije u s skladu s
Pravilnikom o provedbi postupaka provjere sukladnosti pravila, tehnologije i postupaka
pretvorbe i ¢uvanja gradiva s odredbama Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom
izvan arhiva (NN 105/20);

- Provodit ¢e se povremene obuke u skladu s moguénostima i interne instrukcije.
11.3.3. Nabava informaticke opreme

Planira se nabava tri racunala za graficku obradu, dva prijenosna racunala i pet uredskih racunala
s operativnim sustavima i uredskim programima kako bi u dvije faze nabave do kraja 2025.
kompletna ustanova imala visoku razinu informacijske sigurnosti koja ¢e biti postignuta s
prelaskom na Microsoft Windows 11 sustav.

Za kortisnike citaonice se planira nabaviti tri nova monitora koja bi omogudila laksi pregled
digitaliziranih mati¢nih knjiga i karata, te ostalog gradiva.

Nadalje, planira se nabava 36" sirokoformatnog skenera i plotera za Sabirni centar u Senju.
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11.4. Promidzba

Osmisljavanje i izrada promidzbenog matetijala Arhiva (replike, tisak omota, majica i vrecica).
12. OSTALO

- Javna nabava

Uz redovite poslove na podrudju planiranja i izvjestavanja o nabavi planira se provesti 4
postupka jednostavne nabave i dva postupka javne nabave.
- Zastita

Redovito ée biti provodene mjere zastite na radu, zastite od pozara i suzbijanja sirenja COVID-
19 u skladu s preporukama stozera.
- OdrZavanje i tehni¢ki pregledi zgrade i postojece opreme

Provodit ¢e se mjete redovitog &iSéenja i odrzavanja prostotija, redovita mjerenja potrosnje
energenata, redoviti tehnicki pregledi zgrade 1 postojeée opreme, kao i vanredni popravci u slucaju
kvarova.
- Dokumentaristika

Prema potrebi ée biti nastavljeno fotografsko pracenje oSteéenja na interijeru i eksterijera zgrada
koje koristi Arhiv sa ciljem pracenja postojeéih i eventualno novih osteéenja (obilasci u stpnju 1

prosincu).

Ravnatelj

Markus Leideck, prof.

Program rada Drzavnog arhiva u Rijeci za 2023. godinu donesen je odlukom na sjednici

Upravnog vijeca Drzavnog athiva u Rijeci koja je mrtezno odrzana 2. kolovoza 2024. godine.

Predsjednik Upravnog vijeca

Prof.dr.sc. Nevio éet-iz
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