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1. O DRZAVNOM ARHIVU U RIJECI

1.1. OSNOVNI PODACI

Naziv ustanove Drzavni arhiv u Rijeci

OIB: 16391096016

Adresa: Park Nikole Hosta 2, Rijeka.
Telefon: ++385 (0)51 336-445

Fax: ++385 (0)51 336-447
E-mail: pisarnica@riarhiv.hr

Mrezna stranica: www.riarhiv.hr

Ostale lokacije: Vodovodna ulica 2 i 5, Rijeka

Strmac 3, Senj

Broj djelatnika 25 djelatnika u stalnom radnom odnosu 1 tri pripravnika

1.2. MJESNA NADLEZNOST I USTRO]
Drzavni arhiv u Rijeci (dalje: Arhiv) javna je ustanova Ciji je osniva¢ Republika Hrvatska. Arhiv
obavlja arhivsku sluzbu u skladu s odredbama Zakona o arhivskom gradivu i arhivima (NN br.
61/18), podzakonskim aktima i Statutom na podrudju Primorsko-goranske Zupanije (gradovi:
Bakar, Cres, Crikvenica, Cabar, Delnice, Kastav, Kraljevica, Krk, Mali Losinj, Novi Vinodolski,
Opatija, Rijeka, Rab i Vrbovsko i op¢ine: Baska, Brod Moravice, Cavle, Dobrinj, Fuzine, Jelenje,
Klana, Kostrena, Lokve, Lovran, Malinska, Matulji, Mosc¢enicka Draga, Mrkopalj, Omisalj, Punat,
Ravna Gora, Skrad, Novi Vinodolski, Viskovo i Vrbnik) 1 djelomi¢no na podrucju Licko-senjske
zupanije (grad Senj).
Djelatnost Arhiva organizira se kroz rad sljedecih odjela:

- Odjel vanjske arhivske sluzbe

- Odjel za sredivanje i obradu arhivskog gradiva

- Knjigoveznica i restauratorska radionica

- Odjel arhivske citaonice, knjiznice 1 nakladnicke djelatnosti.

1.3. ZADACE I CILJEVI

Osnovna zadac¢a Arhiva je dugotrajno ocuvanje i zastita oko 8.000 d/m arhivskog gradiva o kojem
skrbi te gradiva koje je nastalo i nastaje kod stvaratelja na podrucju mjesne nadleznosti Arhiva.
Kako bi sto bolje skrbili o gradivu u skladu sa svojim specijalnostima vodimo propisane evidencije,

arhivisticki sredujemo, obradujemo, tehnicki opremamo te provodimo konzervatorske i
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restauratorske zahvate na gradivu Arhiva ali i na gradivu stvaratelja ¢iji rad nadziremo. Kako bi
gradivo ucinili dostupnim izradujemo obavijesna pomagala i vodice, dajemo informacije o
kori$tenju gradiva i informacije iz gradiva te omogucujemo koritenje arhivskog gradiva. Medu
temeljne aktivnosti ubrajamo i rad na elektronickoj odnosno digitalnoj dostupnosti gradiva i
obavijesnih pomagala. Nizom drugih aktivnosti Sireg kulturnog znacaja kao §to su priprema i
odrzavanje popularnih i strucnih predavanja za ucenike, studente i gradanstvo, provedbom
specijaliziranih radionica za studente, pripremanjem izlozbi, u i izvan Arhiva, izdavackom
djelatnoséu, suradnjom na kulturnim i znanstvenim projektima dodatno radimo na edukaciji o
vaznosti arhivskog gradiva, prepoznatljivosti ustanove i popularizaciji arhivske djelatnosti.
Konstantnim strucnim usavr$avanjem nasih djelatnika, definiranjem i implementacijom radnih
procedura, informatizacijom ustanove 1 velikom paznjom u odnosima s javnoscéu unaprjedujemo
kvalitetu vlastitog rada i kvalitetu usluga koje pruzamo. Kroz navedeno je vidljivo da Arhiv svoju
djelatnost i program rada trajno oblikuje oko prioritetnih zadaca koje se artikuliraju kroz ¢uvanje,
za$titu i dostupnost arhivskog gradiva, povecanje vlastitth kompetencija i ucinkovitosti, edukaciju
korisnika, stvaratelja i imatelja te kvalitetnim odnosima s javnoscu.

Prema navedenom isticemo sljedece ciljeve koje nastojimo dostici:

- dugoro¢no ocuvanje, zastita 1 prikupljanje arhivskog gradiva,

- dostupnost arhivskog gradiva,

- popularizacija djelatnosti i prepoznatljivost ustanove,

- unaprjedenje usluga



2. DUGOROCNO OCUVANIE, ZASTITA I PRIKUPLJANJE ARHIVSKOG
GRADIVA

Na podrucju ocuvanja i zastite arhivskog gradiva u 2021. potrebne su investicije u objekte Arhiva

koje ¢e omoguciti dugorocno ocuvanje i zastitu arhivskog gradiva kao i rad na siguran nacin. Sve
planirane radnje bit ¢e provedene uz posebne uvjete Konzervatorskog odjela u Rijeci.

Planira se upotpunjavanje fundusa arhiva preuzimanjem i otkupom.

Ljudskim resursima, prema specijalnosti djelatnika, nastavit ¢emo sustavno raditi na obradbi,
zastitl, konzervaciji 1 restauraciji fundusa Arhiva te arhivskoga gradiva stvaratelja 1 imatelja.
Pokazatelji ucinkovitosti bit ¢e zasticena maticna zgrada, zasti¢ena i opremljena spremista, te

povecanje koli¢ine kvalitetno obradenog 1 zasticenog arhivskoga gradiva.

2.1. PROBLEM PROSTORA I OPREME

2.1.1. Izrada projektne dokumentacije i uredenje vlasnistva

Neophodno je izraditi arhitektonski i geodetski snimak te detaljan staticki izracun za mati¢nu
zgradu Arhiva. Navedena dokumentacija prvi je dio dokumentacije koja ¢e biti potrebna kako bi
se u buduc¢im programskim razdobljima moglo pristupiti sustavnoj zastiti objekta koji je spomenik
kulture. Navedeno je neophodno i kako bi se mogla provesti parcelacija cestice na kojoj se nalazi

Arhiv i susjedna zgrada koja se nalazi u privatnom vlasnistvu.

2.1.2. Protuprovalna zaStita

Zbog nezastiCenosti maticne zgrade 1 arhivskog gradiva u 2021. i 2022. godini planira se:

- nabaviti, ugraditi i staviti u funkciju protuprovalni sustav u maticnoj zgradi Arhiva 1 spremi$nim
prostorima u Vodovodnoj 21 5,

- nabaviti, ugraditi i staviti u funkciju videonadzor u mati¢noj zgradi Arhiva,

- opremiti dvoja vanjska vrata protuprovalnim bravama i zamijeniti jedna vrata protuprovalnim
vratima s ,,panik® polugom,

- ugradnja portafona i dviju elektricnih brava na ulazu u maticnu zgradu Arhiva.

2.1.3. ProtupoZarna zaStita

U svrhu bolje zastite planira se sustavna nabava i ugradnja protupozarnih vrata vatrootporne
trajnosti 120 minuta za spremista u maticnoj zgradi Arhiva. U programskom razdoblju planira se
ugradnja jednih vrata na spremiste u koje e biti pohranjeno najvrjednije gradivo arhiva.

U skladu sa zakonskim okvirom planira se spajanje vatrodojavnih centrala na JVP Rijeka i Sen;.



2.1.3. Zamjena stolarije

Zbog dotrajalosti postojece stolarije potrebna je sustavna zamjena stolarije na mati¢noj zgradi i
Sabirnom centru u Senju. U programskom razdoblju neophodno je:

- nabaviti 1 zamijeniti dvoja potpuno dotrajala balkonska vrata na maticnoj zgradi Arhiva.

- nabaviti i zamijeniti prozore i vrata na zgradi Sabirnog centra u Senju.

2.1.4. Opremanje spremista

U svrhu $to boljeg smjestaja gradiva, regulacije mikroklimatskih uvjeta i rada na siguran nacin u

spremistima, planira se sustavno opremanja spremista Arhiva. U programskom razdoblju se

planira:

- nabava i postavljanje kompaktnih arhivskih regala u jednom spremistu zbog dotrajalosti postojece
opreme,

- nabava jednog uredaja za odrzavanje vlaznosti zraka,

- nabava mjeraca temperature i vlaznosti zraka,

- nabava i postavljanje klimatizacijskog uredaja u Sabirnom centru u Senju,

- opremanje spremista zavjesama za zamracivanje (tzv. blackon?).

2.1.5. Opremanje restauratorske radionice
U programskom razdoblju planira se nabava multifunkcionalne prese za knjizne uveze te ostala

oprema i alat koji su neophodni za rad konzervatora-restauratora.

2.1.6. Provodit ¢e se redovito odrZavanje i tehnicki pregledi zgrade i postojece opreme

2.2. PRIKUPLJANJE ARHIVSKOG GRADIVA U 2021. GODINI

2.2.1. Preuzimanje gradiva od stvaratelja i imatelja

- Zbog ogranicenog spremisnog prostora u Rijeci provest ¢e se tek manja preuzimanja gradiva,
radi popunjavanja fondova Arhiva. Planira se preuzeti gradivo iz pismohrane Primorsko-
goranske zupanije, koja je u posjedu gradiva bivieg Ureda drzavne uprave u PGZ, a gradivo se
odnosi na bivse organe uprave: Kotara Rijeka, SO Rijeka, Centar republickih organa uprave u
Rijeci.

- U Sabirni centar u Senju ¢ée biti preuzeti gradivo Ispostave PGZ na Rabu koja pohranjuje
arhivsko gradivo bivsih organa uprave INOO, KNO, NO i SO Rab) u koli¢ini od priblizno 100
d/m.



2.2.2. Otkup arhivskog gradiva

- Planira se otkupiti pergamenska povelja velicine oko 49 x 70 cm kojom 1823. su Josip Mailath

von Székelyj 1 njegovi potomci obaju spolova primljeni u stali§ patricija grada Rijeke odlukom

Velikog 1 Malog opcinskog vijeca Rijeke. Povelja sadrzi izuzetno rijedak otisak pecata Opcine

Rijeka.

- Planira se otkupiti 313 razglednica iz razdoblja 1918. - 1924. godine, koje se ve¢inom odnose na

temu Gabriele D' Annunzio i njegova paravojska u Rijeci. Otkup takoder sadrzi i manji broj

razglednica koje oslikavaju dogadaje u Rijeci od zavrsetka Prvog svjetskog rata do vojnog

pohoda D'Annunzija na Rijeku 12. rujna 1919. godine te zbivanja u Rijeci nakon

D'Annunzijeva odlaska iz grada pocetkom 1921. do priklju¢enja Rijeke Kraljevini Italiji 1924.

godine.

2.3. ZASTITA ARHIVSKOG GRADIVA

Arhiv ¢e u 2021. godini suradnjom djelatnika razlicitih specijalnosti nastaviti raditi na arhivistickom

sredivanju 1 obradbi, primarnoj i interventnoj zastiti gradiva, cjelovitoj restauraciji, digitalizaciji i

tehnickom opremanju vlastitog gradiva, kao 1 gradiva vanjskih stvaratelja i imatelja.

2.3.1. Sredivanja i obrade arhivskih fondova i zbirki

-1.
Signatura i naziv fonda/zbirke
Opis planiranih poslova

Napomena

-2,
Signatura i naziv fonda/zbirke
Opis planiranih poslova

-3
Signatura i naziv fonda/zbirke
Opis planiranih poslova

-4.
Signatura i naziv fonda/zbirke
Opis planiranih poslova

-5.
Signatura i naziv fonda/zbirke
Opis planiranih poslova

-6.
Signatura i naziv fonda/zbirke

HR-DARI-53, Rijecka kvestura

Nastavak interpolacije gradiva u fond, uvrstavanje
podataka o gradivu u postojece baze podataka.

Od pocetnih 4 d/m preostalo je jos 0,6 d/m gradiva

HR-DARI-86, Narodni odbor grada Rijeke
Arhivisticka obrada, sredivanje, tehnicko opremanje i
izrada obavijesnog pomagala.

HR-DARI-109, Likvidacijski ured Rijeka
Revizija cijelog fonda, izdvajanje gradivo drugih
fondova, oblikovanje novih fondova i izrada popisa

HR-DARI-339, Op¢inski sud u Rijeci
Nastavak arhivistickog sredivanja serije Ostavine

HR-DARI-348, Kotarski sud u Rijeci
Nastavak arhivistickog sredivanja serije Ostavine

HR-DARI-416, Narodni odbor kotara Rijeka



Opis planiranih poslova
Napomena

-7.

Signatura i naziv fonda/zbirke
Opis planiranih poslova
Napomena

-8.

Signatura i naziv fonda/zbirke
Opis planiranih poslova
Napomena

-9,
Signatura i naziv fonda/zbirke

Opis planiranih poslova

-10.
Signatura i naziv fonda/zbirke
Opis planiranih poslova

-11.
Signatura i naziv fonda/zbirke
Opis planiranih poslova

Arhivisticko sredivanje

Od cijelog fonda koji ima 20,6 d/m gradiva ostalo je za

obraditi jo$ 12,5 d/m.

HR-DARI-469, Glavarstvo op¢ine Cres,
Nastavak arhivistickog sredivanje i obrade

Fond ima ukupno 45,50 d/m, do sada je stedeno 3

d/m.

HR-DARI-971, Lucka ispostava Kraljevica
Arhivisticko i tehnicko sredivanje 3,6 d/m.
Fond ¢e biti podijeljen na dva fonda

HR-DARI-1301,  Gradevinsko
Frankovic,

Arhivisticko i tehnicko sredivanje.

poduzece

HR-DARI-751, Skupstina op¢ine Rijeka
Sredivanje, dopune i ispravci popisa serije 7.
Gradevinske dozvole.

Zbirke fragmenata.

Ivan

Arhivisticko sredivanje i interpolacija podataka u

postojece popise.

2.3.2. Fizicko-tehniCka i preventivna zastita arhivskog gradiva

2.3.2.1. Skrbnistvo i nadzor nad spremistima Arhiva

Skrbnicki poslovi bit ¢e vodeni prema zaduzenjima za pojedina spremista, a obuhvacaju:

- obiljezavanje regala i izrada topografskog inventara spremista,

- redovito nadziranje mikroklimatskih uvjeta u spremistima prema utvrdenom rasporedu, te

utvrdivanje mikroklimatskih uvjeta pohrane i fizickog stanja arhivskog gradiva na kojem su

potrebni zastitni radovi (tehnicko opremanje 1 primarna zastita),

- priru¢ne mjere za poboljsavanje mikroklime - jednostavne radnje na popravljanju uvjeta u

spremistima (provjetravanje spremista, upotreba ovlazivaca i odvlazivaca zraka; izrada priru¢nih

zastitnih sredstava kao npr. prozorske zastite),

- vodenje dnevnika spremista, temperature i relativne vlaznosti zraka te fizicko-tehnickih uvjeta

spremista s prikazom stanja u spremistima Arhiva.



2.3.2.2. Primarna zastita gradiva

Arhiv ¢uva veliku koli¢inu vrijednog gradiva od kojeg je znacajan dio vrlo ostecen i stoga je

podlozan trajnom propadanju. Jedan dio postojece zastitne opreme loSe je kakvoce, dio postojece

ambalaze neprikladan je formatom i oblikom za gradivo koje je u njoj pohranjeno, a dio gradiva

uopce nije opremljen zastitnom opremom. Bududi da nije moguce restaurirati svaki pojedinacni

objekt, da bi se barem djelomi¢no umanjilo ili usporilo propadanje objekta, te u cilju kvalitetne i

dugotrajne pohrane, najekonomicniji oblik fizicke zastite jest opremanje gradiva zastitnom

ambalazom arhivske kakvocée. U Arhivu se u tu svrhu koristi kombinacija tipske zastitne ambalaze,

kao 1 izrada zaStitne opreme nacinjene po mjeri objekta, oboje od materijala arhivske kakvoce.

U 2021. godini planiraju se provesti poslovi primarne zastite na 250 d/m arhivskog gradiva. Radi

se o gradivu sljedecih fondova i zbirki:

-1.
Signatura i naziv fonda
Vrsta gradiva

Opis poslova

-2.
Signatura i naziv fonda
Vrsta gradiva

Opis poslova

-3.
Signatura i naziv fonda
Vrsta gradiva

Opis poslova

-4.
Signatura i naziv fonda
Vrsta gradiva

Opis poslova

HR-DARI-536 Anagrafska zbirka

Osobni kartoni (strojno radeni karton)
Fizicko-tehnicka obrada gradiva zbirke koja obuhvaca
preambalaziranje gradiva (uklanjanje izvorne opreme
sa metalnim dijelovima), prilagodbu i doradu tipske
zaStitne opreme (izrada ojacanja 1 pregrada) te po

potrebi konsolidacija najtezih mehanickih ostecenja.

HR-DARI-1330 Marija Brusi¢ — Kovacica

Crtezi velikog formata

Aktivna konzervacija koja obuhvaéa suho ciscenje,
konsolidacija mehanickih oStecenja, izrada zastitne

opreme i preformatiranje.

HR-DARI-751 Skupstina opé¢ine Rijeka
Gradevinske dozvole (strojno radeni papir)
Fizi¢ko-tehnic¢ka obrada odnosno aktivna

konzervacija.

HR-DARI-541 Opéina Rijeka
Knjige 1 spisi

Zamijena dotrajale tehnicke opreme.



-5.
Signatura i naziv fonda
Vrsta gradiva

Opis poslova

HR-DARI-5 Kraljevski rijecki gubernij
Knjige 1 spisi

Tehnicko opremanje fonda.

2.3.3. Konzervatorsko-restauratorski radovi na gradivu

U programskom razdoblju provodit ¢e se konzervatorsko-restauratorski zahvati na objektima koji
ukljucuju: inventarizaciju ostecenja; predradnje i testove (pH testove, spof testove na vodotopivost
medija); izravnavanje presavijenih objekata; suho cis¢enje povrsinske necistoce; uklanjanje starih
neadekvatnih popravaka (uglavnhom samoljepljivih traka); konsolidaciju poderotina i izradu ispuna
od materijala arhivske kakvoce (tehnikom rucnog restauriranja japanskim papirom i skrobnim
liepilom); indirektno vlazenje objekta u komori za ovlazivanje; ravnanje nacrta u hidrauli¢noj presi.
Po dovrsenju radova na objektu gradivo se pohranjuje u zastitnu ambalazu (kosuljice, uloznice,
mape i kutije) od materijala arhivske kakvoce koja se izraduje na nacin da bude prilagodena objektu.

Izraduju se zastitne kopije obradenog gradiva skeniranjem ili fotografiranjem u visokoj rezoluciji.

Radit ¢e se na gradivu sljedecih fondova 1 zbirki:

-1

Signatura i naziv fonda

Vrsta gradiva
-2.

Signatura i naziv fonda

Vrsta gradiva

-3.

Signatura i naziv fonda
Vrsta gradiva

-4.

Signatura i naziv fonda
Vrsta gradiva

-5.

Signatura i naziv fonda

Vrsta gradiva

HR-DARI-57 Tehnic¢ki uredi Grada Rijeke (nastavak
sustavne obrade)

Arhitektonski nacrti

HR-DARI-277 Kartografska zbirka (nastavak sustavne
obrade)

Karte velikog formata

HR-DARI-112 Pokrajinski i okruzni sud Rijeka

Odabrano gradivo iz fonda

HR-DARI-55 Pokrajinski tehnicki uredi u Riject

Arhitektonski nacrti

HR-DARI-1301, Gradevinsko poduzeée ,,Ivan
Frankovi¢” Opatija

Odabrani arhitektonski nacrti



-6.
Signatura i naziv fonda HR-DARI-29 Glavarstvo opc¢ine Volosko-Opatija,
Gradevinski arhiv Volosko

Vrsta gradiva Odabrani arhitektonski nacrti

2.3.4. Konzerviranje i restauriranje ugrozZenog gradiva pismohrana i bastinskih ustanova

Arhiv u prvom redu skrbi za vlastito arhivsko gradivo, ali s obzirom da je na podrucju svoje

mjesne nadleznosti jedini u moguénosti pruziti kvalitetnu uslugu konzervacije i restauracije

takvog gradiva, tako nerijetko provodi mjere na ugrozenom gradivu drugih bastinskih ustanova.

Prema iskustvu iz prijasnjih godina oc¢ekuje se da ¢e do 25% radnog vremena biti utroseno na

realizaciju programa cjelovite zastite gradiva vanjskih korisnika konzervatorsko-restauratorskih

usluga.

Najavljeni su radovi na gradi:

- Pomorskog i povijesnog muzeja Hrvatskog primorja Rijeka (Brodsk: dnevnik Zia Catherina,
porucnika Mattea V'ranica, 1871., PPMHP 113608)

- Muzeja grada Rijeke 1 nacrt (MGR-17802) 1 3 diplome (MGR-17923, MGR-17924, MGR-
17925) iz Zbirke Tvornice papira Smith & Meynier.

2.3.5. Izvanredni poslovi zaStite gradiva Arhiva

Prema potrebama arhiva kao i vanjskih korisnika nerijetko je nuzno poduzeti neplanirane zastitne
mjere konzervatorsko-restauratorske obrade na gradivu, bilo da se radi o neposredno ugrozenom
gradivu, tek preuzetom gradivu ili gradivu koje je nuzno restaurirati za potrebe izlaganja, objave u
publikacijama, posudbama u svrhu izlaganja ili vanjskih korisnika konzervatorsko-restauratorskih
usluga. Na temelju dosadasnjeg iskustva predvida se da ¢e 1 u 2021. godini postojati potreba za
ovakvim interventnim i izvanrednim poslovima.

Kod hitnih interventnih zastitnih mjera na gradivu stradalom zbog nepovoljnih uvjeta pohrane,
vlage, poplava i drugith nepovoljnih utjecaja, radi se uglavnom o postupcima primarne zastite
arhivskog gradiva te pravovremenom evidentiranju eventualnih bioloskih ostecenja kako bi se
sprijecilo Sirenje zaraze po spremistima.

Na gradivu predvidenom za izlaganje uglavnom c¢e se izvoditi cjeloviti konzervatorsko-

restauratorski radovi.

2.3.6. Strucno savjetovanje i analitiCko-dokumentacijski poslovi



- Vodit ¢e se detaljne pisane i foto-dokumentacije za sve konzervatorsko-restauratorske projekte
izvodene u Arhivu.

- Izradivati ¢e projektna konzervatorsko-restauratorska dokumentacija sa troskovnicima za vanjske
korisnike.

- Davat ce se strucna misljenja i obavljati konzultacije s vanjskim korisnicima.

2.3.7. Zastitno snimanje gradiva
Arhiv provodi zastitno snimanje konvencionalnog arhivskoga gradiva skeniranjem i/ili
fotografiranjem, ovisno o formatu, fizickom obliku i stupnju ostecenosti nekog objekta. Ukupno
se planira izraditi 70.000 zastitnih snimaka arhivskog gradiva Arhiva. Ukoliko se zaposli
pripravnik ocekuje se da ¢e ukupno biti izradeno 90.000 snimaka. Ovisno o iskazanim potrebama
u 2021. godini provodit ¢e se zastitno snimanje arhivskog gradiva stvaratelja i imatelja, a prije
svega bastinskih ustanova i vjerskih organizacija s podrucja mjesne nadleznosti Arhiva.
U 2021. godini planira se digitalizacija odabranog gradiva iz fondova:

- HR-DARI-32, Op¢ina Rijeka (Zapisnici sjednica opéinskog vijeca);

- HR-DARI-57, Tehnicki uredi grada Rijeke (nastavak digitalizacije);

- HR-DARI-277, Kartografska zbirka (nastavak digitalizacije);

- HR-DARI-75, Skupstina op¢ine Rijeka 1963-1968;

- HR-DARI-112, Pokrajinski 1 okruzni sud Rijeka;

- HR-DARI-55, Pokrajinski tehnicki uredi u Rijeci;

- HR-DARI-1301, Gradevinsko poduzeée ,,Ivan Frankovi¢” Opatija;

- HR-DARI-29, Glavarstvo opéine Volosko-Opatija, Gradevinski arhiv Volosko 199,

Villa Ransonnet (nacrti);

- HR-DARI-1330, Marija Brusi¢ — Kovacica;

- HR-DARI-276 Statuti Opcina (cjelovito);

- HR-DARI-26 Glavarstvo opcine Kastav (Zapisnici sjednica opéinskog vijeca);

- HR-DARI-275 Mati¢ne knjige;

- HR-DARI-279 Zbirka razglednica.

2.3.8. Zastita gradiva izvan arhiva

2.3.8.1. Evidentiranje

- Dosjei stvaratelja i imatelja
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Uvidom u dosjee pismohrana koji su otvoreni nakon prve kategorizacije, ustanovljeno je da
pojedini stvaratelji ne stvaraju arhivsko gradivo i da je potrebno izvrsiti ukidanje njthovih dosjea.
Zbog toga se ovi podaci kontinuirano azuriraju prema stvarnom stanju, a nakon utvrdivanja
stanja.

Evidentiraju se novi stvaratelji i otvaraju dosjei tih stvaratelja, sukladno procjeni vaznosti takvih
stvaratelja. Neki stvaratelji su nastali ili nastaju slijedom zakonskih propisa na podrucju lokalne

uprave ili samouprave, neki se spajaju ili razdvajaju.

- Vodenje evidencija sukladno Zakonu i Pravilniku
Na temelju sluzbenih isprava redovito ¢e se nastaviti voditi:

- evidencija javnih i privatnih imatelja/stvaratelja athivskog gradiva,

evidencija primljenog gradiva,

evidencija gradiva u depozitu s dosjeima akvizicija,

evidencija kategoriziranih stvaratelja.

Pored temeljnih evidencija nastavit vodit ¢emo voditi evidencije pismohrana u arhivskom
informacijskom sustavu, na nacin da svaki arhivist za pismohrane za koji je zaduzen vodi
evidencije popisa gradiva dostavljenih u xml obrascu te evidenciju rijesenih zahtjeva iz

depozitnog gradiva. Svaki arhivist vodi evidenciju dosjea pismohrana za koje je zaduzen.

- Ustrojavanje evidencija u digitalnom obliku
U 2021. godini planira se nastavak radova na pretvorbi evidencija u digitalni oblik. Aktivnost uz
tekuce poslove skeniranja se obuhvaca izradu i unos podataka te pronalazenje i implementaciju

programskog rjesenja.

2.3.8.2. Provodenje postupaka u pismohranama

- Nadzor nad pismohranama
Planira se izvrsiti nadzor nad pismohranama stvaratelja s podrucja gospodarstva, zdravstva,
kulture, skolstva, uprave i pravosuda, udruga, vjerskih organizacija i turizma. Ukupno se planira
100 nadzora prema nadleznosti zaduzenih arhivista. Arhivisti ¢e pritom posebno obratiti
pozornost na evidentiranje izvornog digitalnoga gradiva 1 ostalog gradiva u e-obliku kod svih

imatelja o ¢emu ¢e voditi posebnu statistiku.

- IzIucivanje gradiva
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Prosjecni broj izlu¢ivanja na godi$njoj razini je 110 dovrSenih postupaka.

- Suglasnosti i odobrenja na pravilnike i posebne popise
Planira se 70 suglasnosti i odobrenja na pravilnike 1 posebne popise

- Obrada popisa u arhivskom informacijskom sustavu
Arhivisti ¢e provijeravati strukturu popisa, ispravnost unosa te davati podrsku pismohranama.
Vode evidencije za pismohrane u svojoj nadleznosti. S obzirom na promjene u sustavu planira

se vece ukljucivanje i informaticka podrska specijalista za informaticke poslove.

2.3.8.3. Depoziti

- Rjesavanje zahtjeva iz depozitnog gradiva
Prosjecni broj zahtjeva za podacima iz depozitnog gradiva u spremistima u Rijeci i Senju iznosi
250 zahtjeva godisnje. Djelatnici Arhiva neposredno rade na rjesavanju zahtjeva ili daju podrsku

struc¢nim sluzbama tijela javne vlasti prilikom identifikacije trazenih pismena.

- Rad na obradi depozitnog i preuzetog gradiva i projekti zastite izvan arhiva

- nastavit ¢e se voditi evidencije deponiranog gradiva, gradivo se priprema za koristenje i daje na
uporabu.

- Nastaviti ¢e se s revizijom deponiranog gradiva, najve¢im dijelom tvrtki u stecaju. Nakon
provedene revizije predlozit e se izlu¢ivanje dokumentarnoga gradiva kojem su istekli rokovi

cuvanja te ¢e se osigurati prostor za smjestaj novoga gradiva.

2.3.8.4. Zastita gradiva u pismohranama
- U 2021. godini, prema do sada iskazanim potrebama, planira se provesti tri postupka zastite i

obrade gradiva izvan arhiva.

2.3.8.5. Statistika
- Kontinuirano ¢e se voditi i azurirati statistika o pismohranama. Arhivisti zaduzeni za pojedine

pismohrane vode i statistiku gradiva u digitalnom obliku.
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2.3.8.6. Suradnja s privatnim stvarateljima i imateljima

- Arhiv ¢e poceti voditi popis arhivskih ostavina istaknutih znanstvenika, umjetnika,
gospodarstvenika i politicara na podru¢ju mjesne nadleznosti arhiva, kao i popis privatnih
imatelja za cije je arhivsko gradivo zainteresiran.

- Planira se uspostaviti aktivhu suradnju s vjerskim organizacijama, udrugama iz Domovinskog

rata i pojedincima na podrudju evidentiranja, obradbe i digitalizacije njihovog gradiva.
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3. DOSTUPNOST ARHIVSKOG GRADIVA

Jedna od osnovnih zadaca Arhiva je pruzanje usluga brojnim korisnicima arhivskog gradiva kroz
¢itaonicu, davanjem gradiva na koristenje te pruzanje informacija o gradivu. Takoder, jedan od
ciljeva Arhiva u 2021. godini jest dovssiti uredenje prostora nove arhivske Ccitaonice i
meduspremista s prostorom za konzultacije. U 2021. godini ustanova namjerava povecati
prisutnost digitaliziranog sadrzaja na medunarodnim platformama, kao 1 na vlastitom repozitoriju
s ciljevima zastite 1 uveéanja dostupnosti najvrjednijeg i najosjetljivijeg gradiva ustanove, te
pruzanja novih kulturnih sadrzaja.

Pokazatelj uspjesnosti bit ¢e olaksano koristenje gradiva u novoj citaonici te potpuno omogucena

online dostupnost izbora iz digitaliziranog gradiva.

3.1. KORISTENJE ARHIVSKOG GRADIVA

Djelatnici Arhiva svakodnevno ¢e i u skladu sa zahtjevima korisnika citaonice Arhiva obavljati
poslove informiranja, savjetovanja i strucne pomoci korisnicima, komuniciranja s korisnicima
¢itaonice osobnim 1 telefonskim putem ili putem elektronicke poste, zaprimanje, obrada i
prosljedivanje na daljnju obradu zahtjeva za koristenje, izdavanje informacija ili izrada preslika
arhivskoga gradiva, pregledavanje arhivskoga gradiva prije 1 poslije koristenja, dostavljanje
arhivskog gradiva korisnicima 1 otpremanje istog u spremiste te pregledavanje fotokopija
arhivskoga gradiva za korisnike.

U programskom razdoblju povecat ¢e se i koli¢cina mrezno dostupnog gradiva. U ¢itaonici Arhiva
bit ¢e dostupno cjelovito digitalizirano gradivo, a online ée, s obzirom na ljudske kapacitete, biti

postavljeno najvrjednije gradivo u kolic¢ini od 20.000 digitalnih objekata.

3.2. POSUDBA ARHIVSKOG GRADIVA
Uz osiguranje posebnih uvjeta i u skladu sa zakonskim odredbama omogudit ¢e se davanje

arhivskog gradiva na koristenje izvan Arhiva bastinskim ustanovama u Republici Hrvatskoj.

3.3. IZDAVAN]JE INFORMACIJA I PRESLIKA

- Nastavit ¢e se rjesavati formalne zahtjeve stranaka za dostavom podataka i kopija iz arhivskoga
gradiva (radni staz, nasljedivanje, osobni podaci, legalizacija bespravne gradnje..) u svrhu
ostvarivanja i zastite prava podnositelja.

- Rjesavat ¢e se 1 neformalne zamolbe pristigle elektronickom postom ili telefonskim putem.
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3.4. IZRADA OBAVIJESNIH POMAGALA ZA FONDOVE I ZBIRKE

HR-DARI-53 Rijecka kvestura - Azuriranje baze podataka s podacima naknadno interpoliranog
gradiva raznih oznaka.

HR-DARI-86 Narodni odbor grada Rijeke - Izrada novog sumarnog inventara objedinjavanjem i
restrukturiranjem postojecih obavijesnih pomagala.

HR-DARI-277 Kartografska zbirka - AZzuriranje arhivistickog popisa.

HR-DARI-416 Narodni odbor kotara Rijeka - Izrada sumarnog inventara.

HR-DARI-469 Glavarstvo opéine Cres - Rad na izradi popisa gradiva kao temelja za oblikovanje
sumarno - analitickog inventara.

HR-DARI-971 Lucka ispostava Kraljevica - Izrada sumarnog inventara.

Izradivat ¢e se popisi preuzetoga gradiva, koje nije adekvatno popisano.

3.5. DOSTUPNOST FUNDUSA KNJIZNICE

- Nastavit e se s reinventarizacijom fundusa 1 povezivanje zapisa o 3.500 naslova u
informacijskom sustavu ZAKI (6.000 naslova ukoliko se zaposli i pripravnik).

- Nastavit ce se sa cjelovitom obradom rijetkih naslova i naslova na stranim jezicima.

- Uvecat ¢e se dostupnost mreznom objavom zapisa.

- Provodit ¢e se nabava strucne literature razmjenom i otkupom.

4. POPULARIZACIJA DJELATNOSTI I PREPOZNATLJIVOST USTANOVE

4.1. IZDAVACKA DJELATNOST
U 2021. planiraju se sljedeca izdanja:
- Vjesnik Drgavnog arbiva u Rijeci, sv. 63 - 65.

- monografija Opus Irana Klobuiariéa (suizdanje sa Stajerskim zemaljskim arhivom)

4.2. 1ZLOZBE
Arhiv kontinuirano vrlo aktivhom izlozbenom djelatnosc¢u u vlastitom galerijskom prostoru, te
gostovanjem izlozbi u zemlji 1 inozemstvu slijedi cilj prepoznatljivosti arhiva kao bastinske
ustanove i arhivskog gradiva kao kulturne bastine Republike Hrvatske. Ovom djelatno$¢u Arhiv
promice vaznost ocuvanja kulturne bastine. U 2021. godini cilj postaviti je sljedece izlozbe:

- Tematska izlozba povodom Medunarodnog dana arhiva,

- Ryelka zavicanost (u suradnji s Pomorskim i1 povijesnim muzejom Hrvatskog Primorja

Rijeka),
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- 7 godina — 5 uprava (Rijeka od 1918. do 1925. godine).

4.3. CLANCI I RASPRAVE
Djelatnici ¢e ovisno o podruéju interesa i specijalnosti izradivati i objavljivati znanstvene i

strucne clanke na temelju arhivskog gradiva i rada u Arhivu.

4.4. ORGANIZACIJA STRUCNIH I ZNANSTVENIH SKUPOVA

Arhiv ¢e sudjelovati u suorganizaciji 6. kongresa hrvatskih povjesnicara (Rijeka, rujan 2021.)

4.5. SURADN]JA S MEDIJIMA I JAVNOSCU

- Mediji ¢e biti redovito informirani o svim dogadanjima vezanim uz Arhiv sa ciljem popularizacije
arhivske djelatnosti.

- Sa ciljem §to boljeg obavjestavanja javnosti o radu Arhiva i popularizacije arhivskoga gradiva
Arhiv ée nastaviti pravovremeno azurirati i pobolj$avati svoju mreznu stranicu te ¢e se aktivnho

ukljuciti u drustvene mreze Facebook, Instagram i Y outube.

4.6. ARHIVSKA PEDAGOGIJA

4.6.1. Edukacija korisnika

Edukacija korisnika o prihvatljivim i pozeljnim nacinima koristenja gradiva provodit ¢e se kroz
individualne konzultacije 1 grupne radionice za opéu populaciju. Edukacija ¢e obuhvatiti koristenje

gradiva 7 situ 1 mrezno koristenje digitaliziranoga gradiva.

4.6.2. Predavanja i radionice
- Arhiv ée odrzati vise specijaliziranih predavanja i radionica za studente Sveucilista u Rijeci koja
¢e biti prilagodena studijskim smjerovima
- Arhiv e provesti ispitivanje o interesu za predavanjima za ucenike gimnazija i cetverogodisnjih
strukovnih srednjih $kola. Ukoliko se interes izrazi pristupit e se, u suradnji sa skolama, izradi
edukativnog programa koji ¢e biti uskladen s kurikulumom skola.
- Odrzat ¢e se predavanja po pozivu u obrazovnim ustanovama:
- Japanske konzervatorsko-restauratorske tehnike i alati - mogucnosti primjene u apadnoj kongervacii-
restanraciji te Japanski papir i njegova igrada za studente studija za konzervaciju i restauraciju
(smjer papir) Odsjeka za umjetnost i restauraciju Sveucilista u Dubrovniku na poziv doc. Sanje

Serhatlié.
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- Kongervacija i restauracija papirne i knjigne grade za studente diplomskog studija (Primijenjena
umjetnost) Akademije primijenjenih umjetnosti u Rijeci (u sklopu kolegija Tehnologija tiska

).

4.6.3. Strucno osposobljavanje djelatnika u pismohranama

U 2021. planirano je stru¢nom edukacijom obuhvatiti 250 zaduzenih i odgovornih osoba u

pismohranama.

- Planira se provesti nekoliko obrazovnih ciklusa po djelatnostima stvaratelja - lokalna
samouprava, javna uprava, sudovi, Skolstvo, kultura, javni biljeznici, gospodarstvo, udruge.
Svaki seminar po 10-30 sudionika.

- Planira se jedan vedi strucni seminar za sve kategorizirane stvaratelje u svibnju ili lipnju 2021. s
temom primjene Zakona i provedbenih propisa i prikazom konkretnih rjesenja u praksi.

- Pojedinac¢ne konzultacije 1 upute pismohranama davat ¢e arhivisti prema ukazanim potrebama.

4.6.4. StruCna praksa

Planiranje, provedba i mentorstvo jednomjesecne strucne prakse iz podrucja konzervacije i
restauracije papirne i knjizne grade za dvoje studenata konzervacije-restauracije SveuciliSta u
Dubrovniku u restauratorskoj radionici Arhiva, veljaca-ozujak 2021. Provodenje programa ovisno
je o prijavama studenata.

Planiranje, provedba i mentorstvo trotjedne strucne prakse iz podrucja arhivske djelatnosti i
digitalizacije za studente odsjeka za povijest Filozofskog fakulteta u Rijeci. Provodenje programa

ovisno je o prijavama studenata.
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5. UNAPRJEDEN]JE USLUGA

5.1. STRUCNO OSPOSOBLJAVAN]JE I USAVRSAVAN]JE djelatnika

5.1.1. Sudjelovanje u radu strucnih i znanstvenih skupova i radionica

Djelatnici Arhiva ¢e sa ciljem stru¢nog usavrsavanja iz uzeg podrucja struke te diseminacije
znanja i kompetencija aktivno sudjelovati pri sljede¢im skupovima izlaganjima, stru¢nima
clancima 1 plakatima:

- Strucni skup Sawjetovanje hrvatskib arbivista, listopad 2021.,

- Seminar ARHIVT, KN ]IZNICE, MUZE]L, Rovinj, studeni 2021.,

- Strucni skup 70. festival hrvatskib digitalizacijskib projekata, Nacionalna i sveucilisna
knjiznica, Zagreb, svibanj 2021.,

- Medunarodna konferencija Solidarnost u kulturi: Zastita kulturne bastine n kriznim nyjetima
(Solidarity in culture: Heritage protection under conditions of crisis), ozujak 2021.,

- Dvodnevna radionica Uwmyetniika tehnika igrade mramornog papira, Sveucilisna knjiznica u
Splitu, Split, proljece 2021.,

- Strucni skup 20. strokovno sreianje konservatorjev-restavratorjer, Ljubljana, svibanj 2021.,

- Medunarodni skup Tebnicni in vsebinski problemi klasithega in elektronskega arhiviranja,
Maribor, travanj 2021.,

- Radionica Paper and Water: Conservation Principles, pod vodstvom Doris Miller-Hess and
Hildegard Homburger, Hrvatski drzavni arhiv, Zagreb, rujan 2021.,

- Strucni skup Swusret konzervatora i restanratora pri drgavnim arhivima, Zagreb, rujan 2021.,

- Savjetovanje visokoskolskih i specijalnih knjiznica.

5.1.2. Strukovno udruZivanje

- Djelatnici ¢e aktivno sudjelovati u radu udruga s podru¢ja AKM zajednice.

5.1.3. Autodidaktika

- Djelatnici Arhiva ¢e pratiti stru¢nu literaturu u konvencionalnom obliku i na internetu. Redovito
¢e se upoznavati s novim strukovnim propisima, normama i standardima.

5.1.4. Mentorstvo

- Planira se mentorstvo za Cetiri pripravnika ukoliko bude moguce zaposljavanje istih.

5.2. DEFINIRAN]JE PROCEDURA I STANDARDIZIRANJE POSTUPAKA

- U programskom razdoblju na razini ustanove bit ¢e definirane ili dodatne razradene radne
procedure i postupci poput prikupljanja gradiva od privatnih imatelja, nabava knjizni¢ne grade,
objavljivanja i priopc¢avanja, digitalizacije i drugih podrucja rada Arhiva.

- Voditelji odjela ¢e za potrebe kvalitetnijeg funkcioniranja pojedinog odjela u suradnji s
ravnateljem utvrditi procedure i definirati postupke u radu odjela s pripadaju¢om

dokumentacijom.
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5.3. INFORMATIZACIJA USTANOVE

Arhiv ¢e u iduéim godinama pristupiti sustavnoj nabavi informaticke opreme, medu kojima je
najvaznija nabava posluZitelja (servera) ustanove zbog centralizacije i administrativne podjele
poslovanja, ubrzavanja postupaka u svakodnevnom poslovanju i da bi se osiguralo dugorocno
¢uvanje digitalnih zapisa. U programskom razdoblju planiraju se sljedeéi poslovi na polju
informatizacije:

- nabava pisaca velikog formata kako bi se korisnicima mogla pruziti kvalitetna usluga ispisa
arhitektonskih nacrta i kako bi djelatnici koji rade na spajanju brojnih kopija u svrhu ovjere mogli
biti usmjereni na druge poslove,

- nabava racunala, periferije i medija za pohranu,

- edukacija djelatnika za rad s informatickom opremom.

5.4. VODEN]JE EVIDENCIJA
Arhiv ée voditi sve zakonskim okvirom definirane evidencije. Poéetkom programskog razdoblja

uvest ce se 1 implementirati koristenje elektronskog urudzbenog zapisnika i pomoénih evidencija.

P%Waﬁvﬁ eca:
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Prof. dr. sc. Nevio Seti¢
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