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Na temelju ¢l. 21. Zakona o zastiti od pozara (NN br. 92/10), a u svezi sa ¢l. 3. Pravilnika o

sadrzaju opéeg akta iz podrudja zastite od pozara (NN br. 116/11). ravnatelj Drzavnog arhiva u

Rijeci (u daljnjem tekstu: Arhiv), kao korisnik objekta donio je ovaj:

PRAVILNIK O ZASTITI OD POZARA

1. Temeljne odredbe u svezi provedbe i unapredenja zastite od poZara
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom o zastiti od pozara (u daljnjem tekstu: Pravilnik). sukladno

vazeéem Zakonu o zastiti od pozara (u daljnjem tekstu: Zakon)i vaze¢im podzakonskim

propisima, utvrduju mjere i poslovi u svezi provedbe i unapredenja zastite od pozara u Arhivu.
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Clanak 2.

Ovim Pravilnikom utvrduje se:

. temeljne odredbe u svezi provedbe i unapredivanja zastite od pozara,

. broj. naziv radnog mjesta i struéna sprema osoba zaduzenih za obavljanje poslova zastite od

pozara i unapredenje stanja zastite od pozara,

. obveze i odgovornosti vezane uz provedbu mjera zastite od pozara,

. obveze i odgovornosti osoba s posebnim ovlastima i odgovornostima u provedbi mjera zastite

od pozara,

. na¢in obavljanja unutarnje kontrole provedbe mjera zastite od pozara, te ovlaStenja. obveze i

odgovornosti za obavljanje unutarnje kontrole,

. na¢in upoznavanja radnika s opasnostima i opéim mjerama zastite od pozara na radnom

mjestu prilikom stupanja na rad ili promjene radnog mjesta, odnosno prije obavljanja

odredenih radova i radnji od strane drugih osoba. te vodenja evidencije o tome.

. na¢in osposobljavanja radnika za rukovanje prirunom opremom i sredstvima za dojavu i

gadenje podetnih pozara. periodi¢ne provjere znanja i vodenja evidencije o tome,

. nacin osposobljavanja radnika za rad na radnim mjestima s pove¢anim opasnostima za

nastanak i moguce posljedice od pozara ili tehnoloske eksplozije. prije stupanja na rad,

periodi¢ne provjere znanja i vodenja evidencije o tome,




9. sluzbe i osobe zaduzene za odrzavanje u ispravnom stanju opreme i sredstava za dojavu i
gaSenje pozara sa opisom zaduzenja,

10. sluzbe i osobe zaduZene za odrzavanje u ispravnom stanju sustava za upravljanje i nadziranje
sigurnog odvijanja tehnoloskog procesa (ako postoji) te drugih instalacija i uredaja ¢ija
neispravnost moze prouzrociti pozar i tehnolosku eksploziju.

11. sluzbe i osobe zaduzene za razradu postupaka i poduzimanje odgovarajucih organizacijskih i
tehni¢kih mjera zastite od poZara u slu¢ajevima privremenog povecanog pozarnog rizika,

12. kretanje i ponaSanje na prostorima ugroZenim od pozara ili tehnoloske eksplozije.

13. ustrojstvo motrenja, javljanja i uzbunjivanja o opasnostima od pozara,

14. mjere zabrane i ograni¢enja iz zastite od pozara te prostorije i prostori na koje se one odnose,

15. postupanje radnika u slu¢aju nastanka pozara,

16. druge mjere zastite od poZara sukladno vlastitim planovima i potrebama.

Clanak 3.
Dokumentaciju relevantnu ovom Pravilniku ¢ine:
- Rjesenje o razvrstavanju u kategoriju ugrozenosti od pozara (III. kategorija),
- Zapisnici sa pripadaju¢im uvjerenjima o ispravnosti. (protiv pani¢ne rasvjete, tipkala za
daljinski isklop napajanja elektri¢cnom energijom),
- Zapisnici o pregledu i ispitivanju elektroinstalacije.
- Zapisnici o pregledu i ispitivanju sustava zastite od djelovanja munje,
- Upisnici o redovnom pregledu i periodi¢nom servisu vatrogasnih aparata.
- Plan uzbunjivanja. plan evakuacije, planovi vjezbe. zapisnici o izvrSenoj vjezbi,
- Upute za siguran rad.
- Evidencija o izvrSenom osposobljavanju iz zaStite od pozara,
- Odluka ili rjeSenje o imenovanju struéne osobe za provodenje mjera zastite od pozara,
- Projektna dokumentacija. razne analize. miljenja. zapisnici. i druge isprave koje su vezane uz
zastitu od pozara, sastavni su dio ovog. pohranjuju se u upravi. Svi nabrojeni dokumenti biti ¢e

dostupni u svakom trenutku nadleznoj inspekciji zastite od pozara.

2. Broj, naziv radnog mjesta i struéna sprema osoba zaduZzenih za obavljanje poslova

zastite od poZara i unapredenje stanja zaStite od poZzara
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Clanak 4.

Arhiv je u skladu s ¢l. 20.. st. 5. Zakona, duzan imati zaposlenog najmanje jednog
radnika, koji ¢e biti zaduzen za obavljanje poslova zastite od poZzara i unapredenje stanja zastite
od pozara, a isti smije obavljati i druge poslove. Navedeni radnik mora imati polozZen stru¢ni
ispit za obavljanje navedenih poslova. Arhiv je razvrstan u III. kategoriju ugrozenosti od pozara.
Ravnatelj kao odgovorna osoba Arhiva je temeljem ¢l. 20., st. 11. Zakona angazirao ovlastenu

ustanovu koja izvrsava navedene poslove.

3. Obveze i odgovornosti vezane uz provedbu mjera zastite od pozara,
Clanak 5.

Svi radnici Arhiva, obavezni su se osposobiti u skladu s Pravilnikom o programu i
nacinu osposobljavanja pucanstva za provedbu preventivnih mjera zastite od poZara, gasenje
pozara i spasavanje ljudi i imovine ugroZenih poZarom (NN 61/94), provoditi mjere zastite od
pozara, na nacin da postupaju po pravilima usvojenim na osposobljavanju te po dobivenim
uputama. Ukoliko uoce ili se pojave promjene koje utjecu na sigurnost sa stanovista zastite od
pozara, duzni su o istom obavijestiti odgovornu osobu za provodenje mjera zastite od pozara. Svi
radnici moraju se odgovorno odnositi prema opremi i instalacijama za zastitu od pozara,

odgovorno provoditi sve radne postupke na nacin da se izbjegne moguénost pojave pozara.

4. Obveze i odgovornosti osoba s posebnim ovlastima i odgovornostima u provedbi mjera
zastite od pozara
Clanak 6.

(1) Odgovorne osobe s posebnim ovlastima za provodenje mjera zastite od pozara su:

- Odgovorna osoba u Arhivu

- Ovlastena ustanova u vremenu dok se ne zaposli i osposobi stru¢na osoba za provedbu mjera
zastite od pozara

- Nakon ispunjenja navedenih uvjeta, odgovorna osoba za provodenje mjera zastite od pozara.
stalno zaposlena u Arhivu

- Svi ostali radnici u Arhivu

(2) Odgovorna osoba u Arhivu ¢e na temelju Zakona i vaze¢ih podzakonskih propisa organizirati

i brinuti da se provode propisane mjere zastite od poZara. Zakonsku obavezu prenijeti ¢e na




ovlastenu ustanovu ili struénu osobu za provedbu mjera zastite od pozara. uz osiguranje pune
organizacijske i materijalne potpore za provodenje istih. Odgovorna osoba u Arhivu obavezna
je pisanim rjesenjem kada se ostvare uvjeti imenovati osobu za provodenje mjera zastite od
pozara, uz uvjet da ista polozi struéni ispit. Isto tako je duzna osigurati uvjete za sigurno
evidentiranje i arhiviranje dokumenata vezanih uz zastitu od pozara.
(3) Ovlastena ustanova ili struéna osoba za provedbu mjera zastite od pozara provodi sljedece
poslove:
- Obavlja redovno kontrolu provedbe propisanih mjera zastite od pozara, koje su posebno
specificirane i sastavni su dio ovog Pravilnika,
- Obavlja propisane radnje u tijeku eventualnog izvodenja radova s otvorenim plamenom,
- Vodi brigu o pravovremenom servisiranju i ispitivanju uredaja. instalacija i sredstava gaSenja
pozara u skladu s propisanim rokovima.

- Sudjeluje u gasenju eventualnog pozara i drugim intervencijama u Arhivu.

5. Naédin obavljanja unutarnje kontrole provedbe mjera zastite od poZara, te ovlaStenja,
obveze i odgovornosti za obavljanje unutarnje kontrole
Clanak 7.

Unutarnju kontrolu provodenja mjera zastite od pozara provode sve osobe iz ¢lanka 6.
stavka (1). Nivo odgovornosti je po redoslijedu. Organizacijski je bitna kvalitetna unutarnja
kontrola koju provodi struéna osoba za provodenje mjera zastite od pozara, koja ima ovlastenje:
- Narediti prekid obavljanja svakog posla ili radnje kojom se ugrozava sigurnost ljudi i imovine
sa stanovista zastite od pozara. a o nastaloj situaciji obavijestiti nadleznu odgovornu osobu u
Arhivu.

- Udaljiti radnika koji svojim postupkom neposredno ugroZava sigurnost osoba i imovine (na
nac¢in da upotrebljava otvoreni plamen ili provodi druge opasne radnje bez poduzetih dodatnih
mjera zastite).

- Obaviti provjeru mjera zastite i osposobljenosti radnika iz zastite od pozara ako ¢e izvoditi

radove s otvorenim plamenom u Arhivu.




6. Nadin upoznavanja radnika s opasnostima i opéim mjerama zastite od poZara na
radnom mjestu prilikom stupanja na rad ili promjene radnog mjesta, odnosno prije
obavljanja odredenih radova i radnji od strane drugih osoba, te vodenja evidencije o tome
Clanak 8.

Prema odredbama navedenim u ¢lanku 5. ovog Pravilnika svi radnici ¢e biti osposobljeni
za provedbu preventivnih mjere zadtite od poZara. gadenje pozara, spasavanje ljudi i imovine
ugrozenih pozarom. Svi radnici Arhiva biti ¢e dodatno educirani na pocetku ili prije stupanja na
radno mjesto o specifi¢nim opasnostima istog. Ukoliko radnik promjeni radno mjesto, biti ¢e
upoznati s eventualnim opasnostima iz novog radnog mjesta sa stanovista zastite od pozara.
Radnici drugih pravnih osoba koji izvode odredene radove ili radnje u Arhivu. a koje imaju
potencijalnu opasnost od pojave poZara moraju biti osposobljeni za zastitu od pozara. Stru¢na
osoba za provodenje mjera zastite od pozara ¢e provjeriti navedenu osposobljenost a po potrebi

¢e dodatno iste educirati, §to ¢e i posebno evidentirati.

7. Nadin osposobljavanja radnika za rukovanje priruénom opremom i sredstvima za
dojavu i gaSenje podetnih pozara, periodi¢ne provjere znanja i vodenja evidencije o tome
Clanak 9.

Osim propisanog osposobljavanja u skladu s Pravilnikom o programu i nacinu
osposobljavanja pucanstva za provedbu preventivaih mjera zastite od poZara, gaSenje poZara i
spasavanje ljudi i imovine ugroZenih poZarom, radnici Arhiva ce se periodi¢no dodatno educirati
i provjeravati znanje iz zastite od pozara, naro¢ito tijekom provodenja propisanih periodi¢nih

viezbi evakuacije i spasavanja, uz obavezno evidentiranje izvedene vjezbe.

8. Nadin osposobljavanja radnika za rad na radnim mjestima s pove¢anim opasnostima za
nastanak i moguée posljedice od poZzara ili tehnoloske eksplozije, prije stupanja na rad,
periodi¢ne provjere znanja i vodenja evidencije o tome
Clanak 10.

U Arhivu postoje radna mjesta na kojima je povecana opasnost za nastanak i moguce
posljedice od pozara ili tehnoloske eksplozije. Navedeno se narocito odnosi na kotlovnicu.

Radnici na tim radnim mjestima ¢e se dodatno educirati i redovito nadzirati.




9. Osobe zaduZene za odrZzavanje u ispravnom stanju opreme i sredstava za gaSenje pozara
sa opisom zaduZenja
Clanak 11.

Ravnatelj ¢e ugovoriti sa ovlatenim pravnim osobama odrzavanje. servisiranje i
ispitivanje svih sredstava za gaSenje pozara, kako bi se osigurala stalna ispravnost istih.
Navedeno se naro¢ito odnosi na vatrogasne aparate, protupani¢nu rasvjetu, tipkalo za daljinski
isklop elektri¢ne energije. elektricne instalacije. gromobranske instalacije. ventilacijske
instalacije, sustave vatrodojave i sl. Ukoliko se propisanim ispitivanjem utvrdi da je neka od
navedenih instalacija neispravna poduzeti ¢e mjere za hitno otklanjanje istog te nakon

otklonjenih nedostataka ponoviti ispitivanje kako bi se utvrdila ispravnost istih.

10. Sluzbe i osobe zaduZene za odrzavanje u ispravnom stanju sustava za upravljanje i
nadziranje sigurnog odvijanja tehnoloskog procesa (ako postoji) te drugih instalacija i

uredaja ¢ija neispravnost moze prouzrociti pozar i tehnolosku eksploziju

Clanak 12.

Arhiv nije duzan ustrojiti sluzbu zastite od pozara, ve¢ ¢e angazirati ovlastenu ustanovu
dok unutarnjom reorganizacijom ne odredi i osposobi osobu koja ¢e biti zaduzena za provodenje
mjera zadtite od pozara. za pracenje radova odrzavanja i servisiranja te propisanih ispitivanja
kako bi se osigurala stalna ispravnost svih instalacija i uredaja kojim se Stite ljudi i imovina od

pozara.

11. Sluzbe i osobe zaduZene za razradu postupaka i poduzimanje odgovarajucih
organizacijskih i tehni¢kih mjera zaStite od pozara u slu¢ajevima privremenog povecanog

pozarnog rizika

Clanak 13.
Ravnatelj nema obvezu ustrojiti sluzbu zastite od poZara, sve poslove u Arhivu iz
navedenog podru¢ja u ime i za ravnatelja obavlja ovlastena ustanova ili stru¢na osoba za
provodenje mjera zastite od pozara. U slucaju privremenog povecanog pozarnog rizika, navedeni

postupaju po pravilima struke uvazavajuci nastali poveéani pozarni rizik.




12. Kretanje i ponasanje na prostorima ugrozenim od poZara ili tehnoloske eksplozije
Clanak 14.

Kretanje i ponasanje u prostorima ugrozenim pozarom ili tehnoloskom eksplozijom,
primarno se usvaja osposobljavanjem u skladu s Pravilnikom o programu i nacinu
osposobljavanja pucanstva za provedbu preventivnih mjera zastite od poZara, gasenje poZara i
spasavanje ljudi i imovine ugroZenih poZarom, kao i provodenjem prakti¢ne vjezbe evakuacije 1
spasavanja. Na podrucjima gdje postoji povecana opasnost od nastanka pozara potrebno je

postaviti oznake zabrane i obavijesti, te navedeni prostor ¢esto nadzirati.

13. Ustrojstvo motrenja, javljanja i uzbunjivanja o opasnostima od pozara
Clanak 15.
Svi radnici Arhiva duzni su u slutaju pojave pogetnog pozara, uzbuniti prisutne osobe.
obavijestiti vatrogasnu postrojbu, pristupiti gasenju podetnog pozara postojecim vatrogasnim
aparatima. Za prijavu podatka o pojavi pozara u Arhivu moguée je izvrsiti fiksnim ili mobilnim

telefonskim uredajima.

14. Mjere zabrane i ogranicenja iz zastite od poZara te prostorije i prostori na Koje se one
odnose
Clanak 16.
U zatvorenim prostorima Arhiva zabranjeno je pusenje. kao moguci uzro¢nik pozara. Isto
tako zabranjuje se zatrpavanje prolaza i puteva evakuacije, predvidenih ,,Planom evakuacije i

spasavanja™. Svi zaposlenici duzni su paziti da su postoje¢i vatrogasni aparati dostupni i vidljivi.

15. Postupanje radnika u slu¢aju nastanka poZara
Clanak 17.

U slu¢aju nastanka opasnosti od pozara ili pojave pocetnog pozara svaki radnik duzan je
pristupiti uklanjanju opasnosti, odnosno gasenju podetnog pozara, sukladno znanju i moguénosti,
koriste¢i sredstva za gaSenje koja su na raspolaganju, ne ugrozavajuéi sebe ili druge osobe.

Ukoliko radnik ne moze otkloniti neposrednu opasnost od pozara ili zapoceti gasenje,

duzan je bez odlaganja obavijestiti javnu vatrogasnu postrojbu. Po dolasku vatrogasne postrojbe




na objekt svi zaposlenici duzni su se staviti na raspolaganje i izvrsavati naredbe osobe koja
rukovodi gasenjem pozara. Ako se napusta objekt prije napustanja potrebno je:
- Iskljugiti elektri¢nu struju,
- Upozoriti prisutne da napuste prostor,
- Zatvoriti dovod plina i goriva,
- U prostoriji gdje je izbio pozar po mogucnosti zatvoriti prozore 1 vrata.

Stru¢na osoba ili ravnatelj upravljaju postupcima evakuacije i spasavanja te gaSenja
pozara vatrogasnim aparatima. do trenutka dolaska i spremnosti vatrogasaca da postupak
nastave. Po zavrietku akcije gasenja isti su duzni osigurati dezurstvo u potrebnom vremenskom

trajanju radi sprecavanja ponavljanja pozara.

16. Druge mjere zaitite od poZara sukladno vlastitim planovima i potrebama.
Clanak 18.
Svi zaposlenici i poslovni partneri koji djeluju u sklopu Arhiva, duzni su svaki posebno
ponasati se u skladu sa odredbama vazeceg Zakona. podzakonskih akata. opée prihvacenih normi

i pravila iz zastite od pozara te ovog Pravilnika. pridrzavati se istih i provoditi ih.

Clanak 19.

Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Arhiva.

Ravnatelj
KLASA: 115-01/22-01/01
URBROVJ: 2170-53-01-22 A PR
Rijeka, 24.6.2022. Markus Leideck. prof.

Ovaj pravilnik je dana 24.06.2022. objavljen na oglasnom mjestu Arhiva i stupa na snagu

dana 05.07.2022.




