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UPRAVLJACKI SAZETAK

Samostalni sektor za unutarnju reviziju Ministarstva kulture i medija proveo je Reviziju naplate
i koristenja vlastitih prihoda u Drzavnom arhivu u Rijeci koja je uvrstena u Godidnji plan
unutarnje revizije za 2022. godinu (Klasa: 023-01/22-01/0005, Urbroj: 532-08/1-22-1, prosinac
2021.)

Revizija je imala za cilj procijeniti adekvatnost, primjenu i djelotvornost unutarnjih kontrola koje
je uspostavilo rukovodstvo DrZavnog arhiva u Rijeci u procesu naplate i koritenja vlastitih
prihoda, dati preporuke za poboljsanje poslovanja ukoliko je potrebno te dati struéno mi$ljenje o
postoje¢im unutarnjim kontrolama.

Revizijom je obuhvacen cjelokupan proces pracenja, naplate i koristenja vlastitih prihoda u
Drzavnom arhivu u Rijeci u razdoblju od 1. sijeénja do 31. prosinca 2021. godine.

Na temelju obavljene revizije struéno misljenje revizorskog tima je zadovoljavajuée -
pozitivno.

Sustav unutarnjih kontrola kakav je uspostavilo rukovodstvo je odgovarajuéi odnosno pruza
razumnu sigurnost da se rizicima upravlja u svrhu ostvarivanja ciljeva. Uspostavljene unutarnje
kontrole su adekvatne, djelotvorne i dosljedno se primjenjuju. Unutarnja revizija nije imala
nalaze koji su rezultirali davanjem preporuka za pobolj$anje uspostavljenog sustava.

U DrZavnom arhivu u Rijeci su u€injeni veliki napori u cilju uspostavljanja zadovoljavajuéeg
sustava unutarnjih kontrola u procesu pracenja i naplate vlastitih prihoda i poduzimanja
odgovarajuc¢ih mjera za naplatu potraZivanja.

Unutarnja revizija utvrdila je kako se u potpunosti primjenjuje propisana procedura kojom je
ureden proces pracenja, naplate i koristenja vlastitih prihoda. Usluge koje pruza Drzavni arhiv
naplacene su u skladu s vaze¢im Cjenikom usluga. U DrZavnom arhivu vodi se azurna evidencija
sklopljenih ugovora o pruzanju usluga, prati se naplata dospjelih, a nenaplaéenih potraZivanja i
kontinuirano se poduzimaju uéinkovite mjere za naplatu potrazivanja. Vlastiti prihodi utro$eni
su za pokrice troSkova na nadin i prema prioritetima definiranim Pravilnikom o na¢inu koristenja
vlastitih prihoda ostvarenih od obavljanja osnovne i ostale djelatnosti ustanova u kulturi koje je
donijelo Ministarstvo kulture i medija.



1. UVOD

1.1. Ciljevi pojedina¢ne unutarnje revizije

Procijeniti adekvatnost, primjenu i djelotvornost unutarnjih kontrola u procesu naplate i
koriStenja vlastitih prihoda, dati preporuke za pobolj$anje poslovanja ukoliko je potrebno te dati
stru¢no misljenje o postoje¢im unutarnjim kontrolama.

1.2. Opseg pojedinacne unutarnje revizije

Revizijom naplate i koriStenja vlastitih prihoda u DrZzavnom arhivu u Rijeci obuhvacen je
cjelokupan proces naplate i koriStenja vlastitih prihoda u razdoblju od 1. sije¢nja do 31. prosinca
2021. godine.

1.3. Opée informacije o revidiranom podrudju

Drzavni arhiv u Rijeci (u daljnjem tekstu: Arhiv) je javna ustanova koja obavlja arhivsku
djelatnost Cija je temeljna zadaca Cuvati, obradivati i omoguditi koritenje dokumentarnog i
arhivskoga gradiva sukladno Zakonu o arhivskom gradivu i arhivima. Arhiv takoder ima ovlasti
struénog nadzora nad gradivom u nastajanju u pismohranama. Arhiv je nadleZan za arhivsko
gradivo na podru¢ju Primorsko-goranske Zupanije s izuzetkom Grada Vrbovskog te na podrudju
Grada Senja u Licko-Senjskoj Zupaniji. Osnovne zadac¢e Arhiva su provoditi mjere zastite
arhivskog gradiva unutar ustanove, brinuti se za njegovu sigurnost, obradivati, sredivati i
objavljivati arhivsko gradivo, provoditi nadzor nad stvarateljima i posjednicima arhivskog
gradiva te davati arhivsko gradivo na kori$tenje.

Vlastiti prihodi proracunskih korisnika su prihodi koje proracunski korisnici ostvaruju od
obavljanja poslova na trzi$tu i u trzi$nim uvjetima, a koje poslove mogu obavljati i drugi subjekti
izvan opcéeg prorauna. Ustanove u kulturi mogu stjecati vlastite prihode obavljanjem osnovne
djelatnosti za koje su registrirane, ali i putem drugih pomocnih djelatnosti kao Sto su:
iznajmljivanje prostora i opreme, obavljanje ugostiteljskih usluga, poslova fotokopiranja, prodaje
suvenira, promotivnih materijala, organizacije stru¢énih skupova, radionica i sli¢no. Arhiv
ostvaruje sljedeée prihode: prihodi od arhivistiCkog istraZivanja, obrade gradiva i depozita,
prihodi od konzervatorsko-restauratorskih elaborata i radova na arhivskom gradivu, prihodi od
osposobljavanja za rad i rukovanje arhivskim i dokumentarnim gradivom, prihodi od izrade
preslika, raspacavanja, objavljivanja, javnog prikazivanja i koristenja gradiva i kopija gradiva,
prihodi od prodaje izdanja Arhiva, prihodi od najma prostora Arhiva za odrZavanje manifestacija,
prihodi od ¢lanarina te prihodi od izrade nove ¢lanske iskaznice. Arhiv na zahtjev stranaka
provodi istraZivanja koja ne zahtijevaju previSe vremena, izraduje i izdaje ovjerene preslike
arhivskog gradiva o kojem skrbi. Za pruzanje takvih usluga Arhiv naplaéuje naknade sukladno
Cjeniku usluga DrZavnog arhiva u Rijeci koji je donesen na temelju Cjenika naknada za
istraZivanje javnog arhivskog gradiva, izradu preslika, snimanje, umnazZanje, objavljivanje i
druge oblike koristenja arhivskog gradiva koje je donijelo Ministarstvo kulture i medija.

U 2021. godini Arhiv je ostvario prihode od prodaje proizvoda i roba te pruZenih usluga u iznosu
od 620.546,00 kuna, a ukupan iznos utro$enih vlastitih prihoda u 2021. godini iznosi 604.411,00
kuna.



1.4. Pozitivni nalazi

Provedenom revizijom utvrdeni su sljede¢i pozitivni nalazi:

e Drzavni arhiv u Rijeci donio je obvezne akte kojima su propisani procedura, nagin i
rokovi praenja i naplate Arhiva te uvjeti, kriteriji i na¢in koriStenja i raspodjele vlastitih
prihoda koje Arhiv ostvaruje na trZiStu obavljanjem osnovne djelatnosti i drugih
djelatnosti za koje je registriran

e U potpunosti se primjenjuje propisana procedura kojom je ureden proces naplate i
koriStenja vlastitih prihoda

e Drzavni arhiv u Rijeci donio je Cjenik usluga Arhiva kojim su definirane naknade za
usluge arhivisti¢kog sredivanja, organizacije, vrednovanja i obrade gradiva, usluge
osposobljavanja za rad i rukovanje dokumentarnim i arhivskim gradivom izvan Arhiva,
usluge konzerviranja i restauriranja te pohrane i skrbi o gradivu u prostoru Arhiva

e Usluge koje pruza Arhiv naplaceni su u skladu s vaze¢im Cjenikom usluga

e Arhiv vodi azurnu evidenciju sklopljenih ugovora o pruZanju usluga

e Arhiv prati naplatu dospjelih potraZivanja i vodi evidenciju dospjelih, a nenaplacenih
potraZivanja

e Kontinuirano se poduzimaju u¢inkovite mjere za naplatu potraZivanja

e Revizijom nisu utvrdeni slu¢ajevi zastare

e Vlastiti prihodi utroSeni su za pokri¢e troskova na naéin i prema prioritetima definiranim
Pravilnikom o na¢inu koristenja vlastitih prihoda ostvarenih od obavljanja osnovne i
ostale djelatnosti ustanova u kulturi koje je donijelo Ministarstvo kulture i medija

2. REVIZIJSKO MISLJENJE
2.1. Revizijsko misljenje

Stru€no misljenje unutarnje revizije je da je sustav unutarnjih kontrola u revidiranom procesu
zadovoljavajuéi.

Unutarnja revizija nije imala nalaze koji su rezultirali davanjem preporuka za pobolj3anje
uspostavljenog sustava.



3. NALAZI I PREPORUKE

Nalaz broj 1: Procedura pracenja, naplate i koriStenja vlastitih prihoda

Unutarnja revizija utvrdila je kako je Drzavni arhiv u Rijeci donio obvezne akte kojima se
definira procedura pracenja, naplate i koriStenja vlastitih prihoda ostvarenih na trzi§tu od
obavljanja osnovne djelatnosti i drugih djelatnosti za koje su registrirane.

Na temelju ¢lanka 10. Statuta Drzavnog arhiva u Rijeci, Zakona o fiskalnoj odgovornosti i
Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih
pravila, ravnatelj Drzavnog arhiva u Rijeci donio je 7. srpnja 2020. godine Pravilnik o nadinu
prac¢enja i naplate prihoda. Navedenim Pravilnikom detaljno je propisana procedura odnosno
nacin i rokovi pracenja i naplate prihoda, aktivnosti, odgovorne osobe te potrebna dokumentacija
u svakoj fazi postupka.

Temeljem clanka 6. Pravilnika o nadinu kori$tenja vlastitih prihoda ostvarenih od obavljanja
osnovne djelatnosti i ostale djelatnosti ustanova u kulturi koje je donijelo Ministarstvo kulture i
medija, Upravno vije¢e Drzavnog arhiva u Rijeci 29. prosinca 2020. godine donijelo je Pravilnik
o nainu koriStenja vlastitih prihoda ostvarenih od obavljanja osnovne i ostale djelatnosti
Drzavnog arhiva u Rijeci. Na ovaj Pravilnik Ministarstvo kulture i medija dalo je prethodnu
suglasnost svojim aktom 9. studenog 2020. Pravilnikom su utvrdeni uvjeti, kriteriji i na&in
koriStenja i raspodjele vlastitih prihoda koje Arhiv ostvaruje na trZiStu obavljanjem osnovne
djelatnosti i drugih djelatnosti za koje je Arhiv registriran. Odredbe ovog Pravilnika odnose se
na prihode Arhiva od ¢lanarina, znanstvenih, istrazivaékih i struénih projekata, znanstvenih i
stru¢nih skupova, edukacija, donacija i pomoéi, izdavacke djelatnosti, prihode od imovine te
ostale prihode ostvarene na trZi§tu u obavljanju svoje osnovne i druge registrirane djelatnosti.
Arhiv na zahtjev stranaka provodi istrazivanja koja ne zahtijevaju previSe vremena, izraduje i
izdaje ovjerene preslike arhivskog gradiva o kojem skrbi. Za pruZanje takvih usluga Arhiv
naplaéuje naknade koje su utvrdene Cjenikom naknada za istraZivanje javnog arhivskog gradiva,
izradu preslika, snimanje, umnazanje, objavljivanje i druge oblike koristenja arhivskog gradiva
koje je donijelo Ministarstvo kulture i medija. Temeljem navedenog Cjenika, Arhiv je 18. veljade
2022. donio Cjenik usluga Drzavnog arhiva u Rijeci. Cjenikom usluga Arhiva definirane su
naknade za usluge arhivisti¢kog sredivanja, organizacije, vrednovanja i obrade gradiva, usluge
osposobljavanja za rad i rukovanje dokumentarnim i arhivskim gradivom izvan Arhiva, usluge
konzerviranja i restauriranja te pohrane i skrbi o gradivu u prostoru Arhiva.

IstraZivanje 1 izdavanje preslika regulirano je Zakonom o arhivskom gradivu i arhivima te
Pravilnikom o koristenju arhivskog gradiva. Za izradu preslika potrebno je popuniti Zahtjev za
izradu 1 ovjeru preslika arhivskog gradiva. Placanje naknade obavlja se u Pisarnici Arhiva,
odnosno uplatom na Ziro ra¢un Arhiva.

U 2021. godini naknade su naplad¢ivane sukladno Cjeniku usluga Drzavnog arhiva u Rijeci
donesenim u veljaci 2015. godine te dopuni Cjenika usluga od srpnja 2020. godine.

Sukladno Zakonu o proraunu i Zakonu o izvr$enju Drzavnog prora¢una Republike Hrvatske za
2020. godinu, nadleZna ministarstva nadziru ostvarenje i troSenje vlastitih prihoda prora¢unskih
korisnika iz svoje nadleZnosti. NadleZzna ministarstva i druga drZavna tijela na razini razdjela
organizacijske klasifikacije, uz prethodno dobivenu suglasnost Ministarstva financija, donose
pravilnik o mjerilima i na€inu koritenja nenamjenskih donacija i vlastitih prihoda proracunskih
korisnika iz svoje nadleznosti. Upravljacko tijelo proradunskog korisnika donosi odluku ili
pravilnik kojima se ureduje ostvarivanje i koristenje nenamjenskih donacija i vlastitih prihoda, a
koji mora biti u skladu s pravilnikom odnosno aktom koje je donijelo nadlezno ministarstvo.



Ministarstvo kulture i medija je 16. svibnja 2019. godine donijelo Pravilnik o nacinu koristenja
vlastitih prihoda ostvarenih od obavljanja osnovne i ostale djelatnosti ustanova u kulturi (u
daljnjem tekstu: Pravilnik o na¢inu kori$tenja vlastitih prihoda). Pravilnikom su uredeni prihodi
koje ustanove u kulturi proradunski korisnici drZzavnog proraduna ostvare na trZistu obavljanjem
osnovne djelatnosti i drugih djelatnosti za koje su registrirane, kao i na¢in koriStenja takvih
prihoda. Pravilnik ¢lankom 6. propisuje da je Upravno vijece ustanove obvezno na prijedlog
¢elnika, a u skladu sa statutom Ustanove, donijeti op¢i akt kojim ¢e se utvrditi uvjeti, kriteriji i
na¢in koristenja vlastitih prihoda primjeren poslovanju svake ustanove. Sukladno €lanku 8.
Pravilnika, na op¢i akt Ustanove su duZne ishoditi prethodnu suglasnost Ministarstva kulture i
medija.

Nalaz broj 2: Pracenje i naplata vlastitih prihoda

Unutarnja revizija utvrdila je kako se Procedura pracenja i naplate vlastitih prihoda u DrZzavnom
arhivu u Rijeci primjenjuje u potpunosti.

Arhiv na zahtjev stranaka provodi istraZivanja koja ne zahtijevaju previse vremena, izraduje i
izdaje ovjerene preslike arhivskog gradiva o kojem skrbi. Za pokretanje postupka istrazivanja
i/ili izdavanja preslika stranka mora Arhivu dostaviti u cijelosti ispunjen 1 potpisan Zahtjev za
provedbu istrazivanja, izradu i ovjeru preslika. Zahtjev se podnosi osobno u Arhivu u Pisarnici
ili ako stranka nije u moguénosti osobno podnijeti zahtjev, ispunjeni obrazac mozZe dostaviti
postom ili elektroni¢kom postom. Arhiv odgovor stranci dostavlja postom na adresu stranke
navedenu u zahtjevu ili je stranka moZe osobno preuzeti u Pisarnici Arhiva. Naknade za usluge
istrazivanja, izrade preslika, ovjere i druge troskove stranka pla¢a uplatom na Ziro raun Arhiva
prije otprave odgovora ili uplatom u blagajnu Arhiva prilikom preuzimanja odgovora u Arhivu.

Prema podacima iz Izvje$taja o prihodima i rashodima i primicima i izdacima za 2021. godinu,
ukupni prihodi poslovanja ostvareni su u iznosu od 5.773.722,00 kuna. U tablici broj 1 prikazani

su podaci o ostvarenim prihodima.

Tablica broj 1

Redni Prihodi Ostvareno u
broj 2021.
1 Pomo¢i iz inozemstva i od subjekata unutar opéeg 415.015,00
prorauna
2. Prihodi od imovine 3,00
Prihodi od prodaje proizvoda i robe te pruZenih usluga
3. i prihodi od donacija te povrati po protestiranim 620.546,00
jamstvima
4 Priho@i iz nadlei'nog prorac¢una i od HZZ0O-a na 4.738.158
temelju ugovornih obveza
UKUPNI PRIHODI POSLOVANIJA 5.773.722,00

Prihodi od prodaje proizvoda i roba te pruZenih usluga i prihodi od donacija te povrati po
protestiranim jamstvima ostvareni su u iznosu od 620.546,00 kuna, a odnose se na pruZanje
arhivskih usluga. U odnosu na prethodnu 2020. godinu, ostvareno je povecanje od 6,9%.
Takoder, iznos donosa, odnosno neutro$enih sredstava iz prethodnih godina (66151 Prihodi od
pruzenih usluga) iznosio je 293.598,30 kuna.



Uvidom u evidenciju sklopljenih ugovora o pruzanju usluga, utvrdeno je 14 ugovora sklopljenih
u razdoblju od 2008. do kraja 2021. godine koji se odnose na usluge preuzimanja, pohrane i
zastite arhivskog gradiva, usluge skeniranja i usluge izrade elaborata 1 troSkovnika za
konzervatorsko-restauratorske radove. Od ukupno 14 sklopljenih ugovora, 12 ugovora je i dalje
aktivno, a 2 ugovora su sklopljena i zavrSila u 2021. godini. Ukupna vrijednost ostvarenih
prihoda u 2021. godini po sklopljenim ugovorima iznosi 376.891,68 kuna. Pregledom ugovora,
utvrdeno je kako su ugovorene naknade za pruzene usluge u skladu sa Cjenikom usluga Arhiva
vazeéim u revidiranom razdoblju.

Od ukupno 1127 izdana rauna u 2021. godini, u uzorak je odabrano 30 rauna upotrebom
metode slu¢ajnog broja. RaCuni se odnose na usluge arhivisti¢kog istraZivanja, usluge skeniranja,
preslika, pohrane i éuvanja arhivske grade. Pregledom racuna i usporedbom sa Cjenikom usluga
Arhiva, utvrdeno je kako su usluge naplacene u skladu sa Cjenikom vazec¢im u revidiranom
razdoblju.

Pravilnikom o naéinu kori$tenja vlastitih prihoda Arhiva definirano je kako se prac¢enje naplate
prihoda te utvrdivanje stanja dospjelih i nenaplacenih potraZivanja/prihoda provodi na tjednoj
bazi. Ukoliko se utvrde nenaplacena potrazivanja, korisnik se prvo usmeno upozorava 7 dana od
dana dospijeca plac¢anja, a SMS porukom 14 dana od dana dospije¢a. Opomene se 3alju 21 dan
od dana dospijeca placanja. Nakon $to u roku od 21 dan nije naplacen dug za koji je poslana
opomena te nakon $to u roku od narednih 7 dana nije naplaéen dug za koji je poslana opomena
pred tuzbu, Ravnatelj donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se pokrece ovrSni
postupak kod javnog biljeznika. Ovr$ni postupak se pokreée za dugovanja u visini vecoj od
1.000,00 kuna po jednom duZniku, a za dugovanje u visini manjoj od 1.000,00 kuna ukoliko isto
nije podmireno u roku od 6 mjeseci od dana dospijeé¢a ugovorene obveze.

PotraZivanja za prihode od prodaje proizvoda i robe te pruZenih usluga su krajem 2021. godine
iskazana u iznosu od 26.565,00 kuna. Do lipnja 2022. godine dospjela potrazivanja naplacena su
u cijelosti. Ukupno je utvrdeno 19 korisnika koji nisu na vrijeme podmirili dospjele obveze za
ispostavljenu robu/usluge te su im 30. oZujka 2022. godine poslane opomene zbog dugovanja.
Provedenom revizijom utvrdeno je kako Arhiv vodi evidenciju nedospjelih potrazivanja te
kontinuirano poduzima ucinkovite mjere za naplatu potraZivanja.

Sukladno Zakonu o proracunu, nadleZzna ministarstva i druga drZavna tijela na razini razdjela
organizacijske klasifikacije odnosno nadlezna upravna tijela nadziru ostvarenje i troSenje
namjenskih prihoda i primitaka te vlastitih prihoda proracunskih korisnika iz svoje nadleZnosti.
Nadlezna ministarstva i druga drzavna tijela na razini razdjela organizacijske klasifikacije, uz
prethodno dobivenu suglasnost Ministarstva financija, donose pravilnik o mjerilima i nacinu
koriStenja nenamjenskih donacija i vlastitih prihoda prora¢unskih korisnika iz svoje nadleZnosti.
Upravljacko tijelo proracunskog korisnika donosi odluku ili pravilnik kojima se ureduje
ostvarivanje 1 koriStenje nenamjenskih donacija i vlastitih prihoda, a koji mora biti u skladu s
pravilnikom odnosno aktom koje je donijelo nadleZno ministarstvo.

Ministarstvo kulture 1 medija je 16. svibnja 2019. godine donijelo Pravilnik o na¢inu koristenja
vlastitih prihoda ostvarenih od obavljanja osnovne i ostale djelatnosti ustanova u kulturi kojim
su uredeni prihodi koje ustanove u kulturi prora¢unski korisnici drzavnog proracuna ostvare na
trzi$tu obavljanjem osnovne djelatnosti i drugih djelatnosti za koje su registrirane. Sukladno
Pravilniku, Ustanove su ovlastene ostvarivati vlastite prihode bez prethodne suglasnosti
Ministarstva kulture i medija, ali Ministarstvo je ovlasteno od Ustanova zahtijevati izvjestaj o
ostvarenju 1 nacinu raspodjele vlastitih prihoda.

Efikasna naplata potrazivanja pretpostavlja vodenje cjelovitih evidencija kako dospjelih, tako i
nedospjelih potrazivanja te poduzimanje udinkovitih i pravodobnih mjera za naplatu



potraZivanja. Pravodobnim poduzimanjem propisanih mjera za naplatu prihoda i vode¢i ra¢una
o dospjelosti potrazivanja, izbjegava se njihova zastara.

Nalaz broj 3: Nacin raspodjele vlastitih prihoda

Unutarnja revizija utvrdila je kako su vlastiti prihodi DrZzavnog arhiva u Rijeci utro$eni za pokrice
troSkova na nacin i prema prioritetima definiranim Pravilnikom o naéinu koristenja vlastitih
prihoda ostvarenih od obavljanja osnovne i ostale djelatnosti ustanova u kulturi koje je donijelo
Ministarstvo kulture i medija.

Arhiv je u 2021. godini ostvario prihode od pruzenih usluga u iznosu od 620.546,00 kuna, a
ukupan iznos utro$enih vlastitih prihoda u 2021. godini iznosi 604.411,00 kuna.
U Tablici broj 2 prikazan je nacin raspodjele vlastitih prihoda:

Tablica broj 2

31 Administracija i upravljanje Iznos
312 | Rashodi za zaposlene 75.632,00
321 | Naknade troSkova zaposlenima 9.132,00
322 | Rashodi za materijal i energiju 56.901,00
323 | Rashodi za usluge 55.090,00
329 | Ostali nespomenuti rashodi poslovanja 9.123,00
343 | Ostali financijski rashodi 149,00
412 | Nematerijalna imovina 26.394,00
422 | Postrojenja i oprema 19.480,00

UKUPNO 251.901,00

31 | Programska djclatnost
322 | Rashodi za materijal i energiju 69.152,00
323 | Rashodi za usluge 16.045,00
422 | Postrojenja i oprema 258.269,00
424 | Knjige, umjetnicka djela i ostale izlozbene 1.745,00

vrijednosti
431 | Rashodi za nabavu plemenitih metala 7.300,00
UKUPNO 352.511,00

U okviru Rashoda za zaposlene koji su isplaceni u ukupnom iznosu od 75.632,00 kuna, za
Dodatak za uspje$nost u radu isplaceno je 60.500,00 kuna, a za Darove u naravi 15.132,00 kune.
Sukladno €lanku 5. Pravilnika o na€inu koriStenja vlastitih prihoda Drzavnog arhiva u Rijeci, u
slu¢aju uspjes$nog poslovanja dio vlastitih prihoda Arhiva ostvarenih na trzistu od obavljanja
osnovne i ostale djelatnosti mogu se usmjeriti za uveéanje osnovne place svim zaposlenicima
Arhiva kao dodatak za uspje$nost u radu odnosno kao rezultat ve¢e u¢inkovitosti i zalaganja 1
uspjeha zaposlenika u obavljanju njegovih redovitih poslova. Za svaku isplatu ravnatelj Arhiva
donosi posebnu odluku o postupanju. Visinu naknade za poslove koji se placaju iz vlastitih
sredstava takoder odreduje ravnatelj posebnom odlukom. Pregledom dostavljenih odluka kojima
su odobrene isplate zaposlenicima Arhiva kao dodatak za uspjesnost u radu, utvrdeno je da suu
tri navrata isplaceni dodaci za uspjesnost u radu svim djelatnicima Arhiva izuzev polozaja I. vrste
u iznosu od 750 kn i to: za prvo tromjeseéje 18.000,00 kuna za 24 djelatnika te za drugo i trece
tromjesecje po 17.250,00 kuna za 23 djelatnika. Ostale isplate su u¢injene prema pojedinaénim



odlukama ravnatelja, a za izvanredna postignuca, povecani opseg posla, obavljanje poslova za
koje nisu isplaceni prekovremeni sati i obavljanje poslova van opisa radnog mjesta.

Navedeno je u skladu s Pravilnikom o naéinu koristenja vlastitih prihoda Drzavnog arhiva u
Riject te ¢lankom 4. Pravilnika Ministarstva kulture i medija kojim su definirana mjerila za
koriStenje vlastitih prihoda.

Vezano uz programske aktivnosti DrZavnog arhiva u Rijeci, u okviru programa Prikupljanje
arhivskog gradiva od ukupno utrosenih 42.300,00 kuna, 7.300,00 kuna je utro$eno iz prihoda od
pruzenih usluga Arhiva za otkup arhivskog gradiva. U okviru programa Zastita arhivskog gradiva
nabavljene su arhivske kutije i materijal potreban za zastitu i restauraciju arhivskog gradiva te je
ukupno utroSeno 89.123,00 kuna iz vlastitih sredstava od prihoda od pruzenih usluga. U okviru
programa Izlozbena djelatnost, realizirana je izlozba Rijecka zavicajnost u Pomorskom i
povijesnom muzeju hrvatskog primorja, Narodna zastita Rijeka i pripremljen katalog u
digitalnom obliku 7 godina — 5 uprava. 1z vlastitih sredstava Arhiva utro$eno je ukupno 5.500,00
kn. U okviru programa Informatizacija Arhiva nabavljena je informati¢ka oprema i licence za
uredska raCunala te je utroSeno ukupno 205.822,00 kuna vlastitih sredstava Arhiva. Za nabavu
knjiga za knjiznicu Arhiva utro$eno je 1.745,00 kuna vlastitih sredstava. U okviru programa
Investicijska potpora Arhiva utro$eno je 65.385,00 kuna vlastitih sredstava za tekuce i
investicijsko odrZavanje, opremu za odrZavanje i zastitu te intelektualne usluge.

IzvjeStaj o utroSenim vlastitim sredstvima, Arhiv podnosi Ministarstvu kulture i medija na
mjesefnoj razini kroz Konto aplikaciju putem izvjestaja Rekapitulacija izvr§enja proratuna
grupirano po vrsti izvr§enja. Uvidom u objedinjenu Rekapitulaciju izvr3enja proraduna za 2021.
godinu, utvrden je iznos Prihoda od pruZenih usluga od 647.834,28 kuna koji se razlikuje od
iznosa navedenog u Izvjestaju o prihodima i rashodima i primicima i izdacima, Bruto bilanci te
Kartici analitickih konta glavne knjige za razdoblje od 1.1. - 31.12.2021. godine. Prema
objasnjenju revidiranog subjekta, prilikom unosa izvr§enja proratuna za 2021. godinu u prvom
tromjesecju 2021. godine doslo je do pogreske iz tehni¢kih razloga, odnosno prelaska s programa

Synesis na program Tools4schools te je to€an iznos ostvarenih prihoda od pruZenih usluga
620.546,00 kuna.

Temeljem Pravilnika o nacinu koristenja vlastitih prihoda koje je donijelo Ministarstvo kulture i
medija, vlastite prihode $to ih Ustanove ostvare na trZiStu obavljanjem osnovne djelatnosti i
drugih djelatnosti za koje su registrirane, Ustanove su obvezne rasporediti za pokrice troskova
na nacin i prema prioritetima kako slijedi:
- do 70% vlastitih prihoda koristi se za podmirenje rashoda nastalih realizacijom programa
1 aktivnosti temeljem kojih su vlastiti prihodi ostvareni, za materijalne rashode redovitog
poslovanja ustanova te rashoda za nabavu i odrZavanja nefinancijske imovine, izdataka
za financijsku imovinu i otplate zajmova
- do 5% vlastitih prihoda koristi se za stru¢no usavr$avanje radnika
- do 5% vlastitih prihoda koristi se za promotivne aktivnosti, organizacije struénih skupova
i radionica te nakladni¢ku djelatnost
- do 20% vlastitih prihoda koristi se za isplatu dodatka za uspje$nost u radu
Ustanove su duZne definirana mjerila primjenjivati za koristenje vlastitih prihoda ostvarenih u
tekucoj poslovnoj godini, kao i za prenesene viskove prihoda ranijih godina. Takoder, pravo na
isplatu dodatka na placu i dodatka za uspje$nost u radu mogu ostvariti Ustanove koje su u bilanci
na dan 31. prosinca prethodne godine iskazale visak prihoda. Pravo na isplatu dodatka na placu
1 dodatka za uspjeSnost u radu pripada svim zaposlenima u Ustanovama sukladno opéem aktu
Ustanove kojim su definirani uvjeti, kriteriji i na¢in koristenja vlastitih prihoda. Ukupan iznos
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sredstava koje Ustanove mogu namijeniti za isplatu bruto pla¢a, kroz dodatak na uspjesnost u
radu ne moZe biti ve¢i od 1/12 rashoda za zaposlene (skupina 31) prethodne godine.

Zakonom o proratunu i Zakonom o izvrSenju Drzavnog proratuna RH definirano je da vlastitim
prihodima korisnici podmiruju rashode nastale obavljanjem poslova na trzZiStu i u trZisnim
uvjetima na temelju kojih su vlastiti prihodi i ostvareni, a nadleZna ministarstva nadziru
ostvarenje i troSenje vlastitih prihoda korisnika iz svoje nadleZnosti. Ostvarenje i tro3enje
vlastitih prihoda iskazuje se mjese¢no u sustavu drzavne riznice.

Pripremila:

Ana—Ml;'%‘\SEver-geni

Nacelnica Samostalnog sektora
za unutarnju reviziju
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4. PRILOZI

4.1. Pregled vazeée regulative

1.
2.
3.

Now ok

Zakon o prorac¢unu (“Narodne novine®, broj 87/08, 136/12, 15/15)

Zakon o izvrienju drzavnog proracuna za 2019. godinu (“Narodne novine®, 113/18)
Zakon o izvrSenju drzavnog prorauna za 2020. godinu (“Narodne novine®, 117/19,
42/20, 124/20, 32/20, 58/20)

Zakon o fiskalnoj odgovornosti (“Narodne novine*, broj 111/18)

Zakon o arhivskom gradivu i arhivima (“Narodne novine®, broj 61/18, 98/19)

Pravilnik o koristenju arhivskog gradiva (“Narodne novine®, broj 67/99)

Pravilnik o na€inu kori$tenja vlastitih prihoda ostvarenih od obavljanja osnovne i ostale
djelatnosti ustanova u kulturi (“Narodne novine®, broj 54/19)

Pravilnik o na¢inu koristenja vlastitih prihoda ostvarenih od obavljanja osnovne i ostale
djelatnosti Drzavnog arhiva u Rijeci (KLASA: 003-05/20-01/09; UR.BROJ: 2170-53-03-
20-03, 29. prosinca 2020.)

Pravilnik o na¢inu i pracenja i naplate prihoda (KLASA: 003-05/20-01/06; UR.BROJ:
2170-53-03-20-01, 07. srpnja 2020.)

10. Uredba o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni

fiskalnih pravila (“Narodne novine®, broj 95/19)

10. Statut Drzavnog arhiva u Rijeci (KLASA: 003-05/18-01/01, UR.BROJ: 2170-53-03-

18-04)
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