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UvoD

Programski i1 radni zadaci planirani su za ukupno 30 djelatnika zaposlenih u

Arhivu, od toga 3 (slovima: troje) iz programa stru¢nog osposobljavanja.

OSNOVNI PODACI

Drzavni arhiv u Rijeci u skladu s odredbama "Zakona o arhivskom gradivu i arhivima"
("Narodne novine" br. 105/97.) vrsi arhivsku sluzbu odredenu propisima i Statutom na podrucju
Zupanije primorsko-goranske i djelomi¢no na Li¢ko-senjsku Zupaniju.
U navedeniim Zupanijama sadrzani su:
- gradovi: Bakar, Cres, Crikvenica, Cabar, Delnice, Kastav, Kraljevica, Krk, Mali Losinj,

Novi Vinodolski, Opatija, Rijeka, Rab, Senj i Vrbovsko.

- opcine: Baska, Brod Moravice, Cavle, Dobrinj, Fuzine, Jelenje, Klana,
Kostrena, Lokve, Lovran, Malinska, Matulji, Mos$c¢eni¢ka Draga, Mrkopalj, Omisalj,
Punat, Ravna Gora, Skrad, Vinodolska, Viskovo 1 Vrbnik.

Adresa: Park Nikole Hosta 2, Rijeka.

E-mail: drzavni-arhiv(@ri.t-com.hr

web strana:  www.riarhiv.hr

Telefon: (051) 336-445; 336-447.

Broj ziro-racuna kod Privredne banke Zagreb je: 2340009-1110043531.

Arhiv izdaje i ureduje Casopis "Vjesnik Drzavnog arhiva u Rijeci" i posebna izdanja.


mailto:drzavni-arhiv@ri.t-com.hr

VANJSKA ARHIVSKA SLUZBA

Program je izraden na temelju strateSkog plana za razdoblje 2014.-2018.g.
1 Katalog poslova odjela:

Revizija i izrada novog prijedlog kategorizacije imatelja/stvaratelja gradiva
Evidentiranje novih stvaratelja

1.2.  Ukidanje nekih starih stvaratelja za koje se utvrdi da nemaju znacaja

1.3.  Izrada prijedloga nove kategorizacije

2. Vodenje evidencija sukladno Zakonu i pravilniku
3. Ustrojavanje evidencija u digitalnom obliku- izrada software i unos podataka
4. Strucno osposobljavanje djelatnika u pismohranama

4.1.  Pojedinacne konzultacije

4.2.  Tematsko savjetovanje po djelatnostima

5. Provodenje postupaka u pismohranama

5.1.  Nadzori u pismohranama

5.2.  Izlu¢ivanja gradiva

5.3.  Davanje suglasnosti i odobrenja na pravilnike i popise
5.4. Preuzimanje gradiva

5.4.1. Depoziti

5.4.2. Kupoprodaje

5.4.3. Darovanja

5.4.4. Preuzimanje po sluzbenoj duznosti

5.5. Obrada popisa u ARHINET-u i XML obrazaca

6. Definiranje procedura i standardizirani postupci- dokumentiranje
7. Rjesavanje zahtjeva iz depozitnog gradiva

8. Rad na obradi depozitnog gradiva

9. Statistika

10.  Ostali poslovi ustanove

)i Izvrsitelji

Arhivski savjetnik- voditelj odjela

Arhivist specijalist 1

Arhivist specijalist 2

Arhivist specijalist 3

Arhivski tehnicar- informaticar

Arhivski tehnicar

Ukupan broj djelatnika u odjelu: 6

Odjel koristi 1 djelatnike drugih odjela u DARI za izvrSavanje odredenih poslova kratkoro¢no-
preuzimanje gradiva, rjeSavanje zahtjeva stranaka i sl.

Il  Programski zadaci u 2015.g.

1. Revizija iizrada novog prijedloga kategorizacije

Nakon 6 godina od objavljivanja u sluzbenom glasilu kategorizacije stvaratelja u nadleznosti
DARI pojavili su se novi vrijedni stvaratelji, a dio kategoriziranih stvaratelja ne bi trebalo
kategorizirati. Najve¢im dijelom je rije¢ o udrugama, tvrtkama u stecaju 1 razlicitim



entitetima sui generis koji nisu zauzeli polozaj u drustvu koji su trebali imati, pa nisu ni
znacajniji stvaratelji. Novim prijedlogom kategorizacije pokusali bi ostvariti dva cilja:

- Efikasniji nadzor nad najvrednijim stvarateljima i bolje evidencije gradiva

- Bolja akvizicijska politika

Prijedlog nove kategorizacije izraduju sva voditelj odjela i tri arhivista: Rok: travanj 2015

2. Vodenje evidencija sukladno Zakonu i Pravilniku

Sve propisane evidencije vodi arhivist specijalist 1 na temelju sluzbenih isprava uz pomo¢ i
asistenciju arhivskog tehnicara.

Vode se : evidencija javnih 1 privatnih imatelja/stvaratelja arhivskog gradiva,evidencija
primljenog gradiva, evidencija gradiva u depozitu s dosjeima akvizicija, dosjei pismohrana,
evidencija kategoriziranih stvartelja.

Pored temeljnih evidencija vode se evidencija pismohrana u ARHINET sustavu, evidencija
popisa gradiva dostavljenih u xml obrascu, evidencija rjeSenih zahtjeva iz depozitnog gradiva.
Te evidencije vodi arhivist specijalist 2 uz pomo¢ arhivskog tehnicara- informaticara.

3. Ustrojavanje evidencija u digitalnom obliku

Planira se da se u 2015 kompletne evidencije vode i u digitalnom obliku te se u tu svrhu
priprema odgovarajuce programsko rjesenje. Unos podataka, izrada programskog rjesenja i
tekuci poslovi vezani za ovu aktivnost : arhivski tehnicar i1 arhivski tehnicar-informaticar

4. Struc¢no osposobljavanje djelatnika u pismohranama

Planiraju se tri seminara po djelatnostima- uprava, pravosude i drustvene djelatnosti u
prostorijama DARI, svaki seminar po 40-50 sudionika. Predavaci: arhivisti, priprema 1
tehnicka podrSka: arhivski tehnicari.

Pojedinacne konzultacije i upute pismohranama daju arhivisti prema ukazanim potrebama

5. Provodenje postupaka u pismohranama

5.1. Nadzori u pismohranama

Planira se izvrSiti nadzor u pismohranama gospodarstva, zdravstva, kulture, Skolstva, uprave i
pravosuda, udruga, uz obucavanje i osposobljavanje 2 arhivista po slijede¢em rasporedu:
- Voditelj odjela 30 nadzora u pismohranama gospodarstva, uprave i pravosuda

- Arhivsit specijalist 1 30 nadzora u pismohranama skolstva, kulture

- Arhivist specijalist 2 30 nadzora u udrugama i zdravstvu

- Arhivist specijalist 3 20 nadzora na podrucju Senja, Raba i Novog Vinodolskog

5.2. Izlucivanje gradiva

Prosjecni broj izlu€ivanja na godis$njoj razini je 90 dovrSenih postupaka. Postupke vode
arhivisti prema svojoj nadleznosti za odredene pismohrane.

5.3. Davanje suglasnosti i odobrenja na pravilnike i posebne popise

Prosjecni broj davanja suglasnosti na akte je 40. Postupke provode arhivisti prema svojoj
nadleznosti za odredene pismohrane.

5.4. Preuzimanje gradiva

Moguca su manja preuzimanja gradiva zbog ogranicenosti prostora i spremista u Rijeci. U
sabirnom centru u Senju planiraju se provesti dva preuzimanja: dokumentacija Upravnog
odjela za graditeljstvo Ureda drzavne uprave ispostave u Senju 1979-1991 i gradivo Rapske
plovidbe do privatizacije 1948-1993.

5.5. Obrada popisa u ARHINETU i xml obrascima

Arhivisti specijalisti 1 1 2 provjeravaju strukturu popisa, ispravnost unosa, daju podrsku
pismohranama. Arhivist specijalist 2 vodi evidenciju svih korisnika ARHINET sustava,
izraduje prijedloge ugovora, informira druge arhiviste o funkcioniranju sustava te vodi



evidenciju pristiglih popisa u xml obrascu, provjerava u suradnji s HDA tehnicku ispravnost
xml obrazaca.

6. Definiranje procedura i stndardiziranje postupka

Voditelj odjela ustrojava postupovnih i definiranje svih postupaka u radu odjela s
pripadaju¢om dokumentacijom. Svaki arhivist vodi i upravlja dokuemntima koji su nastali
njegovim radom primjenjuj¢i definirane procedure. Arhivski tehnicari pripremaju
dokumentaciju i odgovarjuca rjeSenja za odlaganje dokumentacije u predvidene dosjee
pismohrana ili i digitalnom obliku.

7. RjeSavanje zahtjeva iz depozitnog gradiva
Prosjec¢ni broj pristiglih zahtjeva za spremista u Rijeci i Senju iznosi 550-600 godisSnje.
Zahtjeve rjesavaju Arhivisti specijalisti 2 1 3 uz pomo¢ arhivskih tehnicara.

8. Rad na obradi depozitnog gradiva

Voditelj odjela s arhivistima radi na izradi temeljnih evidencija deponiranog gradiva,
priprema gradivo za koriStenje i davanje na uporabu.

U sabirnom centru u Senju na gradivu rade arhisit specijalist 3 i1 arhivski tehnicar.

U Rijeci rade voditelj odjela, arhivist specijalist 2 i tehnicar informaticar.

9. Statistika
Statistiku odjela vode voditelj i arhivist specijalist 1. Tehni¢ka podrska i obrada podatak:
arhivski tehnicari

10. Ostali poslovi

Buduc¢i da u ustanovi nisu popunjena sistematizirana radna mjesta, odredeni poslovi obavljaju
u odjelu i to:

- kadrovske evidencije- voditelj odjela

- registar zaposlenih /FINA /- voditelj odjela i arhivski tehnicar informaticar

- upisi 1 vodenje podataka za COP- voditelj odjela 1 arhivski tehnicar informaticar

- izrada op¢ih akata, pojedinacnih odluka, pravni poslovi- voditelj odjela

- izvjestavanje o javnoj nabavi, imovini, informiranju i druge vrste izvjestaja prema
nadleznim tijelima- voditelj odjela

- odrzavanje informatickog sustava i odredena informatic¢ka rjeSenja- arh.tehni¢ar informaticar
- hemeroteka izlozbi- arhivist specijalist 1



ODJEL ZA SREDIVANJE I OBRADU ARHIVSKOG GRADIVA

Na popisu Odjela za sredivanje i obradu arhivskog gradiva je u programskom
razdoblju ukupno 7 djelatnika. Djelatnici, posebno arhivski tehnicari, ¢e u programskom
razdoblju raditi i za druge odjele u DAR-u te koristiti godi$nji odmor.

Djelatnik koji je duzan poloziti stru¢ni ispit je arhivski vjezbenik Domagoj Dabo.
Djelatnik Goran Serer ¢e se pripremati za polaganje stru€nog ispita za zvanje arhivist.

Cimbenik neizvjesnosti kod planiranja radova Odjela predstavlja velik postotak
vremena utroSen na rad s korisnicima, koji nije moguée planirati unaprijed. Rije¢ je o
poslovima arhivisti¢kih konzultacija, arhivisticke 1 druge stru¢ne obrade korisnickih zahtjeva
(npr. prijevodi s i na strane jezike), tehniCka priprema gradiva za korisStenje i vracanje gradiva
nakon koriStenja na pripadajuce mjesto, fotokopiranje gradiva, prijevoz gradiva iz dislociranih
spremista u ¢itaonicu DARI i vracanje istoga u dislocirana spremista i sl. Na rad s korisnicima
otpada oko 60 do 70 % ukupnog radnog vremena u Odjelu.

Tijekom programske godine obavljat ¢e se poslovi prema klasifikaciji poslova u DAR-
u.
U programu su poslovi pojedinih djelatnika Odjela prikazani prema sljede¢im oznakama:

Voditelj Odjela, arhivski savjetnik (AS 1)

via arhivistica VA 1

arhivist A 1

arhivist A 2

arhivist vjezbenik A 3

arhivska tehniarka AT 1

arhivska tehniCarka AT 2

2. POSLOVI SREDIVANJA I OBRADE ARHIVSKIH FONDOVA 1 ZBIRKI
HR-DARI-41 (Javni biljeznici Rijeke i okolice). Arhivisticko sredivanje, izvrSitelji A
11AT2.5d/m.

HR-DARI-53 (Rije¢ka kvestura). Gradivo koje je 2012. osnovno razvrstavano na
serije, podserije i predmete interpolirati u fond, podatke o gradivu interpolirati u
postojeée baze podataka. Izvriitelj AS 1. Ciscenje i tehni¢ka obrada izvrsitelj AT 2.
Ukupno 0,5 d/m.

HR-DARI-78 (Narodni odbor kotara Rijeka). Cis¢enje i nastavak registraturnog i
tehnickog sredivanja fonda prema uputama AS 1, izvrSitelji AT 1, AT 2. 2 d/m.

HR-DARI-332 (Narodni odbor op¢ine Matulji). Arhivisticko i tehni¢ko sredivanje
naknadno preuzetog gradiva, izvrsitelji AS 1, AT 2. Oko 2,5 d/m.

HR-DARI-399 (Op¢inski komitet SKH Rijeka). ArhivistiCko sredivanje fonda,
izvrsitelj A 2. Oko 4 d/m.

HR-DARI-406, 794 do 805 (Zbirke fragmenata). Arhivisticko sredivanje 1
interpolacija u postojece zbirke, izvrSitelj AS 1. Oko 1 d/m.



HR-DARI-416 (Narodni odbor kotara Rijeka). Arhivisticko sredivanje dijela fonda,
izvrsitel) VA 1. Osnovno ¢iS¢enje, tehnicka obrada, kartoniranje i signiranje, izvrsitel]
AT 1. 5d/m.

HR-DARI-751 (Skupstina op¢ine Rijeka). Popisivanje i tehnicka obrada gradiva
oznake 38.11 (gradevinske 1 uporabne dozvole te srodno gradivo). Gradivo za
razdoblje 1967. nadalje, izvrsitelji AS 1 (voditelj projekta), suradnici iz drugih odjela.
Oko 20 d/m.

HR-DARI-972 (Lucka ispostava Rab). Tehnicko 1 arhivisticko sredivanje prema
uputama AS 1, izvrsitelj A 3. Oko 5,5 d/m

HR-DARI-1207 (SIZ za stambeno - komunalnu djelatnost op¢ine Cres - LoSinj i
slijednici). Arhivisticko i tehnicko sredivanje. IzvrSitelji VA 11 AT 1. Oko 4 d/m.

Zbirke fragmenata. Arhivisticko sredivanje i interpolacija podataka u postojece popise.
Izvrsitelj AS, AT 1, AT, 2

Formiranje Graficke zbirke DARI, arhivisticko sredivanje i opisivanje gradiva do
razine komada. Izvrsitelj A 1, AT 1. Nekoliko desetaka jedinica.

Nesredeno i nepopisano gradivo u spremistu Cavle — razni fondovi. Osnovna
identifikacija 1 razvrstavanje gradiva na fondove, oblikovanje fondova s osnovnim
vremenskim 1 koli¢inskim odrednicama. Izvrsitelji AS 1, A 1, A 2, A3, AT 1, AT 2,
Oko 150 d/m.

Razni fondovi. Revizija sadrzaja i koli¢ina novo preuzetog gradiva. Arhivisticko ili
registraturno sredivanje novo preuzetog gradiva, koje je neplanirano preuzeto i nije
adekvatno sredeno. Izvrsitelji svi djelatnici. Cidéenje, kartoniranje i signiranje gradiva.
Izvrsitelji AT 1, AT 2.

OSIGURANJE I KORISTENJE ARHIVSKOG GRADIVA

1. SkrbniStvo

Skrbnicki poslovi prema zaduzenjima. ObavjeStavanje ravnatelja odnosno voditeljice
Konzervatorskog Odjela 1 voditelja Odjela za sredivanje i1 obradu gradiva o
higijenskom 1 tehnickom stanju gradiva u spremiStima, potrebnim i poduzetim
mjerama ciS¢enja, prozrafivanja, stanju temperature i vlaznosti zraka u spremistima,
preseljavanja i drugim vidovima zastite. [zvrSitelji svi djelatnici. Priprema gradiva za
pohranu u trezoru (CiS€enje 1 signiranje). IzvrSitelji: A 3, AT 1, AT 2 uz suradnju
zaposlenika iz drugih odjela.

2. Posudba arhivskog gradiva

Davanje arhivskog gradiva na koriStenje izvan Arhiva za potrebe korisnika u skladu sa
zakonskim odredbama. Izradivanje reversa za takvo gradivo te procjenjivanje njegove
vrijednosti. Izvrsitelji svi djelatnici.

3. Izdavanje preslika i informacija
3.1. Rjesavanje formalnih pismenih zamolba za dostavom podataka i kopija iz
arhivskog gradiva. IzvrsSitelji svi djelatnici.



3.2. RjeSavanje neformalnih zamolba pristiglih elektronickom posStom ili telefonskim
putem. Izvrsitelji svi djelatnici.

3.3. Vodenje interne dostavne knjige za formalne zamolbe. IzvrSitelj: AT 1

3.4. Fotokopiranje, fotografiranje i skeniranje gradiva u svrhu izdavanja preslika.
Izvrsitelji AT 1, AT 2 uz suradnju zaposlenika iz drugih odjela.

3.5. Ostalo. Prevodenja s i1 na strane jezike dopisa u svezi pismenih zamolba za
dostavom podataka i kopija iz arhivskog gradiva. IzvrSitelji AS 1, VA 1, A 1, A3, AT
1, AT 2.

STRUCNO USAVRSAVANJE

Pracenje strucne arhivistiCke 1 informaticke literature u konvencionalnom obliku i na
internetu. Izvrsitelji AS 1, VA 1, A 1, A 2, A 3. Upoznavanje s novim strukovnim
propisima, normama i standardima. Izvrsitelji svi djelatnici. Pripremanje za polaganje
struénih zvanja iz arhivistike. Izvrsitelji: A 2, A 3.

DOKUMENTACIJSKO-INFORMATIVNA SLUZBA I CITAONICA

1. Unosenje podataka o fondovima, stvarateljima, obavijesnim pomagalima i drugim
elementima opisa u Arhinet. Obradit ¢e se oko 80 fondova i pripadajuéi stvaratelji
(stvaratelji samo za arhivisti¢ki obradene fondove). Izvrsitelji: AS 1 (40 fondova), VA
1 (20 fondova), A 1 (20 fondova).

2. Davanje informacija o gradivu 1 uvjetima njegova koriStenja. Primanje narudzba,
izdvajanje 1 dopremanje gradiva te nakon koriStenja vracanje gradiva na mjesto.
Izvrsitelji svi djelatnici.

3. Formiranje novih i nadopune postoje¢ih dosjea fondova i zbirki DAR-a. Izvrsitelji

AS1,VA1,A1,A2.

4. priprema podataka za azuriranje internetskih stranica DAR-a

5. Nastavak racunalnog unosa obavijesnog pomagala fonda Trgovacko-obrtnicka
komora i trgovacka deputacija u Rijeci (HR-DARI-179). IzvrSitelj AT 5.

STRUCNI, ZNANSTVENI I IZDAVACKI POSLOVI
1. Izrada obavijesnih pomagala za sljedece fondove:

HR-DARI-332 (Narodni odbor op¢ine Matulji). Dodatak sumarnom inventaru,
izvrsitelji AS 1 (preneseno iz prethodnog programskog razdoblja)

HR-DARI-399 (Op¢inski komitet SKH Rijeka). Sumarni inventar s elementima
analitickog. Izvrsitelj A 2.

HR-DARI-416 (Narodni odbor kotara Rijeka). a, izvrSitel] VA 1. Sumarni inventar s
elementima analitickog. IzvrSitelj VA 1.

HR-DARI-751 (Skupstina op¢ine Rijeka). Popis gradiva oznake 38.11 (gradevinske i
uporabne dozvole te srodno gradivo) za razdoblje 1967. nadalje. (azurirani i ispravljeni
popis), izvrsitelj AS 1 u suradnji s djelatnicima iz drugih odjela.



Razni fondovi. Popisi novo preuzetog gradiva, koje nije adekvatno popisano,
prioritetno iz spremista Cavle. IzvrSitelji svi djelatnici.

2. Istrazivanje povijesti institucija za fondove i zbirke koji se sreduju.
Vidi pod 2.

3. Ostali strucni i izdavacki poslovi

Istrazivanje arhivskih izvora o zivotu i djelu hrvatskog orijentaliste dr. Milivoja Mirze
Abdurahmana Mali¢a u arhivskim fondovima Gazi Husrev begove biblioteke u
Sarajevu i Historijskog arhiva u Sarajevu te nadopuna fonda Drzavnog arhiva u Rijeci
preslikama rukopisne ostavstine dr. Milivoja Mirze Abdurahmana Malica koja se ¢uva
u Gazi Husrev begovoj biblioteci u Sarajevu. Izvrsitelj VA 1.

Redakcija i korektura novoizradenih obavijesnih pomagala i drugih stru¢nih ¢lanaka te
pomo¢ pri tome. Izvrsitelji svi djelatnici.

Provedba postupaka otkupa privatnog arhivskog gradiva. Izvrsitelj AS 1, VA 1, A 1.

Provedba postupaka izlucivanja nepotrebnog registraturnog gradiva. Izvrsitelji AS 1,
VA1,A1,A2.

Sudjelovanje u radu Povjerenstva za ocjenjivanje stru¢nih i znanstvenih radova iz
arhivistike osoba koje ostvaruju uvjete za stjecanje zvanja viseg arhivista i arhivskog
savjetnika pri Arhivskom vije¢u RH. IzvrSitelj AS 1.

Mentorski poslovi za vjezbenike i1 djelatnike koji se pripremaju za stru¢ni ispit.
Izvrsitelj AS 1.

Upis ¢injenica smrti u mati¢ne knjige. Izvrsitelj AS 1.
Recenziranje stru¢nih ¢lanaka. IzvrSitelji AS 1, VA 1, A 1.

Istrazivanje gradiva u svrhu pripreme stru¢nih publikacija, priprema strucnih
publikacija prema potrebi. Izvrsitelji AS 1, VA1, A1, A2, A 3.

Digitalizacija 1 raCunalna obrada obavijesnih pomagala i publikacija. Izvrsitelj AT 3.
Poslovi voditelja Odjela. AS 1.

KULTURNO-PROSVJETNA DJELATNOST

1. Tehnicka, informaticka i stru¢na priprema izlozbi u Arhivu i suradnja u organizaciji
1 postavljanju izlozbi u drugim ustanovama. Izvrsitelji svi djelatnici.

2. Tehnicka, informaticka i stru¢na priprema i odrzavanje predavanja za studente,
ucenike i gradanstvo. Izvrsitelji svi djelatnici.

3. Upoznavanje djelatnika Odjela s novim stru¢nim propisima, normama i
standardima. Izvrsitelj AS 1.

4. Edukacija djelatnika za rad na Arhinetu. Izvrsitelj AS 1.



10.

RESTAURACIJA I KONZERVACIJA ARHIVSKOG GRADIVA

Odabir 1 priprema gradiva za restauraciju i konzervaciju iz zbirki HR-DARI-273
(Isprave), HR-DARI-275 (Zbirka mati¢nih knjiga...) i HR-DARI-277 (Kartografska
zbirka). Izvrsitelji AS 1, A 1, A3, AT 1, AT 2.

PROBLEMATIKA PROSTORA I OPREME
Izrada godiSnjeg plana potreba za policama u svim zgradama DAR-a u suradnji s
dobavljacem. Izvrsitelj AS 1.

Organizacija prenosenja gradiva i prenoSenje gradiva, koje je privremeno iz
»trezora® bilo prenijeto u spremiste mati¢nih knjiga te smjeStanja istoga natrag na
police u novouredeni ,trezor”. Prema potrebi prenoSenje i smjeStanje na police i
drugog gradiva. Izvrsitelji A 1, A 2, A 3, AT 1, AT, 2.

DIGITALIZACIJA GRADIVA

Priprema gradiva Zemaljskog sabora Markgrofovije Istre za digitalizaciju te unos
podataka o digitaliziranom gradivu u Evidenciju digitaliziranog gradiva DARI.
Izvrsitelji AS 1, AT 1, AT 2 uz suradnju zaposlenika iz drugih odjela. Koli¢ina prema
odobrenim sredstvima.
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ODJEL ZA KONZERVACIJU I RESTAURACIJU

Program za 2015.g. definiran je u osam cjelina poslova i to:

1.

® NN R WD

Fizicko-tehnicka i preventivna zastita arhivskog gradiva
Konzervatorsko-restauratorski radovi na gradivu

Izvanredni poslovi zastite arhivskog gradiva (iz fundusa DAR-a i za vanjske korisnike)
Analiticko-dokumentacijski poslovi i stru¢no savjetovanje

Stru¢no osposobljavanje, usavrSavanje, predavanja

Zastita audiovizualnog gradiva

Zastitno snimanje — digitalizacija gradiva

Ostali poslovi (izlozbe, opremanje restauratorske radionice i sl.)

Izvrsitelji:

- Visi konzervator-restaurator (VKR) - voditelj odjela

- Konzervator-restaurator (KR)

- Visi arhivski tehni¢ar (VAT) (specijalnost reprografa: fotografija i mikrografija)
- Arhivski tehnicar (AT) (specijalnost: Filmski tehnicar i tehnicar restaurator)

- Manipulant (M)

Ukupan broj djelatnika u odjelu: 5
Prema potrebama posla, djelatnici odjela rade sli¢ne poslove i u drugim odjelima DAR-a.

STRUCNI POSLOVI

1.

FIZICKO-TEHNICKA I PREVENTIVNA ZASTITA ARHIVSKOG GRADIVA

1.1.Nadzor nad spremistima DAR-a

1.2

Poslove nadzora nad spremiStima DAR-a vodi konzervator-restaurator uz pomo¢ arhivskog
tehnicara i manipulanta.

Nadziranje mikroklimatskih uvjeta - Procjenu stanja mikroklimatskih uvjeta pohrane i fizickog
stanja arhivskog gradiva na kojem su potrebni zastitni radovi (kartoniziranje, primarna zastita)
provodi konzervator-restaurator. On takoder vodi kvartalnu evidenciju cjelokupnog stanja u
spremiStima prema formularu za nadziranje fizi¢ko-tehnickih uvjeta spremisSta. Tjednu
evidenciju mikroklimatskih uvjeta u spremisStima (vrijednosti temperature i relativne vlage)
prema utvrdenom rasporedu vode arhivski tehnicar i manipulant.

Planiranje i nabavka opreme za nadzor i regulaciju mikroklime duznost su konzervatora-
restauratora.

Priru¢ne mjere za poboljSavanje mikroklime - jednostavne radnje na popravljanju uvjeta u
spremistima (provjetravanje spremisSta, upotreba ovlazivaca i odvlazivaca zraka; izrada

prirucnih zastitnih sredstava kao npr. prozorske zastite) provode arhivski tehniCar i
manipulant.

Primarna zaStita (aktivna konzervacija) najugroZenijih knjiZznih uveza iz Zbirke MK
HRDARI-275 (K4)

Poslove zastite uveza iz Zbirke mati¢nih knjiga izvode visi konzervator-restaurator i
konzervator-restaurator uz pomo¢ arhivskog tehnicara i/ili manipulanta.

SaZeti opis postupka primarne zastite knjiznog gradiva iz zbirke MK:
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1.3.

Selekciju najostecenijeg gradiva, inventarizaciju oSte¢enja sa pisanom i foto-dokumentacijom
te prijedlozima za daljnje restauratorske zahvate izvodi viSi konzervator-restaurator.
OtpraSivanje i temeljito ¢iS¢enje najostecenijih knjiga u zbirci MK (suho ¢is¢enje povrSinske
necisto¢e) izvode arhivski tehnicar i/ili manipulant pod struénim vodstvom konzervatora-
restauratora. Restauraciju mehanickih ostecenja kod iznimno oSteCenih knjiga (metodom
parcijalne rucne laminacije (termoplasticna folija) i/ili japanskim papirom i Skrobnim
ljepilom) kao i uljepljivanje ispalih stranica Skrobnim ljepilom, te uSivanje pojedinacnih
rasivenih slogova izvode visi konzervator-restaurator i konzervator-restaurator.

Izrada zastitnih kutija po mjeri objekta

U DAR-u se ¢uvaju brojni vrijedni knjizni uvezi od kojih su mnogi vrlo oSte¢eni te zbog toga
podlozni trajnom propadanju. Budu¢i nije moguce restaurirati svaki pojedinacni objekt
(dugotrajnost i skupoca postupka), za najvrjedniju i najugrozeniju knjiznu gradu iz zbirke
mati¢nih knjiga izraduje se sustavno specijalna zaStitna ambalaza napravljena po mjeri
(zastitne kutije s preklopima, od beskiselinske ljepenke ojacane platnenim hrptovima).
Zastitnu opremu po mjeri objekta izraduju visi konzervator-restaurator i konzervator-
restaurator.

Sustavna zasStita najvrednijeg gradiva u trezoru DAR-a

Poslove sustavne zastite najvrednijeg gradiva u trezoru DAR-a izvode visi konzervator-
restaurator 1 konzervator-restaurator uz pomo¢ manipulanta.

Odabrano najvrednije arhivsko gradivo DAR-a koje se ¢uva u trezoru ustanove, gradivo je 0. i
1. kategorije, najviSe spomenicke vrijednosti.

U 2012. godini zapocet je u Drzavnom arhivu u Rijeci projekt preventivne i primarne zastite
trezora. Tamo se Cuvaju Citavi fondovi ili dijelovi fondova: HR-DARI-250, 256, 263, 265,
273,274,276, 280, 282, 283, 284, 383, 384, 387, 388 393, 394, 403, 404, 431, 432, 483, 729,
834, 835, 1000).

U sklopu prve faze projekta Sustavna zastita zbirke arhivalija najvise spomenicke vrijednosti
u trezoru DAR-a bitno su pobolj$ani uvjeti pohrane u samom spremistu.

Kako je vise od polovice gradiva pretrpjelo srednja do teza oSteCenja zbog Cega su neki
dijelovi najvrednije zbirke DAR-a ogranicene dostupnosti ili ¢ak potpuno nedostupni
korisnicima, odluceno je da je prioritet poduzeti mjere primarne zastite $to je mogucée veceg
dijela gradiva u trezoru (umjesto dugotrajne i skupe restauracije pojedinacnih objekata).
Aktivna konzervacija

Budu¢i da je zateCena zastitna ambalaza u trezoru DAR-a ve¢im dijelom loSe kakvoce, dio
postojece ambalaze neprikladan je formatom i oblikom za gradivo u njoj pohranjeno, a dio
gradiva uopée nije opremljen zastitnom opremom, u 2013. zapoclet je projekt aktivne
konzervacije gradiva iz trezora koji se sastoji od ¢iS¢enja i/ili dezinfekcije gradiva, opremanja
gradiva zaStitnom opremom arhivske kakvo¢e 1 inventarizacije oSteCenja sa
fotodokumentacijom.

U 2015. nastavit ¢e se projekt aktivne konzervacije gradiva iz trezora.

Suho ciscenje. Grada se prije opremanja novom zaStitnom ambalazom Cisti, a po potrebi
dezinficira. Suho ¢iS¢enje gradiva ukljucuje otpraSivanje i temeljito ¢iS¢enje svakog pojedinog
objekta iz trezora (muzejskim usisava¢em sa HEPA filtrom, Magic rub gumicom i Wallmaster
spuzvom). Poslove ¢iS¢enja gradiva izvodi manipulant pod stru¢nim vodstvom konzervatora-
restauratora.

Zastitna oprema. Sve gradivo iz trezora biti ¢e kroz dogledno vrijeme opremljeno novom
zaStitnom ambalazom arhivske kakvoce i prikladnog oblika. Za dio gradiva koristiti ¢e se
tipske beskiselinske kutije od valovite ljepenke, dok ¢e se za veci dio gradiva izraditi zastitne
kutije po mjeri objekta, takoder od beskiselinskih materijala. Specijalnu zastitnu opremu po
mjeri objekta izraduju visi konzervator-restaurator i konzervator-restaurator.

Inventarizacija oStecenja sa foto-dokumentacijom. Za vrijeme opremanja ili prepakiranja
gradiva u ambalazu arhivske kakvoce i/ili nakon ¢iSc€enja izvrSava se inventarizacija oStecenja
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1.4.

2.

2.1.

2.2

gradiva opisivanjem arhivskih dokumenata, povelja ili knjiznih uveza, te vrsti i stupnjeva
oStecenja, u za to predvidenim obrascima. Svi ¢e predmeti biti detaljno pregledani i opisani u
obrascima za inventariziranje oSteCenja, kao i foto-dokumentirani. Dobiva se time uvid u
tipove 1 vrste dokumenata i uveza, materijale, najucestalija oSteCenja, stupanj osteCenosti itd.
Na temelju takve pisane i foto dokumentacije moguée je odrediti prioritetne objekte unutar
neke zbirke ili fonda koji iziskuju slozenije zahvate na viSoj razini — restauraciju.
Inventarizaciju o$te¢enja gradiva vrs$i visi konzervator-restaurator.

Preformatiranje. Zastitno snimanje (digitalizaciju) najvrijednijeg gradiva iz trezora izvode
konzervator-restaurator i visi arhivski tehnicar.

Fizicko-tehnicka zastita spisa iz fonda HR-DARI-751 — Skupstina opéine Rijeka (klasa
38,11 — gradevinske dozvole)

Fizicko-tehni¢ka zaStita spisa ukljuCuje: ciSéenje i1 (po potrebi) dezinfekciju gradiva;
uklanjanje metalnih dijelova (metalne spojnice i klamarice), konsolidaciju veéih poderotina;
izradu novih zaStitnih koSuljica; opremanje gradiva zaStitnom opremom (mape) i
inventarizaciju.

Zastitne postupke na ovom fondu izvodi visi arhivski tehnicar.

KONZERVATORSKO-RESTAURATORSKI RADOVI NA GRADIVU

Konzervacija i restauracija gradiva iz fonda HRDARi-0057 (tehnic¢ki uredi Grada
Rijeke) - NASTAVAK radova

— arhitektonski nacrti, spisi i uvezi

Poslove zastite nacrta iz ovog fonda izvode konzervator-restaurator (voditelj projekta) i
arhivski tehnicar.

Konzervatorsko-restauratorski zahvati na NACRTIMA uklju¢uju: inventarizaciju ostecenja;
predradnje i testove (pH testove, spot testove na vodotopivost medija); izravnavanje
presavijenih nacrta; suho ciS¢enje povrSinske necistoCe; uklanjanje starih neadekvatnih
popravaka (uglavnom samoljepljivih traka); konsolidaciju poderotina i izradu ispuna od
materijala arhivske kakvocée (tehnikom ru¢nog restauriranja japanskim papirom i skrobnim
ljepilom); indirektno vlazenje nacrta u komori za ovlazivanje; ravnanje nacrta u hidrauli¢noj
presi.

Konzervatorsko-restauratorski zahvati na NEUVEZANIM SPISIMA ukljucuju: sredivanje i
popravljanje arhivskog gradiva - izravnavanje presavijenih i zguzvanih papira (posljedica
neadekvatnog ambalaziranja), uklanjanje metalnih spajalica; konsolidiranje mehanickih
ostecenja termoplasti¢énom folijom. Brosure kojima su odstranjene zahrdale spajalice prosivaju
se koncem, a hrptovi njihovih korica ojac¢avaju se japanskim papirom.
Konzervatorsko-restauratorski zahvati na UVEZIMA uklju€uju: suho ciS¢enje i popravljanje
poderotina na papiru knjiznog bloka: ponovno uvezivanje pojedinih knjiznih uveza kod kojih
je konstrukcija knjiznog bloka oSte¢ena (ponovno usivanje ispalih slogova); izrada novih ili
popravljanje platnenih i papirnih uveza (lijepljenjem, presanjem, umetanjem novog predlista,
promjenom kartona na koricama, novim platnenim hrptom i sl.).

Izrada zastitne ambalaze - zaStitna ambalaza za pohranu (koSuljice i mape od materijala
arhivske kakvoce: tipske zastitne mape od valovite troslojne ljepenke, beskiselinske kosuljice i
poliesterske uloznice krojene na mjeru nacrta).

Izrada zastitnih kopija — digitalizaciju izvode konzervator-restaurator (fotografiranje, u visokoj
rezoluciji) i visi arhivski tehnicar (skeniranje rotacionim skenerom).

Konzervacija-restauracija Rijeckih povelja iz Zbirke ISPRAVA (HRDARI-273)

- NASTAVAK radova_

Poslove zastite povelja iz ovog fonda izvode visi konzervator-restaurator i konzervator-
restaurator.
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2.3.

24.

Konzervatorsko-restauratorski zahvati - suho €iS¢enje lica i poledine objekta; CiS¢enje pecata;
parcijalno vlazno ciS¢enje enzimima i otopinom etilnog alkohola u vodi; dezinfekcija (po
potrebi) parama 2%-og ortofenilfenola otopljenog u etilnom alkoholu; indirektno ovlazivanje
u komori u svrhu omekSavanja pergamenta; ravnanje u presi u tvrdo-mekom ,,sendvicu "
(izmedu dasaka i vunenog filca); konsolidiranje poderotina i oStec¢enja duz pregiba dokumenta
japanskim papirom, te izrada ispuna od nove pergamene i/ili japanskog papira; ponovo
indirektno vlazenje i ravnanje povelja; retus bojanog sloja akvarel bojama (po potrebi).

Napomena: neke su povelje iz ove zbirke vec bile restaurirane, pa ce za njih biti izradena zastitna
oprema, dok je na nekima unatoc restauraciji doslo do novih ostecenja koja ¢e u sklopu ovog projekta
biti sanirana.

Izrada zastitne ambalaZe - zaStitna ambalaza za pohranu i izlaganje povelja - tipske zaStitne
kutije od valovite troslojne ljepenke (u 3 standardne velidine), po mjeri izradena podloga sa
poklopcem od muzejske ljepenke sa drzacem pecata za svaku pojedinacnu povelju.

Izrada zaStitnih kopija — digitalizacija (fotografiranje) u visokoj rezoluciji.

Konzervacija i restauracija gradiva iz Kartografske zbirke HRDARIi-277 (katastarske
mape) - gradivo tesko stradalo djelovanjem mikroorganizama!
Poslove zastite karti iz ovog fonda izvode visi konzervator-restaurator i manipulant.

Konzervatorsko-restauratorski zahvati - dezinfekcija gradiva; suho ciScenje povrSinske
necistoce; uklanjanje starih neadekvatnih popravaka mehanicki i pomocu otapala;
konsolidacija poderotina i izrada novih ispuna od materijala arhivske kakvoce (tehnikom
ruénog restauriranja japanskim papirom i Skrobnim ljepilom i /ili termoplasti¢cnom folijom);
indirektno vlaZenje i ravnanje karata u hidrauli¢noj presi.

Izrada zastitne ambalaze - zaStitna ambalaza za pohranu (koSuljice i mape od materijala
arhivske kakvoce: tipske zastitne mape od valovite troslojne ljepenke, beskiselinske kosuljice i
poliesterske uloznice krojene po mjeri objekta).

Konzervacija deponiranog gradiva Hrvatskih cesta d.o.o. (Arhitektonski nacrti i projektna
dokumentacija - Rijecka zaobilaznica)

Zastitne postupke na ovom fondu izvode visi arhivski tehnicar i arhivski tehnicar.

Posto su nacrti predvideni za digitalizaciju, prethodno je potrebno izvesti postupke primarne
zaStite gradiva.

Konzervatorsko-restauratorski zahvati na NACRTIMA:

Vadenje iz registratora; popisivanje (evidencije), odvajanje od kartonskih 'letvica registratora’;
ravnanje presavijenih nacrta razli¢itim tehnikama (na 'suho', ovlazivanjem u komori za
ovlazivanje i presanjem u hidrauli¢noj presi); suho CiS¢enje povrsinske necistoce; uklanjanje
starih neadekvatnih popravaka (uglavnom samoljepljivim trakama) mehanicki i pomocu
otapala; izrada novih ispuna i popravaka od materijala arhivske kakvocée (japanski papir,
termoplasti¢na folija); indirektno vlazenje i ravnanje nacrta u hidrauli¢noj presi.

Konzervatorsko-restauratorski zahvati na NEUVEZANIM SPISIMA:

Sredivanje i popravljanje arhivskog gradiva - izravnavanje presavijenih i zguzvanih papira,
uklanjanje zahrdalih metalnih spajalica; konsolidiranje mehanickih oStecenja termoplasti¢nom
folijom.

Pohrana u registratore.
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3.

IZVANREDNI POSLOVI ZASTITE ARHIVSKOG GRADIVA

(Iz fundusa DAR-a i za vanjske korisnike)

Po potrebi i zahtjevima arhiva nuzno je katkada (nazalost precesto) poduzeti hitne mjere na
zastiti gradiva DAR-a ili gradiva vanjskih korisnika ukoliko je isto neposredno ugrozeno
(nepovoljni uvjeti smjestaja, vlaga, poplava i drugi nepovoljni utjecaji), kao i na tek preuzetom
gradivu ili gradivu koje je nuzno restaurirati za potrebe izlaganja.

Radi se uglavnom o postupcima primarne zastite arhivskog gradiva (CiS¢enje, dezinficiranje,
uklanjanje metalnih dijelova i kartoniranje) te pravovremenom evidentiranju eventualnih
bioloskih oste¢enja da bi se sprijecilo unoSenje zaraze (insekti, plijesni) u spremista.

Na gradivu predvidenom =za izlaganju izvode se najcesce cjeloviti konzervatorsko-
restauratorski radovi.

Poslove interventne zaStite gradiva izvodi visi konzervator-restaurator (izlazak na teren,
savjetovanje, uzimanje uzoraka mikroorganizama, i sl.), i/ili konzervator-restaurator uz pomo¢
manipulatora. Restauratorske radove za vanjske korisnike izvode visi konzervator-restaurator i
konzervator-restaurator.

Sto se samog gradiva DAR-a ti¢e, buduéi da spremista DAR-a nisu opremljena ovlaZivadima i
odvlazivacima zraka, problem poviSene vlage u spremiStima nerijetko rezultira pojavom
plijesni (spremisni prostori u Vodovodnoj ulici za velikih kiSa viSekratno su stradavali od
prodiranja vlage u spremiste uslijed ¢ega se na gradivu pojavljivala plijesan). Taj problem,
unato¢ poduzetim gradevinskim zahvatima na saniranju problema, do danas nije rijesen.

4. ANALITICKO-DOKUMENTACIJSKI POSLOVI I STRUCNO SAVJETOVANJE

- lIzvjestajna dokumentacija. Vodenje detaljne pisane 1 foto-dokumentacije za sve
konzervatorsko-restauratorske projekte izvodene u Odjelu za konzervaciju i restauraciju
DAR-a. Vodenje Knjige konzerviranog i restauriranog gradiva (VKR, KR).

Izvjestaji o radu (VKR, KR, VAT, AT).

- Izrada PROGRAMA RADA konzervatorsko-restauratorskog odjela (VKR).

- Izrada natjeCajne dokumentacije za nabavku financijskih sredstava za Konzervatorsko-
restauratorski odjel DAR-a (VKR).

- Izrada i/ili prilagodba dokumentacijskih obrazaca (VKR).

- Izrada projektne konzervatorsko-restauratorske dokumentacije sa troskovnicima za vanjske
korisnike (VKR i KR).

- kod preuzetog audio-vizualnog gradiva vodenje knjige akvizicija u koju se upisuju sve
poznate informacije o zaprimljenom, te obradenom gradivu (AT).

- kod audio-vizualnog gradiva stvara se interaktivna baza podataka sa moguénoscu
pretrazivanja prema prema naslovu i/ili autoru filma (AT).

kod deponiranog gradiva radi se inventarizacija projektne dokumentacije (VAT).

Davanje stru¢nih misljenja i konzultacije s vanjskim korisnicima (VKR, KR).

Stru¢ne konzultacije sa odjelima/radionicama za konzervaciju i restauraciju (VKR, KR).

ZNANSTVENO I STRUCNO USAVRSAVANJE, PREDAVANJA

Strucno usavrsavanje
U 2015. godini planirano je slijede¢e stru¢no usavrSavanje iz uzeg podrucja struke
(konzervacije i1 restauracije papira), a o financijskim sredstvima ovisit ¢e provodenje
programa:
1. 19. Seminar ARHIVI, KNJIZNICE, MUZEJI , Porec - Rovinj

Mogucnosti suradnje u okruzenju globalne informacijske infrastrukture, (KR).
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5.2

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

2. XIII Kongres IADA-e, Medunarodnog udruZenja restauratora papira i knjiga

(International Association of Book and Paper Conservators), Berlin, listopad 2015.,
(VKR).

3. Strucna praksa iz restauracije papira u Centru za konzervaciju i restauraciju

Arhiva republike Slovenije: Lisicje pjege (Foxing) na papiru — porijeklo i tehnike
uklanjanja, (KR).

4. Stru¢na praksa u Radionici za papir Hrvatskog restauratorskog zavoda u
Dubrovniku: Restauracija starih karti velikog formata i oleografija (VKR,
KR).

Predavanja

Predavanje na temu Konzervacija i restauracija papirne i knjizne grade za studente trece
godine diplomskog studija (Primijenjena umjetnost) Akademije primijenjenih umjetnosti u
Rijeci (u sklopu kolegija Tehnologija tiska I) (VKR).

ZASTITA AUDIOVIZUALNOG GRADIVA

Poslove zastite audiovizualnog gradiva izvodi arhivski tehniCar (specijalnost: Filmski
tehnicar).

Primarna zaStita (aktivha konzervacija) fonda HRDARi-980 (K36)/8 — NASTAVAK
radova

Konzervatorski zahvati na filmskom fondu ukljucuju: Premotavanje vrpce s metalnih
kolutova na plasti¢ne (bobice), ¢is¢enje emulzije alkoholom, provodenje tehnickih popravaka
kao npr. spajanje odlijepljenih spojeva i napuknutih perforacija. Po saniranju oste¢enja filmske
vrpce umetanje u prozirne vre¢ice i ambalaziranje u plasticne kutije, ispunjavanje prethodno
izradenih tehnickih i mati¢nih kartona, te vrac¢anje u klimatizirano spremiste.

Primarna zaStita (aktivha konzervacija) fonda HRDARi 993 (K39)/356 — NASTAVAK
radova

Konzervatorski zahvati na filmskom fondu ukljucuju: Premotavanje vrpce s metalnih
kolutova na plasticne (bobice), CiS¢enje emulzije alkoholom, provodenje tehnickih popravaka
kao npr. spajanje odlijepljenih spojeva i napuknutih perforacija. Po saniranju oSte¢enja filmske
vrpce umetanje u prozirne vreéice i ambalaziranje u plasticne kutije, ispunjavanje prethodno
izradenih tehnickih 1 mati¢nih kartona, te vrac¢anje u klimatizirano spremiste.

Primarna zaStita (aktivha konzervacija) fonda HRDARi 981 (PO92)/7 — NASTAVAK
radova

Konzervatorski zahvati na filmskom fondu ukljucuju: Premotavanje vrpce s metalnih
kolutova na plasti¢ne (bobice), ¢is¢enje emulzije alkoholom, provodenje tehnic¢kih popravaka
kao npr. spajanje odlijepljenih spojeva i napuknutih perforacija. Po saniranju oStecenja filmske
vrpce umetanje u prozirne vre¢ice i ambalaziranje u plasti¢ne kutije, ispunjavanje prethodno
izradenih tehnickih i mati¢nih kartona, te vra¢anje u klimatizirano spremiste.

Primarna zastita (aktivna konzervacija) fonda HRDARi 992 (K 38)/355 — NASTAVAK
radova

Konzervatorski zahvati na filmskom fondu uklju¢uju: Premotavanje vrpce s metalnih
kolutova na plasti¢ne (bobice), ¢iS¢enje emulzije alkoholom, provodenje tehnic¢kih popravaka
kao npr. spajanje odlijepljenih spojeva i napuknutih perforacija. Po saniranju oStecenja filmske
vrpce umetanje u prozirne vrecice i ambalaziranje u plasti¢ne kutije, ispunjavanje prethodno
izradenih tehnic¢kih i mati¢nih kartona, te vrac¢anje u klimatizirano spremiste.

Aktivna konzervacija Zbirke plakata iz Rijeka kina (Zbirka u nastajanju — nema
inventarskog broja) — NASTAVAK radova

16



8.2

Konzervatorski zahvati na plakatima ukljucuju: izravnavanje presavijenih plakata; suho
¢iS¢enje povrSinske necCistoce; uklanjanje starih neadekvatnih intervencija (uglavnom
samoljepljivih traka ili metalnih spajalica); konsolidacija poderotina, ravnanje pog tezinom.

Izrada zaStitne ambalaze - zaStitna ambalaza za pohranu (koSuljice i mape od materijala
arhivske kakvoce).

ZASTITNO SNIMANJE — DIGITALIZACIJA GRADIVA

U cilju sustavne zastite arhivske grade krajem 2013. godine zapocet je projekt digitalizacije
restauriranog, osobito vrijednog ili Cesto trazenog gradiva DAR-a, u okviru postojecih
skromnih tehnickih moguénosti (rotacioni skener velikog formata, A3 skener i fotoaparat).

U sklopu projekta konzervacije i restauracije nacrta iz fonda DARi-0057 (tehnicki uredi Grada
Rijeke), prema naputku Konzervatorskog odjela u Rijeci, krajem 2013.g. zapocet je projekt
digitalizacije restauriranog gradiva iz tog fonda. Takoder je u 2014.g. zapoceto sustavno
skeniranje najvrednijeg odabranog gradiva DAR-a iz trezora ustanove, kao i deponiranog
fonda Hrvatske ceste d.o.0. (prema zahtjevu imatelja gradiva).

Planira se u 2015. godini nastaviti s tim projektima.

Uz redovito fotodokumentiranje gradiva prije, za vrijeme 1 nakon konzervatorsko-
restauratorskih radova, u Odjelu za konzervaciju i restauraciju DAR-a vrs$i se i zaStitno
snimanje osobito vrijednog i/ili ucestalo trazenog gradiva koje ne moze biti digitalizirano u
specijaliziranim skenerima u DAR-u. Takvi se objekti po zavrSetku konzervatorsko-
restauratorskih radova snimaju digitalnim fotoaparatom u visokoj rezoluciji sa ciljem da
zaStitne kopije zamijene koristenje originalnih objekata i time im produze vijek trajanja.

Zastitno snimanje izvode konzervator-restaurator (fotografiranje, u visokoj rezoluciji) i visi
arhivski tehnicar (skeniranje rotacionim skenerom).

U 2015. godini planirana je digitalizacija gradiva iz fondova:

- Tehnicki nacrti iz fonda HR-DARI-0057 (JUS1);

- Povelje na pergameni (Rijecke povelje - HR-DARI-0273 (K-2));

- Katastarske mape iz Kartografske zbirke HRDARi-277 (katastarske mape);

- Selektirano najvrednije gradivo iz trezora ustanove;

- Arhitektonski nacrti i projektna dokumentacija Hrvatskih cesta d.o.o0. - gradivo deponirano u
DAR-u.

Poslove digitalizacije gradiva izvode visi arhivski-tehnicar (specijalijalnost: fotografija i
reprografija) i konzervator-restaurator.

OSTALI STRUCNI POSLOVI

Izlozbe - tehnicki postav izlozbi sastoji se od: pripremanja radova za izlaganje (postupci
primarne zastite originalnih dokumenata, ravnanje, konsolidacija poderotina), digitalizacije
originalnog gradiva, izrade faksimila, opremanja dijela gradiva zaStitnim omotima od
poliesterske folije, montiranja objekata na podloge, izrade popratnih materijala za izlozbu
(legende, impressum 1i sl.), uokvirivanja izlozbenih radova. U navedenim poslovima sudjeluju
VKR, KR, VAT, AT i M.

Organizacija i opremanje restauratorske radionice

- Planiranje 1 nabavljanje neophodne konzervatorske opreme, namjesStaja, alata i
repromaterijala,

- Tehni¢ko odrzavanje postojece opreme, izrada priru¢ne opreme za rad,

- Izrada materijala potrebnih za konzervatorske i restauratorske poslove.
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ODJEL ARHIVSKE KNJIZNICE, CITAONICE 1 NAKLADNICKE
DJELATNOSTI

Odjel arhivske knjiznice, Citaonice i1 nakladniCke djelatnosti Drzavnog arhiva u Rijeci Ciniti
¢e od listopada 2014. godine pet djelatnika, koji ¢e sudjelovati u izvrSenju godiSnjeg
programa. To su:

cen e

2. Arhivski tehnicar

3. Arhivska tehnic¢arka

4. Upravna referentica

5. Manipulant, tehnicka postava izloZbi

Dvoje djelatnika su krajem proSle godine otisli u mirovinu 1 sada se formirao novi Odjel. U
poslijepodnevnom deZurstvu, srijedom od 15,00 do 18,00 sati sudjeluju voditelj Odjela,
gradiva.

U ovoj godini nastaviti ¢e se rad na edukaciji 1 informatizaciji, te provodenju velikih
preinaka u organizaciji ovog Odjela. To je posebno vazno za brojne korisnike arhivske
Citaonice, jer se oni vrlo Cesto, pored istrazivanja izvorne arhivske grade, sluZze raznim
naslovima kao pomoc¢nom literaturom ali i mikro-¢itac¢ima, internetom, kompjuterom i
drugim.

Voditelj nakladnicke djelatnosti u ustanovi, ujedno tajnik i ¢lan uredniStva Vjesnika DAR-a,
obavljati ¢e sljedece poslove:

- korespondencija sa suradnicima Vjesnika, brojnim autorima ¢iji se tekstovi (strucni,
znanstveni, publicisticki...) objavljuju u edicijama koje izdaje ustanova;

-organizacija, u dogovoru s ravnateljem, sastanaka uredniStva Vjesnika DAR-a, vodenje
zapisnika na uredni$tvu, obavljanje tajnic¢kih poslova i provodenje svih zaklju¢aka donesenih
na uredniStvu od strane ¢lanova uredni¢kog kolegija;

- organizacija recenziranja tekstova raznih autora koji se Salju recenzentima 1 u skladu s time
realizacija medunarodne klasifikacije (UDK) priloga koji ¢e biti objavljeni;

- lektura 1 korektura svih tekstova koji se objavljuju u casopisu (Vjesniku DAR-a), u
samostalnim autorskim knjigama koje izlaze u seriji Posebnih izdanja arhiva, te u katalozima
izlozbi koje se prireduju u ustanovi;

- distribucija svih tiskanih izdanja na adrese u zemlji i inozemstvu koja ukljucuje obvezne
primjerke u Nacionalnu 1 sveuciliSnu knjiznicu, najznacajnije knjiznice u svijetu, knjiznice
srodnih arhiva 1 ustanove s kojima suradujemo, te autorima tiskanih priloga;

- redovita nabavka i aZzuriranje svih ISBN brojeva (koji se tiskaju kao obavezan dodatak-
registracija autorskih knjiga i kataloga izlozbi) u suradnji s Hrvatskim ISBN centrom pri

Nacionalnoj i sveucili$noj knjiznici u Zagrebu,

- organiziranje realizacije posebnih tematskih radova, cjelina i blokova raznih autora u
Vjesniku koji se odnose na prezentiranje izuzetno znacajnog gradiva smjeStenog u ustanovi s
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ciljem upoznavanja Sireg Citateljskog kruga s podacima koji im pomazu u svakodnevnom
istrazivaCkom radu u ustanovi, kao i1 objavljivanje brojnih drugih znanstvenih istrazivanja
provedenih u ustanovi;

- organiziranje predstavljanja knjiga, Casopisa i kataloga tiskanih u okviru ustanove, te slanje
poziva zainteresiranim posjetiteljima;

- rad na grafickom prijelomu teksta, suradnja s grafickim urednikom, pra¢enje realizacije u
tisku, odlasci u tiskaru, doprema i smjesta;j tiskanih izdanja u ustanovu i drugo;

- rad s medijima, izrada press materijala potrebnog za izvjeS¢e o realiziranom programu,
predstavljanje svih podataka vezanih uz projekt i sli¢no;

- rad sa novim suradnicima, upoznavanje istih s problematikom koju treba obraditi za izdanja
koja se tiskaju u ustanovi, predstavljanje postignutih standarda i upuéivanje u neophodna
znanja za istrazivanje novih cjelina potrebnih za prezentiranje u izdanjima ustanove;

- promisljanje strategije izdavanja raznih naslova, izvodenje brojnih pripremnih radnji kako bi
se nove teme mogle predstaviti u nastupnim izdanjima ne samo u sljedecoj godini vec¢ 1 biti
spremni unaprijed za nekoliko godina;

- redoviti kontakti i savjetovanja s drugim arhivskim ustanovama, te pracenje njihove
nakladnicke djelatnosti s ciljem poboljSanja vlastitih nakladnickih projekata;

- suradnja na brojnim inozemnim izdanjima.

Potpuna promjena u radu knjiznice i unutraSnjeg ustroja dolazi nam s uredenjem
novog prostora knjiznice u prizemlju zgrade, gdje ¢e se cjelokupni inventar Citaonice i
bibliote¢ne grade preseliti tijekom 2015. godine. Naime, viSegodiSnji nedostatak prostora te
niz nemogucénosti 1 ogranicenja u realizaciji programa u visedesetljetnom postojanju knjiznice
i ¢itaonice, sada je nizom adaptacijskih i gradevinskih radova konacno rezultirao stvaranjem
novog prostora koji je dostatan za postojec¢i fond knjiga ali i sadrzi dovoljno prostora za
prihvat nove bibliotecne grade. Ako uzmemo prosjek godi$nje primljenih naslova Sto
razmjenom, poklanjanjem i otkupom, tada slobodno mozemo re¢i da novi prostor buduce
knjiznice 1 Citaonice u potpunosti moze zadovoljiti kapacitete i nadolaze¢i prihvat novih
naslova za najmanje jedno desetljece. Knjiznica se trenutno nalazi u posljednjoj fazi
opremanja, nakon S$to je cijeli prostor u potpunosti adaptiran u gradevinskom smislu,
prenesene su vitrine iz stare ¢itaonice, kupljeni novi stolovi, napravljena potpuno nova
rasvjeta i sustav utiCnica za elektronsku opremu s posebno uredenom garderobom u kojoj
korisnici ostavljaju torbe i odjecu, kako im to ne bi smetalo pri radu. Vazno je napomenuti da
se po veli¢ini dobiveni prostor za novu knjiznicu u biti ne razlikuje bitno od ovoga do sada
koji je bio rasporeden u dvije prostorije na 80 metara kvadratnih, medutim on je bitan u
¢injenici da se u prizemlju nalazi ¢vrsti bruseni betonski pod, te vise ne postoji opasnost od
preopterecenja i pucanja plafona kat ispod sadasnje knjiznice, Sto smo kao problem imali ve¢
nekoliko puta. Bududi da je zgrada stara i medukatne konstrukcije su na gredama, u slucaju
nase knjiznice, pokazuje se dobrim rjeSenjem selidba u prizemlje, Sto ¢e izmedu ostalog biti
dobro i za adaptaciju prostora u kojem se sada nalazi knjiznica. Takoder, Sto je najvaznije, u
novom prostoru je prostor depoa za knjige puno bolje iskoriSten nego do sada. Naime, ovoga
puta smo, uz konzultaciju sa strukom i montaZerima polica, u depou instalirali pomicne
kompaktne police ¢ime smo udvostrucili prostor za prihvat knjiga. Kona¢no, nakon nekoliko
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desetljeca, ovo Ce biti prilika da se sve knjige i periodika u posjedu Drzavnog arhiva u Rijeci
smjeste na jedno mjesto, koriste¢i ujedno 1 jedno vece prihvatno spremiste za periodiku koje
se nalazi u hodniku to¢no preko puta novoformirane knjiznice i koje je u sklopu navedene
adaptacije 1 preseljenja takoder uredeno s novim policama.

Nasa primarna zadaca je pruzanje usluga brojnim korisnicima arhivskog gradiva kroz
Citaonicu, vodenje evidencija o gradivu te davanje gradiva na koriStenje odnosno pruzanje
informacija o gradivu. Vazan dio naSe djelatnosti ¢ine i nakladnicki projekti. Medu temeljne
aktivnosti Odjela ubrajamo unatrag nekoliko godina i1 rad na elektroni¢koj odnosno digitalnoj
dostupnosti gradiva i obavijesnih pomagala putem informacijskog sustava Arhinet te
pripremu gradiva za mikrofilmiranje i restauriranje. Djelatnici Odjela su ukljuceni i u niz
drugih aktivnosti Sireg kulturnog znacaja kao $to su priprema i odrzavanje popularnih i
strucnih predavanja za ucenike, studente i1 gradanstvo; priprema i izvodenje arhivskih
radionica za studente, sudjelovanje u pripremi izlozaba u i izvan Arhiva, sudjelovanje u radu
izdavacke djelatnosti DAR-a, suradnja u kulturnim i znanstvenim projektima drugih domacih
1 stranih ustanova i sli¢no.

Djelatnici Odjela takoder pomazu drugim odjelima DAR-a u njihovim aktivnostima.

Strateski ciljevi:

Cilj 1. Arhivsko gradivo uc€initi dostupnijim i relevantnijim za razne privatne i1 javne potrebe.
Cilj 2. Arhivsko gradivo zastititi od propadanja.

Cilj 3. Povecati svoje strucne i organizacijske kompetencije i1 ucinkovitost te radnu
disciplinu.

Cilj 4. Povecati kompetencije korisnika za primjereno i racionalno koriStenje gradiva.

Dostupnost gradiva odnosno njegovih sadrzaja poveéat ¢emo intenzivnim tehnickim i
arhivistickim sredivanjem nepristupacnog ili nedovoljno pristupa¢nog gradiva te izradom
viSerazinskih obavijesnih pomagala raznih tipova. Posebne napore ¢emo uloziti u postizanje
elektronicke 1 mrezne dostupnosti ,,starih® obavijesnih pomagala, odnosno onih obavijesnih
pomagala nastalih prije uvodenja racunala u rad DAR-a te ,,starih® publiciranih obavijesnih
pomagala. Radit ¢emo ekonomicne projekte elektronicke i mrezne dostupnost izvornog
arhivskog gradiva najSirem krugu korisnika putem informacijskog sustava ARHINET. U tu
svrthu ¢emo poticati digitalizaciju bogate mikrofilmske baStine DAR-a 1 najvrednijeg i
najtrazenijeg izvornog gradiva.

Posebno ¢emo se angazirati na edukaciji korisnika putem arhivskih radionica za
sveuliliSnu populaciju 1 gradanstvo te putem individualnih konzultacija ¢ime ¢emo
unaprijediti kvalitetu koriStenja gradiva in sifu odnosno mrezno koriStenje njezinih digitalnih
kopija. Popularizacijom arhiva i arhivskog gradiva putem izlozbi takoder ¢emo doprinijeti
boljoj dostupnosti gradiva. Pojedini djelatnici Odjela ukljucit ¢e se u izradu i primjenu
nacionalnih arhivistickih normi i standarda.

Vecoj dostupnosti gradiva i1 sadrzaja pohranjenih u gradivu pridonijet ¢emo i
zalaganjem za nize cijene nekih arhivskih usluga, boljom tehnickom opremljenos¢u Odjela te
permanentnom edukacijom djelatnika.

Dugoroc¢no oc¢uvanje gradiva planiramo osigurati putem ostvarenja sljedecih strateskih
ciljeva:

Cilj 1. Pracenje 1 poboljSanje uvjeta pohrane.
Cilj 2. Edukacija djelatnika 1 korisnika o prihvatljivim i poZeljnim nacinima koriStenja

gradiva. Stru¢no usavrSavanje iz podru¢ja novih tehnologija, odnosno izrade dinamickh
mreznih stranica uz pomo¢ PHP jezika.
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Cilj 3. Odabir najugrozenijeg gradiva za konzervaciju i restauraciju, predlaganje mjera
njegova zaStite, promicanje vaznosti ocuvanja najugrozenijeg gradiva u javnosti u svrhu
prikupljanje sredstava za konzervaciju i restauraciju.

Edukaciju djelatnika i korisnika o prihvatljivim i poZeljnim nainima koriStenja
gradiva ostvarivat ¢emo kroz grupne radionice 1 putem individualnih savjetovanja,
mentorskim radom s novim djelatnicima DAR-a te edukacijom putem struc¢ne literature.
Nastojat ¢emo destimulirati agresivne oblike koriStenja gradiva kao Sto su fotokopiranje i
,vruée skeniranje, a stimulirati koriStenje mikrofilmova 1 ,hladnog™ skeniranja te
fotografiranje bez jakog osvjetljavanja gradiva. U tu svrhu bit ¢e potrebno popraviti postojece
ili nabaviti nove mikrocitace te skener za ,,hladno skeniranje. Objavljivanjem gradiva u
publikacijama i na mreznim sustavima, ¢ime se izbjegava nepotrebno koristenje izvornika,
takoder ¢emo djelovati u korist trajnog ocuvanja gradiva.

U svrhu ostvarenja gore zadanih ciljeva permanentno ¢emo raditi na povecanju radne
discipline te sposobnosti i kompetencija djelatnika Odjela. To ¢emo ostvariti stalnim
pracenjem kakvoce i koliCine rezultata rada, mentorskom edukacijom djelatnika, pohadanjem
godiSnjeg arhivistickog savjetovanja od strane svih stru¢nih djelatnika DAR-a sukladno
financijskim moguénostima ustanove, upucivanjem pojedinih djelatnika na specijalisticke
teCajeve te poticanjem samoobrazovanja djelatnika.

IZDAVACKA DJELATNOST

Predviden je tisak redovitog broja Vjesnika DAR-a, sv. 58 i Posebnog izdanja Vjesnika
»Masonerija, Rijeka i politika (1769.-1944.), autorice dr.sc. Ljubinke Karpowicz.

IZLOZBENA DJELATNOST

Tehnicka, informaticka 1 struéna priprema izlozbi u Arhivu 1 suradnja u organizaciji 1
postavljanju izlozbi u drugim ustanovama. Izlozba u povodu Medunarodnog dana arhiva.

PROBLEMATIKA PROSTORA I OPREME

Ukoliko se od strane Ministarstva kulture dobiju trazena novcana sredstva planira se:
- sanacija prostorija i djelova procelja oste¢enih vlagom tijekom oborinskih nepogoda
- nabavka arhivskih kutija (cca 2500 kom.)
- metalnih pokretnih regala (dvostrani)
- repromaterijal 1 sitna oprema, specijalna ambalaZa i repromaterijal arhivske kakvoce,
- odvlazivaci (3 kom.) i termohigrometar
- informaticka oprema (raunala — 8 kom. osobnih racunala, 3 kom. za zahtjevne
procese, 4 kom. — prijenosnih te 3 kom. mreznih Stampaca.

REPUBLIKA HRVATSKA
DRZAVNI ARHIV U RIJECI
KLASA: 612-06/14-01/21
URBROIJ: 2170-53-03-14-1
Rijeka, 25. 09. 2014.
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